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TITOLO | — DISPOSIZIONI GENERALI

Sezione n. 1 — Principi generali
Articolo 1 - Finalita del regolamento

1. Il presente regolamento, adottato ai sensi delll&2 del Testo unico degli enti locali, approvato
con il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 26@r@ in avanti anche TUEL), applica i principi
contabili stabiliti dal medesimo testo unico e ddlgs. 23 giugno 2011, n. 118, con modalita
organizzative che rispecchiano le caratteristicte specificita dell’ente, nel rispetto dell’unita
giuridica ed economica nonché delle esigenze dioaizrazione dei sistemi e degli schemi
contabili ai fini del coordinamento della finanzabplica e degli obblighi previsti in materia di
patto di stabilita.

2. Esso deve intendersi strettamente connesso edratdegon lo Statuto dellEnte, con il
Regolamento per il funzionamento del Consiglio’Belle, con il Regolamento sull'ordinamento
degli uffici e dei servizi, con il Regolamento swintrolli e, in generale, con gli altri regolamenti
dellEnte, fermo restando che le disposizioni irscesontenute debbono essere oggetto di
abrogazione espressa da parte di norme di parorang

Articolo 2 - Principi del regolamento

1. Il presente regolamento attua il principio cosibnale di buon andamento e imparzialita della
pubblica amministrazione, in armonia con quantoviste nel regolamento comunale
sull'ordinamento generale degli uffici e dei senattraverso:

a) il rispetto del principio di separazione dellenfioni, in base al quale spettano agli
organi di governo le funzioni di indirizzo politi@mministrativo, definendo gli obiettivi
e i programmi da attuare nell’ambito delle funzidhprogrammazione e previsione e la
verifica della rispondenza dei risultati raggiuragli obiettivi impartiti, mentre la
gestione e affidata ;

b) il rispetto dei principi di efficienza, efficaciad economicita della gestione quali
componenti essenziali ed integrativi del princigidegalita.

c) il rispetto dei principi contabili generali e digpti di cui al d.Lgs. n. 118/2011.

2. Il presente regolamento stabilisce le procedullee modalita di programmazione finanziaria, di
gestione del bilancio e di rendicontazione, nondihg&volgimento delle verifiche e dei controlli
al fine di garantire il buon andamento dell'at@vigestionale sia sotto il profilo economico-
finanziario che quello amministrativo-patrimoniale.

3. | servizi sono gestiti secondo modalita che corsenia verifica dei risultati e del rispetto dei
tempi procedurali, l'individuazione delle responitih di gestione, assicurando la trasparenza e
I'informazione interna ed esterna all’ente. Glustienti contabili nelle proprie finalita assicurdao
visione unitaria e integrata della gestione, sumdvail frazionamento e la settorialita delle
operazioni di gestione.

4. Fatta eccezione per il controllo sugli equilibinanziari di cui agli articoli 87-92, il sistema
integrato di controlli sull'attivita dell’ente diut all’art. 147 del TUEL é disciplinato da apposito
regolamentapprovato con deliberazione di C.C. n. 4 del 12043 ai sensi del decreto legge n.
173/2012, conv. in legge n. 213/2012.

Articolo 3 — Servizio economico finanziario.
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1. Al servizio economico finanziario sono attribuiee funzioni generali di coordinamento, di
gestione e di controllo di tutta l'attivita econamj patrimoniale e finanziaria, il supporto alle
attivita di controllo, il servizio economato e iiqwvveditorato dei servizi dell’'ente.

2. Al servizio finanziario o altra denominazione elente e preposto un responsabile, al quale
competono le funzioni previste dall’articolo 1071 d&JEL ed in particolare I'organizzazione del
servizio e le sue eventuali modificazioni e art@abni, sulla base di quanto previsto dal
Regolamento comunale sull'ordinamento generalei défgli e dei servizi.

3.1 compiti e le responsabilita che la legge ed ésante regolamento attribuiscono al “responsabile
del servizio finanziario” spettano al dirigente posto all’area finanziaria, al servizio finanziado

ad altra unita organizzativa equivalente previséh regolamento comunale sull’'ordinamento
generale degli uffici e dei servizi.

4. 1l responsabile del servizio finanziario, con piopprovvedimento organizzativo, anche per
esigenze temporanee, puo individuare i soggettigersgi al proprio servizio:
a) acui delegare in tutto o in parte le propriezfani;
b) che lo sostituiscono nei casi di assenza o inmpeqiio temporaneo;
c) da abilitare alla formulazione dei pareri e distivdi regolarita contabile ed al rilascio
delle attestazioni di copertura finanziaria deflasa;
d) da abilitare alla firma degli ordinativi di inGase dei mandati di pagamento.

Articolo 4 - Competenze del servizio finanziario

1.1l servizio finanziario assolve, principalmentdeaeguenti attivita, funzioni e adempimenti:

a) coordinamento dellattivita di pianificazione e prammazione e supporto alla
redazione del documento unico di programmazionegd dtti correlati;

b) coordinamento e formazione del bilancio di prewvisidinanziario, previa verifica della
veridicita delle previsioni di entrata e di compdiia delle previsioni di spesa, avanzate
dai vari uffici/servizi ;

c) supporto nella definizione della politica tributag tariffaria dell’Ente;

d) verifica e controllo degli equilibri finanziari gerali del bilancio e verifica periodica
dello stato di accertamento delle entrate e di gnpedelle spese;

e) resa del parere di regolarita contabile sulle pstgpali deliberazione e del visto di
regolarita contabile e di attestazione della caparfinanziaria;

f)  regolare tenuta della contabilita finanziaria,cdile, economico-patrimoniale ed
analitica;

g) Vvalutazione e applicazione delle disposizioni fiiane, fiscali e tributarie;

h) programmazione delle fonti di finanziamento deglhvdastimenti, gestione
dell'indebitamento a breve, medio e lungo termin@evia verifica della loro
sostenibilita, anche con riferimento alle relatioeti di finanziamento;

i) verifica dello stato di accertamento delle enteatk impegno delle spese;

j) programmazione dei pagamenti tenuto conto delrigxidi legge o contrattuali e delle
disponibilita di cassa presenti o prevedibili;

k) monitoraggio ed analisi ai fini del rispetto deme®li di finanza pubblica;

) controllo degli equilibri finanziari;

m) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesii con le aziende speciali, le
istituzioni, i consorzi, gli organismi a partecip@ze comunale e le societa di capitale
istituite per I'esercizio dei servizi pubblici ndr& con le altre forme associative e di
cooperazione fra enti;

n) collaborazione ai fini dell’attuazione del contmollli gestione con la predisposizione di
procedure, di rilevazioni contabili, di analisi gesali funzionali alla valutazione dei
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risultati economici, finanziari e di efficienza gagnti dai servizi sull’attuazione degli
obiettivi, dei progetti o programmi;

o) attuazione del principio di competenza finanzigrgdenziata sia in fase di previsione
che di gestione e rendicontazione del Bilancio;

p) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugindigcontabili;

q) supporto e collaborazione con I'organo di revisienenomico-finanziaria;

r) supporto in materia finanziaria e fiscale ai serdéd!’ente;

s) formazione dello stato patrimoniale;

t) rilevazione e dimostrazione dei risultati di gesép

u) servizio di economato e provveditorato.

v) Coordinamento del controllo analogo sulle sociathduse e del controllo sulle societa
partecipate.

Nellambito delllautonomia ad esso conferita dddgge, il Responsabile del Servizio Finanziario
effettua periodicamente, e comunque entro i terndi@i rendiconto, la verifica sul corretto
riaccertamento, da parte dei Responsabili di UffigiServizio, dei residui attivi e passivi iscréti
Bilancio, anche in funzione dei principi contahileclinati nel D.Lgs. n. 118/2011. Al fine di
individuare correttivi ed azioni da intraprendeileResponsabile del Servizio Finanziario puo
chiedere ai responsabili di ufficio e servizio imf@zioni e dati utili negli ambiti di rispettiva
competenza. Ai fini del controllo degli obiettivi inanza pubblica, il Responsabile del Servizio
Finanziario e tenuto a rendicontare con periodialtheno trimestrale sugli equilibri generali del
Bilancio, sul rispetto dei vincoli di finanza pulda, sullandamento gestionale dei principali
indicatori finanziari ed economici, sullandamerdella spesa di personale e sull'indebitamento
dell’Ente.

Articolo 5 - Servizio economato

1. Per la gestione di cassa delle spese d'ufficioodi mlevante ammontare € istituito un servizio di
economato, ai sensi dell’art. 153, comma 7, del TUE

2. L'organizzazione, le competenze ed il funzionamelgbservizio di economato sono disciplinate
da uno specifico e separato regolamento.

Sezione n. 2 — Sistema di bilancio

Articolo 6 - Finalita del sistema di bilancio

1.1l “sistema di bilancio” é l'insieme dei documeatiraverso il quale vengono rappresentati i fatti
amministrativi e gestionali, consentendone I'amad il controllo sotto i diversi aspetti finanaziar
economici e patrimoniali.

2.1l sistema di bilancio assolve alle seguenti funzio

a) funzione politico-amministrativa, quale strumeassenziale di condivisione e di verifica del
programma politico del’amministrazione nonché séreizio delle prerogative di indirizzo e
controllo che il consiglio comunale deve esercitaria giunta;

b) funzione economico-finanziaria, quale strumentitodzzatorio della gestione per I'analisi
della destinazione delle risorse e strumento dfigarsul loro corretto impiego;

c¢) funzione informativa, quale strumento di conogeer di partecipazione del valore sociale
creato dall'azione amministrativa dell'ente e diinsmlgimento nel processo di
programmazione e rendicontazione.

Articolo 7 - Principi dei documenti di bilancio
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1. Il sistema dei documenti di bilancio & improntates@vando i principi contabili generali e
applicati allegati al d. Lgs. n. 118/2011 e suceesshodificazioni ed integrazioni.

2.In particolare esso e fondato sui seguenti principi

comprensibilitail sistema di bilancio deve essere chiaro e prase informazioni accessibili
agli utilizzatori, anche attraverso informazionpplementari che ne facilitino la lettura;
significativitd e rilevanzale informazioni fornite dal sistema di bilanciewbno essere
qualitativamente significative, ovvero in gradoidfluenzare le decisioni degli utilizzatori
aiutandoli a valutare gli eventi passati, preserftituri e quantitativamente rilevanti, ovvero
di portata tale da modificare o poter influenzaréécisioni;

affidabilita dell'informazione le informazioni devono essere una rilevazioneeliedlei fatti
rappresentati o da rappresentare e prive di ewoulistorsioni rilevanti, che possano
modificare o influenzare il processo decisionale;

coerenza internail sistema di bilancio garantisce un nesso logic i vari livelli di
programmazione, previsione, gestione e rendicamtazi in quanto tutti strumentali al
perseguimento dei medesimi obiettivi;

coerenza esternd bilancio garantisce la coerenza con la norm@atiigente in materia e con i
vincoli dettati in materia di risanamento dellaaiza pubblica ed in particolare dal patto di
stabilita interno;

attendibilita delle entrate e congruita delle sped® valutare in relazione agli obiettivi
programmati ed al trend storico;

ragionevole flessibilitdle variazioni subite nel corso della gestiongédee dei documenti di
bilancio devono essere attentamente valutate aiatlegente motivate in sede di rendiconto;
imparzialita e neutralita contabiléa redazione dei documenti di bilancio & indipeme e
imparziale verso tutti gli utilizzatori del sistemlementi soggettivi di stima all'interno del
procedimento di formazione sono utilizzati con drsimento, oculatezza e giudizio;
prudenza intesa come qualita di giudizi ed equilibrio maellalutazione delle spese e dei
proventi che caratterizza il sistema di bilancidutie le sue fasi;

comparabilitd dell’informazionea documenti devono poter essere comparabili exlpb, al
fine di identificare gli andamenti tendenziali, ella spazio, al fine di confrontare le
performance dell’ente con altre realta locali. Aetacopo il sistema di bilancio esplicita i
principi contabili adottati, &€ costante nella fordigpresentazione e nei criteri di valutazione,
evidenzia i mutamenti strutturali e gli eventi dittra straordinaria. Le modifiche apportate al
sistema per migliorarne la qualita devono essegkcédate e motivate;

competenza economica e finanziarigistema di bilancio assicura la prevalenza’asgfletto
economico rispetto a quello finanziario esprimendolivello preventivo, la dimensione
finanziaria di fatti economici previamente valutati

prevalenza della sostanza sulla form@asostanza economica, finanziaria e patrimordalée
operazioni e dei fatti amministrativi rappresentéelemento prevalente per la
contabilizzazione, valutazione ed esposizione neuthenti del sistema di bilancio;
verificabilita dell'informazione il sistema di bilancio deve garantire la veribdaa
dell'informazione attraverso una indipendente ricosone del procedimento contabile,
tenendo conto anche degli elementi soggettivi 8o €®ntenuti;

trasparenzai documenti di bilancio devono essere accesswilutti gli utilizzatori e ai
cittadini mediante un’apposita sezione nel sito @elfamministrazione.

Articolo 8 - | livelli dei documenti di bilancio

1.In relazione al grado di definizione in essi contered al momento in cui viene rappresentata
I'informazione, il sistema dei documenti di bilandell’ente si articola su diversi livelli:
a) programmazione strategica e operativa;

b) programmazione finanziaria,
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c) budgeting(o programmazione esecutiva);
d) gestione;
e) rendicontazione.

Articolo 9 - Gli utilizzatori del sistema di bilancio

1. Gli utilizzatori del sistema di bilancio sono tuttloro (individui, gruppi od organizzazioni) che

possono influenzare o essere influenzati dal raggmento degli obiettivi dell’ente e che, pertanto,
hanno interesse ad avere informazioni sulla sustatjuale strumento di orientamento e di guida
del processo decisionale di programmazione e \abrta dei risultati.

Articolo 10 - Bilancio partecipato e bilancio socike

1. Nellambito della formazione dei documenti che t@ascono il sistema di bilancio, ed in
particolare dei documenti di programmazione e dndieontazione, l'ente promuove la
partecipazione degli utilizzatori del sistema coodalita idonee a garantirne la conoscenza e, per
guanto possibile, la condivisione delle scelteigidaltati.

2. L'ente riconosce ed assume il bilancio socialehancon riferimento a specifici ambiti della sua
attivita, quale strumento per:

a) valorizzare la funzione informativa del sistemaithncio;

b) garantire il rispetto del principio costituzioeali sussidiarieta;

C) assicurare maggiore trasparenza e visibilitdadédine di governo;

d) rendere conto del valore sociale creato dalllaiamministrativa.

Articolo 11 — Relazione di inizio mandato

1. Entro 60 giorni dall'inizio del mandato amminigiva il responsabile del servizio finanziario,
redige una relazione di inizio mandato attravessquale viene verificata la situazione finanziaria
patrimoniale e la misura dell'indebitamento deligéen

2. Nella relazione vengono evidenziati, in particelar
a. lo stato dei controlli interni;
b. la convergenza rispetto agli obiettivi di finarpubblica;
c. 'andamento della spesa corrente e la conveggesetto ai costi e fabbisogni standard,;
d. la situazione dei residui attivi e passivi camtjgolare riguardo ai residui di parte capitale
ed alla tempestivita dei pagamenti;
e. la situazione di cassa;
f. 'andamento economico dell’ente;
g. 'andamento dell'indebitamento;
h. la pressione tributaria;
I. la copertura dei servizi a domanda individuale;
|. 'andamento delle societa partecipate.

3. Nella relazione di inizio mandato sono altresdewziati eventuali squilibri finanziari ovvero
rilievi formulati dalla Corte dei conti ai qualihte non ha posto rimedio.

4. La relazione viene sottoscritta dal Sindaco enstaccessivi 30 giorni e successivamente
trasmessa all'organo di revisione economico-finamnaie pubblicata sul sito istituzionale dell’ente.

Articolo 12 — Relazione di fine mandato

1. Entro 90 giorni dalla fine del mandato amminist@il responsabile del servizio finanziario, per
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quanto di competenza, in collaborazione con il 8agio Comunale, redige una relazione
contenente la descrizione dettagliata delle pradcgtdtivita normative e amministrative svolte
durante il mandato.

2. La relazione evidenzia, in particolare:
a) sistema ed esiti dei controlli interni;
b) eventuali rilievi della Corte dei conti;
c) azioni intraprese per il rispetto dei saldi giahza pubblica programmati e stato del
percorso di convergenza verso i fabbisogni standard
d) situazione finanziaria e patrimoniale, anchedenziando le carenze riscontrate nella
gestione degli enti controllati dal comune o datavincia ai sensi dei numeri 1 e 2 del
comma primo dell'articolo 2359 del codice civile, iadicando azioni intraprese per porvi
rimedio;
e) azioni intraprese per contenere la spesa e d¢hjpercorso di convergenza ai fabbisogni
standard, affiancato da indicatori quantitativiualgativi relativi agli output dei servizi resi,
anche utilizzando come parametro di riferimentoltaeaappresentative dell'offerta di
prestazioni con il miglior rapporto qualita-costi;
f) quantificazione della misura dell'indebitamento.

3. La relazione viene sottoscritta, certificata, didatta e trasmessa agli organi competenti nei
termini indicati dall'articolo 4 del d.Lgs. n. 14911.

TITOLO Il - PROGRAMMAZIONE E BILANCIO

Sezione n. 1 — | documenti di programmazione
Articolo 13 - La programmazione

1. La programmazione e il processo di analisi e valatee di medio termine che consente di
organizzare, in una dimensione temporale predefitétattivita e le risorse necessarie per reakzza
uno stato di cose desiderato alternativo ad up,al&rso il quale dirigere I'azione amministrativa,
nel rispetto delle compatibilita economiche e finane, delle politiche comunitarie, nazionali e
regionali, e della possibile evoluzione dell’'eriEsso si conclude con la formalizzazione delle scelt
di valore, degli indirizzi e degli obiettivi che mlao contenuto ai piani ed ai programmi futuri.

2. L'attivita di programmazione € articolata in fase garantiscano un progressivo grado di
dettaglio degli obiettivi del’azione amministragive che consentano di trasformare gli obiettivi
strategici in risultati specifici. In particolare:

a) la programmazione strategicaindividua i principali obiettivi che 'amministréane intende
perseguire entro la fine del mandato amministratgueali risultati attesi di significativa rilevanza
per la comunita di riferimento;

b) la programmazione operativa individua i programmi che si intendono realizzgrer il
perseguimento degli obiettivi strategici ed i riefabbiettivi operativi annuali da raggiungere;

c) laprogrammazione esecutivadelinea le singole azioni e fasi attuative infraalihda porre in
essere per il raggiungimento degli obiettivi opgratnnuali.

3. Gli strumenti di programmazione consentono unaratper missioni e programmi degli impegni
politici assunti dallamministrazione ed hanno wagéenza pluriennale che copre l'intero mandato
amministrativo. Essi rappresentanodbhtrattd che il governo politico dell’ente assume nei
confronti dei cittadini e degli altri utilizzatodel sistema di bilancio.

4. Gli strumenti di programmazione, improntati ai eritdi veridicita, sostenibilitd e correttezza e
redatti in conformita alle linee programmaticherdindato, sono:
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a) il Documento unico di programmazione e la evdetoata di aggiornamento;
b) il bilancio di previsione finanziario;

c) il piano esecutivo di gestione e delle perfornesnc

d) il piano degli indicatori di bilancio.

Articolo 14 - Le linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche sono il presupposto @eoktruzione del piano strategico di
mandato dell’Ente definito sulla base del prograretetiorale del Sindaco e rappresentano
il documento di riferimento per la predisposizi@kaggiornamento degli altri strumenti di
pianificazione e programmazione. Le linee prograticha sono presentate dal Sindaco
entro i termini previsti nello Statuto.

Articolo 15 — Il Documento unico di programmazione

1. 1l Documento unico di programmazione costituiscsttumento cardine della programmazione e
guida strategica ed operativa dell’ente nonchéuymp@ssto fondante di tutti i restanti documenti
destinati a guidare, a cascata, l'intera attivitaranistrativa. Esso consente di fronteggiare in onod
permanente, sistemico e unitario le discontinuitdiantali ed organizzative.

2.1l Documento unico di programmazione, redattoanformita al principio contabile applicato
della programmagzione all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 10812 e costituito da due sezioni:

a) Sezione strategica;

b) Sezione operativa.

Articolo 16 — Sezione strategica del DUP

1. La sezione strategica del DUP ha una durateapguiella del mandato amministrativo ed
individua, con riferimento alle missioni di spegh,obiettivi strategici che si intendono raggiunge
entro la fine del mandato e gli eventuali indicatBer ogni obiettivo strategico € altresi indiciito
contributo che il gruppo amministrazione pubblicar@ fornire per il suo conseguimento.

2. Gli obiettivi strategici sono formulati nel praDUP redatto a seguito dell’'insediamento
dell’amministrazione e, di norma, rimangono invaneer tutta la durata del mandato. Negli esercizi
successivi al primo viene verificato lo stato duarzione degli obiettivi e, qualora ricorrano le
condizioni, possono essere riformulati ed aggioydaindo adeguata motivazione delle cause che
ne sono alla base.

3. Nella sezione strategica del DUP sono altrescati:
a) gliindirizzi strategici dell’ente;
b) le linee generali della programmazione;
c) lanalisi strategica esterna ed interna,
d) le modalita di rendicontazione dei risultati é’dperato.

Articolo 17— Sezione operativa del DUP

1. La sezione operativa del DUP copre una duraieapguella del bilancio di previsione finanziario
ed individua, per ogni singola missione di spesprogrammi che I'ente intende realizzare per
conseguire gli obiettivi strategici ed i relativbiettivi annuali da raggiungere. Essa costituisce
presupposto, guida e vincolo al processo di redazidel bilancio di previsione e degli altri
documenti contabili.
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2. La sezione operativa si costituisce di due parti

a) la prima parte individua, previa adeguata eadé#ta analisi delle condizioni operative di
riferimento e dei mezzi finanziari a disposizioneprogrammi da realizzare per ogni singola
missione;

b) la seconda parte contiene la programmazionaglitta delle opere pubbliche, del fabbisogno di
personale, delle alienazioni e valorizzazioni datrimonio immobiliare e degli incarichi di
collaborazione.

Articolo 18— | programmi di spesa della sezione opativa

1. Per ogni programma di spesa la sezione operativBdP deve indicare:

le finalita da conseguire;

la motivazione delle scelte effettuate;

gli obiettivi annuali e pluriennali ed i relatiadicatori;

le risorse umane e strumentali dedicate;

il fabbisogno finanziario connesso alla spesa cbereonsolidata;

il quadro generale del fabbisogno finanziario casoealla spesa corrente di sviluppo;
le spese di investimento previste e le relativei fdirfinanziamento;

I'analisi e valutazione degli impegni pluriennalisppesa gia assunti;

I'analisi del Fondo pluriennale vincolato al finevalutare tempi e modalita di
realizzazione degli interventi programmati.
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2. Per ogni programma di spesa viene indicata leetaia responsabilita politica.

3. Con la nota di aggiornamento al DUP il quadroadgBorse finanziarie destinate ad ogni singolo
programma di spesa viene aggiornato sulla base sielema del bilancio di previsione predisposto.

Articolo 19- Programma triennale dei lavori pubblici

1. Il programma triennale dei lavori pubblici, prawislall’articolo 128 del decreto legislativo 12
aprile 2006, n. 163, é costituito dall'insieme dégrestimenti che I'ente intende realizzare
nell'arco temporale di riferimento.

2.1l programma e redatto tenendo conto delle pripd&gli obiettivi e delle necessita
dellamministrazione, della coerenza con le risalisponibili e con i documenti di
programmazione annuale e pluriennale.

3.1l programma indica, per ogni singolo investimento:

a) dati e informazioni relativi al contesto ambiéatdi riferimento (localizzazioni,
problematiche di ordine ambientale, paesisticorbdnistico-territoriale, relazioni con piani
di assetto territoriale);

b) finalita dell'investimento e grado di soddisfaeinto della domanda;

c) ordine di priorita, privilegiando valutazioni plubblica utilita rispetto ad altri elementi;

d) analisi di fattibilita, stima dei tempi e durategli adempimenti amministrativi di
realizzazione delle opere e del collaudo;

e) analisi dei fabbisogni finanziari generati imbtari di quantita, qualita e tempistica delle
fonti.

f) analisi di sostenibilita economica e finanziagthogni elemento utile a valutare i costi ed i
benefici connessi con I'investimento.

4.1l programma triennale deve essere redatto inlootkzione con i responsabili dei servizi finali
che richiedono gli interventi e con il responsablig servizio finanziario.
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5.1l programma triennale dei lavori pubblici € adtdtdalla Giunta Comunale, di norma, entro il 30
settembre di ogni anno, pubblicato e consegnatoraiglieri entro 15 giorni dall’adozione.
Eventuali osservazioni, proposte, emendamenticgramma possono essere presentati dai
consiglieri entro 30 giorni dalla consegna.

6. Nelle more dell’'aggiornamento dello schema uffeidel programma triennale delle OO.PP. alle
regole dell’'armonizzazione contabile, per ogni agaclusa nel piano viene predisposto il relativo
cronoprogramma il quale individua gli esercizi in ka spesa sara esigibile, tenuto conto delle
modalita di finanziamento, della complessita dem e dei tempi di esecuzione. Per le opere per
le quali non é possibile predisporre il cronoprogmea dovra essere data adeguata motivazione.

Articolo 20 - Programmazione triennale del fabbisogo di personale

1. La programmazione triennale del fabbisogno di peakoapprovata ai sensi dell’articolo 91 del
TUEL:
a) indica le risorse umane necessarie per la reaiaze dei programmi dell’ente;
b) assicura le esigenze di funzionalita e di otteazzone delle risorse medesime per |l
miglior funzionamento dei servizi, compatibilmewtan le disponibilita finanziarie e con
i vincoli normativi preordinati;
c) definisce, attraverso il piano occupazional@dsunzioni da effettuare nell’arco del
triennio e le modalita di copertura dei posti.

Articolo 21 - Programmazione delle alienazioni e Marizzazioni del patrimonio immobiliare

1. Il programma delle alienazioni e valorizzazioni patrimonio immobiliare approvato ai sensi
dell’art. 58 del decreto legge n. 112/2008 (convegge n. 133/2008) contiene:

a) l'elenco dei beni di proprieta dell’ente susd@litdi valorizzazione economica, con
indicazione delle misure di valorizzazione preyiste
b) I'elenco dei beni di proprieta dell’ente per idjsi prevede la dismissione.

2. Nel caso in cui venga raggiunta I'intesa con I’Agi@ del demanio, nei beni di cui al precedente
comma 1 possono essere inseriti quelli di propdetip Stato.

3. Per i beni suscettibili di valorizzazione econaanileve essere fornita una breve descrizione, con
gli indentificativi catastali, la situazione di fate di diritto in cui si trova il bene, le evenlidatele,

le misure previste per la valorizzazione del befeea@mpatibilita con la disciplina urbanistica
vigente.

4. Per i beni suscettibili di dismissione deve esfamdta una breve descrizione, con gli
identificativi catastali, la situazione di fattaediritto in cui si trova il bene, le eventualidle, la
compatibilita con la disciplina urbanistica vigestéa stima del relativo valore.

Articolo 22 - Programma degli incarichi di collaborazione

1. Il programma degli incarichi approvato ai sensl'ddicolo 3, comma 55, della legge n.
244/2007 indica, per ciascuno esercizio a cuigkitd il bilancio di previsione, gli incarichi crse

intendono conferire nel triennio.

2. Per ciascun incarico il programma indica:
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a) la missione ed il programma a cui é correlato;

b) l'obiettivo del DUP alla cui realizzazione e fizaato I'affidamento dell’incarico;
c) la professionalita richiesta;

d) la natura dell'incarico;

e) l'oggetto;

f) la durata prevista.

3. Non devono essere inseriti nel programma gli irteudi natura obbligatoria previsti
espressamente da norme di legge per le quali ntaradsiasi discrezionalita in capo all’ente,
nonché gli incarichi finalizzati alla realizzaziodeopere pubbliche incluse nel relativo programma
triennale.

Articolo 23- Il processo di predisposizione e appmazione del DUP

1. Concorrono alla formazione e predisposizioneDdéP tutti i dirigenti e responsabili dei servizi,
per le rispettive competenze. La responsabilitipdetedimento compete al Dirigente del Servizio
finanziario

2. Il processo di programmazione che sta alla baka kedazione del DUP si articola nelle
seguenti fasi:

a) ricognizione ed analisi delle caratteristicheegah dell’ente, mediante illustrazione degli
elementi rappresentativi della realta territoriglemografica, economica e sociale e dei
relativi fenomeni che influenzano e determinansofni della comunita, della
consistenza e del livello qualitativo delle strigtoperative che realizzano i servizi gestiti
direttamente dal Comune o da altri soggetti pubbligrivati, evidenziando le relative
interconnessioni;

b) individuazione degli indirizzi strategici;

c) valutazione delle risorse finanziarie, strumeargdlumane disponibili;

d) scelta delle opzioni;

e) individuazione degli obiettivi strategici e reda® dei relativi programmi operativi.

3. La deliberazione della Giunta Comunale di aparcone del Documento unico di
programmazione (Dup) viene presentata al Consi@bmunale, munita del parere dell'organo di
revisione, mediante trasmissione della stessa Bueli componenti del consiglio comunale a cura
dell'Ufficio di Segreteria, entro il 31 luglio. D@lvvenuta presentazione del Dup sara dato altresi
awviso nella home page del sito istituzionale,imi della presentazione da parte dei portatori di
interesse di osservazioni e proposte entro il t@emidi 15 giorni dalla pubblicazione del
Documento.

4. 1l Dup viene trasmesso all'organo di revisioratabile entro il 20 luglio, il quale entro 10
giorni esprime le proprie valutazioni in apposkderto. Il referto del Collegio dei revisori deirti
tiene conto, a legislazione vigente, dei vincolfidanza pubblica, dei limiti all’indebitamento,|de
quadro delle risorse disponibili, del rispetto dentenuti del Dup previsti dal principio contabile
applicato 4/1.

5. Entro 20 giorni dalla presentazione del Dupsaim consigliere puo presentare proposte di
modifica sotto forma di emendamenti; entro lo siegsrmine ciascun gruppo consiliare puo
presentare mozioni relative alle linee strategicbatenute nel Dup ovvero ordini del giorno
contenenti indirizzi alla giunta sulle politichgk obiettivi strategici da perseguire.

6.Non possono essere presentati emendamenti, moardmi del giorno al di fuori dei termini e
delle modalita previste nel precedente comma.

7. Entro i successivi 15 giorni, la Giunta Comuresdprime il proprio parere sugli emendameng
mozioni e le proprie valutazioni sugli ordini dabgo, anche sulla scorta dei prescritti pareri. |
pareri e le valutazioni della Giunta Comunale sémrmnalizzati con apposito atto deliberativo e
comunicate, a cura della Segreteria Generale fladitydi Presidenza del Consiglio Comunale e ai
consiglieri comunali.
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8. Entro 5 giorni dalla comunicazione delle validgazdella Giunta Comunale, e comunque  non

oltre il 15 settembre il Presidente convoca il égiis comunale per 'esame e la discussione del
Dup.

9.1l Dup deve essere approvato dal Consiglio Corteueratro il 30 settembre.

10. Alla seduta consiliare si applicano le normevmte dal regolamento di funzionamento del
consiglio comunale per 'esame del bilancio di s®ne.

Articolo 24— Nota di aggiornamento al DUP

1. Entro il 15 novembre di ogni anno la Giunta Coale presenta al Consiglio, con lo
schema di delibera del bilancio di previsione fiano, la nota di aggiornamento al DUP,
attraverso la quale si procede:

a) ad aggiornare I'analisi di contesto alle modéctormative sopravvenute;

b) ad aggiornare i programmi di spesa, anche atsavedettaglio delle risorse finanziarie
destinate alla loro realizzazione, con indicaziotkelle previsioni in termini di
competenza e di cassa.

2. La nota di aggiornamento del DUP puo essere apfaalal Consiglio nella stessa seduta di
approvazione del bilancio finanziario.

3. Il DUP puo essere modificato dal Consiglio duedfgnno in occasione delle variazioni del
bilancio di previsione finanziario ed in ogni osimme in cui cio si rendesse necessario.

4. L'art. 22 ed il presente articolo troveranno eggione a decorrere dalla formulazione del
DUP per gli anni successivi al 2016.

5. In caso di eventuale proroga dei termini di cgli art. 22 e 23, verranno comunque
rispettati corrispondenti intervalli temporali.

Sezione n. 2 — | documenti di previsione

Articolo 25 - Bilancio di previsione finanziario erelativi allegati

1. Il bilancio di previsione finanziario costituisca proiezione delle spese e delle entrate relative a
programmi indicati nel DUP. Esso é redatto conrirfiento ad un orizzonte temporale triennale
secondo lo schema approvato con il d.Lgs. n. 118/28 contiene le previsioni di competenza
nonché, limitatamente al primo anno, le previsiiréassa.

2. Al bilancio di previsione sono allegati tutti i dooenti previsti dal principio contabile applicato
della programmazione all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 10&e dall'articolo 172 del TUEL.

3 Sono inoltre allegati al bilancio di previsionedgsienti documenti e prospetti informativi o di
dettaglio:
a. la quantificazione del costo del personale disiier servizio e relativi oneri riflessi;
b. la quantificazione del fondo per le risorse déege di cui agli articoli 31 e 32 del
CCNL 22/01/2004;
la quantificazione dei costi per le indennitzaiica e di funzione;
le spese e le entrate derivanti da contrattssees;
il piano di ammortamento dei mutui e prestititcatti;
il prospetto degli interessi passivi sui mutyirestiti;
la nota informativa degli oneri derivanti dallgpala di contratti relativi a strumenti
finanziari derivati;
il quadro riepilogativo delle spese in conto talpie relative fonti di finanziamento;
il quadro dimostrativo dell’utilizzo dellavanziti amministrazione;
J. ogni altro documento e prospetto informativoeutil dimostrazione del rispetto dei
principi di veridicita, di coerenza e di equilibri@lle previsioni di bilancio.

@~oao

i
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Articolo 26 - Processo di formazione del bilancio

1. Il Consiglio dell’Ente, annualmente e secondtefapistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il Bilancio di previsione figario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di cassa del primo &erdel periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservapdacipi contabili generali e approvati allegati al
D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, e successive ma@ioni e integrazioni.

2. Ai fini della formazione dei documenti di bilangii dirigenti elaborano, sulla base del DUP,
nonché delle ulteriori indicazioni di carattere diziario o0 gestionale ricevute, le proposte
finanziarie necessarie per l'attuazione dei prognardi spesa (o di parte di essi) di rispettiva
competenza, corredate della relativa programmazaeeeutiva e di tutte le informazioni necessarie
ai fini dell'approvazione dei documenti di bilancibe previsioni di entrata dovranno essere
predisposte in linea con la nuova struttura dedrtwio di previsione e declinate in titoli, tipolegi
categorie, e capitoli (eventualmente articoli).drevisioni di spesa dovranno essere predisposte in
linea con la nuova struttura del Bilancio di previe e declinate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati e capitoli (eventualmente articeliflovranno indicare I'ammontare delle spese
correnti di gestione e delle spese di investimeditjintamente per ognuno degli anni considerati.
Sia le proposte di entrata che di spesa dovranseresn linea con la struttura del piano dei conti
integrato. L'unita di voto del Bilancio per I'enteaé la tipologia e per la spesa € il programma,
articolato in titoli. Le proposte vengono trasmeakesponsabile del servizio finanziario entr@aql
settembre di ogni anno o comunque nei tre mesicadénti rispetto alla data di definitiva
approvazione del bilancio da parte del Consiglititlgte, ove il termine sia stato oggetto di rinvio

3.La Giunta Comunale approva lo schema di bilaneidutti i documenti allegati, nonché
eventualmente la nota di aggiornamento del DUP,ndrma, entro il 30 ottobre. Tale
documentazione viene tempestivamente trasmessagaltio di revisione economico-finanziaria
per la resa del relativo parere, da rendersi ersmocessivi 10 giorni.

4.Lo schema del bilancio di previsione con i docntnallegati, il DUP, e la relazione dell’Organo
di Revisione, ivi compresa l'eventuale nota di aggamento al DUP vengono presentati al
Consiglio entro il 15 novembre di ciascun annoycaventuale rinvio. Tale documentazione si
considera presentata mediante la comunicaziongpetao altra forma di notifica da parte del
Servizio economico finanziario ai consiglieri cormalindell’avvenuto deposito degli atti, e potra
essere resa accessibile o trasmessa per via telamat

5.1 Consiglieri potranno presentare emendamenti sthema di bilancio entro e non oltre i 20
(venti) giorni dalla notifica. Gli emendamenti dexoessere presentati all’'Ufficio di protocollo che
provvede a trasmetterli al Servizio finanziariossedovranno indicare puntualmente il riferimento
a titolo, tipologia (eventualmente anche categertapitolo) per I'entrata e a missione, programma,
titolo (eventualmente anche macroaggregato e dapper I'uscita. Dovranno essere predisposti in
forma scritta e, nel caso in cui determinino unggnare spesa 0 un@inore entrata, dovranno
altresi indicare in modo puntuale la corrispondenieore spesa 0 maggiore entrata con specifico
riferimento agli elementi sopra menzionati. Le wsie di emendamento devono essere formulate
in modo da non comportare squilibri di Bilancio.n®anammissibili le proposte di emendamento
presentate oltre i termini sopra descritti, oveh&nsia diversamente disposto dal regolamento per il
funzionamento del Consiglio comunale.

5 bis Il Sindaco puo presentare emendamenti fil@ @hta di convocazione della seduta del
Consiglio Comunale e nel corso della seduta dgéieso .

6. Nel caso in cui la proposta di emendamento cotnparvariazione di altri strumenti di
programmazione correlati al Bilancio di previsiof@e esempio atti programmatori in materia di
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aliquote e tariffe ecc. ...) dovranno essere ptaserproposte di emendamento anche a tali altri
strumenti. La mancata presentazione di emendaraghtstrumenti di programmazione correlati al
Bilancio di previsione rende improcedibile la votaee sulla proposta di emendamento al Bilancio
di previsione. Al fine di consentire I'adozione diti programmatori coerenti, le proposte di
emendamento agli atti di programmazione correldilancio di previsione (ad esempio DUP, atti
programmatori in materia di aliquote e tariffe ¢cevono essere presentate entro gli stessi termini
previsti per la presentazione delle proposte diretamento allo stesso.

7.0ve si tratti di emendamenti di natura tecnicsia determinati dalla sopravvenienza di norme
nel corso del procedimento di approvazione dehbita e consentita la loro presentazione entro |l
quarto giorno lavorativo antecedente la seduta ilkares di approvazione del bilancio, fermo
restando che gli stessi dovranno essere corredifirdscritti pareri entro il termine di inizio tkel
competente Commissione consiliare, all’'uopo riunita

8. Gli emendamenti presentati saranno istruiti aquesizione del parere di regolarita tecnica del
responsabile del servizio interessato, del paneregalarita contabile del responsabile del seovizi
finanziario e del parere dell’organo di revisio@i. emendamenti potranno essere posti in
discussione solo se completi dei pareri sopra atdic

9.1l bilancio di previsione finanziario e delibevatall'organo consiliare, riunitosi in apposita
sessione, entro il 31 dicembre dell’anno precedeanfeello di competenza o comunque entro |l
diverso termine che dovesse essere fissato a ririegge.

10.1 termini di cui al presente articolo hanno matwrdinatoria e potranno subire modifiche
compatibilmente con le disposizioni legislativeladinanza locale di tempo in tempo vigenti.

Articolo 27 - Conoscenza dei contenuti del bilancie dei suoi allegati

1.Al fine di assicurare la conoscenza e la conutinis delle scelte e dei contenuti significativildel
programmazione strategica dell’attivita, I'entepdise forme di consultazione degli utilizzatori del
sistema e specificatamente delle categorie ecomanicsociali e sindacali maggiormente
rappresentative.

2.A tal fine, 'Ente é tenuto a pubblicare nel piogsito istituzionale il Bilancio di previsione ed
suoi allegati entro trenta giorni dalla seduta dmre di approvazione, nonché i dati relativi al
Bilancio di previsione in forma sintetica, aggregaé semplificata, anche con il ricorso a
rappresentazioni grafiche, al fine di assicurang@daa accessibilita e comprensibilita.

3.Inoltre, documenti inerenti il bilancio di preiee e relativi allegati sono resi accessibili ai
cittadini mediante pubblicazione sul sito interdet’ente inAmministrazione trasparentsezione
Bilanci, sottosezion®ilancio preventivpsecondo quanto previsto dal DPCM 22 settembrd 201
successive modificazioni ed integrazioni.

Sezione n. 3 — | documenti di budgeting

Articolo 28- Il budgeting

1.1l budgetingeé il processo di programmazione esecutiva attsaviequale si negoziano e si
definiscono gli obiettivi gestionali ed i conneksiiti autorizzatori

2. Lo strumento di budgeting € il piano esecutivoebtgppne (e della performance).
Articolo 29 - Piano esecutivo di gestione e delferformance.

1.1l piano esecutivo di gestione (PEG) € uno strumeénprogrammazione esecutiva approvato
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dalla Giunta Comunale su proposta del Segretarrau®@ale, attraverso il quale sono determinati
gli obiettivi gestionali ed affidati gli stessi, itmmente alle dotazioni necessarie, ai responsadiili
servizi. Esso e redatto in coerenza con il DUPreilcbilancio di previsione, ed approva i piani di
conseguimento e di impiego delle risorse, defingcebiettivi esecutivi ed individua i relativi
parametri di misurazione ed indicatori di risultato

2. Con il PEG la Giunta assegna ai responsabili deiricdi responsabilita, cosi come definiti al
successivo articolo 33:
« gli obiettivi di gestione e le risorse finanziarigmane e strumentali necessarie al loro
raggiungimento;
« i budgetdi cassa coerenti con i vincoli di finanza pubdblécgli obiettivi del patto di stabilita
interno.

3. Il piano esecutivo di gestione:

a) da concreta attuazione alla separazione deiNétatti indirizzo e di controllo dalla attivita di
gestione;

b) traduce gli indirizzi ed i programmi politici ispecifici obiettivi di gestione quantificando i
mezzi, anche finanziari, da assegnare ai respdndabservizi;

c) crea una corretta struttura delle responsabiti@ljmitando gli ambiti decisionali e di
intervento di amministratori e responsabili e gaponsabili di diversi centri di responsabilita;

d) sancisce la fattibilita tecnica di detti indifizz

e) costituisce le base per l'esercizio del contraliogestione e fornisce uno strumento di
valutazione dei risultati ottenuti in relazioneiaijiettivi prefissati;

f) definisce le modalita ed i tempi di massima @erdalizzazione delle attivita e degli obiettivi;

g) definisce le modalita di autorizzazione dellasspe

4. In attuazione dellarticolo 169, commab®, del d.Lgs. n. 267/2000, il piano esecutivo di
gestione comprende organicamente il Piano gelifeormancesd il Piano degli Obiettivi.

5.1 piano esecutivo di gestione ha una valenzanaéncorrispondente al bilancio di previsione
dell’'esercizio. Per il primo anno le previsioni sdiermulate anche in termini di cassa.

Articolo 30 - Struttura del piano esecutivo di gesbne

1.La struttura del piano esecutivo di gestione dessecurare:
a) il rispetto della struttura organizzativa deltendefinendo i tipi di responsabilita e i ruoli ad
essi collegati;
b) la coerenza della struttura tecnica e contataldiiancio con la struttura organizzativa.

2. 1l piano esecutivo di gestione si compone di:

a) una parte programmatica, che contiene le linetaguer I'attuazione programmi, definisce
gli obiettivi esecutivi e ne indica i risultati es, individua leperformancedell’ente;

b) una parte finanziaria, che contiene:

c) la quantificazione delle risorse di competenaaresiduo destinate a ciascun programma ed
a ciascun centro di responsabilita per il raggiomegito dei risultati attesb(dgetdi
competenza);

d) per il primo esercizio, la quantificazione dedfgese da pagare e delle entrate da incassare
nell'esercizio di riferimento, in coerenza congknziamenti di bilancio e con i vincoli di
finanza pubblicaludgetdi cassa).

Articolo 31 - Unita elementari del piano esecutivali gestione

1. Le unita elementari del piano esecutivo di gest&mmeo:
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a) per la parte programmatica, i progetti e le avantzioni;
b) per la parte finanziaria, i capitoli di entratdiespesa ed eventuali articoli.

Articolo 32 - La programmazione della gestione

1.1l progetto e un insieme di servizi aventi una fitdaunitaria. L'azione rappresenta il singolo
servizio erogato a cui corrisponde uno specificettivo gestionale per la realizzazione del
progetto. Ogni azione deve raccordarsi in maniaraoga al progetto cosi come ogni progetto deve
raccordarsi in maniera univoca con i programmiRigP.

2. Per ciascun progetto ed eventuale azione il pigeowgivo di gestione contiene:

a) il centro di responsabilita a cui € assegnato.
b) linee attuative della gestione;

C) obiettivi attesi fjerformance

d) indicatori per la valutazione dei risultati;

e) il budget.

Articolo 33- Centri di responsabilita

1.1l centro di responsabilita € un ambito organiazag gestionale cui sono assegnati formalmente:
a) progetti ed obiettivi di gestione;
b) risorse finanziarie, umane e strumentali, da @gare per il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obiett\gull’utilizzo delle dotazioni.

2.1 centri di responsabilita si distinguono in:

a) centri di responsabilita di gestione (detti anfihali o diline), che utilizzano le risorse per
I'erogazione dei servizi finali ed ai quali compé&aesponsabilita della gestione delle stesse
in termini di efficacia e di efficienza, presiedoala loro richiesta/previsione e ne sono
assegnatari;

b) centri di responsabilita di procedimento (detitlze di supporto o ditaff che impegnano la
spesa e accertano I'entrata per il centro steg®r altri centri ed ai quali compete la
responsabilita del relativo procedimento amministoa

3. | centri di responsabilita possono altresi essetieolati per livelli, in relazione alla struttura
organizzativa dell’'ente.

411 Responsabile di Servizio che propone le previsidi entrata € responsabile dell'attendibilita
delle somme iscritte nel Bilancio e nel piano efigoudi gestione, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predisipne del Bilancio, I'eventuale variazione in
corso d’anno e attivarsi per la realizzazione #a¥fatdegli introiti durante il corso della gestiooe
negli esercizi successivi. Il Responsabile di Sgovche utilizza un'entrata a destinazione vineplat
ne verifica in via preliminare la disponibilita @dresponsabile del riscontro/rendicontazione delle
spese sostenute. Il Responsabile di Servizio cpegma la spesa é responsabile della gestione del
procedimento amministrativo di assunzione dell'ditompegno. Nel caso la spesa sia finanziata da
specifiche entrate, il procedimento di spesa dossdere coordinato e sincronizzato con |l
procedimento di entrata. Il Responsabile di Uffie@oServizio che emette il buono d'ordine é
responsabile dell'ordinazione a terzi di beni evigersecondo i criteri di applicazione delle
procedure di spesa previsti dalla normativa vigemteateria e delle procedure interne dell'ente e,
fatte salve diverse disposizioni, procede allafigerie alla liquidazione delle spese ordinate.(CFR
con Fasi entrata e spesa)

5. | centri di responsabilita ed i relativi responiabbevono essere individuati sulla base del
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regolamento di organizzazione dell’ente, tenutot@atei corrispondenti incarichi dirigenziali/di
posizione organizzativa conferiti dal Sindaco na@ndelle procedure operative e regolamentari
attivate.

Articolo 34 - Le linee attuative della gestione

1. Le linee attuative dei progetti e delle eventuaioai rappresentano la formalizzazione degli
indirizzi e definiscono con chiarezza le modalit@ektione e dei risultati attesi, data la
disponibilita di determinate risorse finanziariejane e strumentali.

2. Nel rispettodelle leggi e delle normative vigenti, il contenuto ddifeee attuative é frutto della
concertazione tra I'amministrazione comunale edgehti/ responsabili dei servizi.

3. Le linee attuative definite in modo completodgano il responsabile nella gestione e consentono
di impegnare la spesa.

4. Le linee non completamente definite richiedono wex@azione di PEG finalizzata ad una loro
integrazione dal punto di vista programmatico. Talgazione, da effettuarsi con delibera di giunta,
risulta propedeutica alla successiva assunzioh@mestgno da parte del responsabile del servizio.

Articolo 35 - Obiettivi di gestione

1. Gli obiettivi rappresentano le finalita ed i ristltche si intendono perseguire dall’attuazione dei
progetti e delle azioni individuate nel piano esiecudi gestione.

2. Gli obiettivi si distinguono in:
a) obiettivi soggettivi ed oggettivi, in relazioradla loro misurabilita secondo parametri
quantificabili;
b) obiettivi di ente, di area (0 servizio), di @of (o individuali), in relazione al livello
organizzativo e di responsabilita;
c) obiettivi di mantenimento, di miglioramento o dviluppo in relazione al livello di
innovazione proposto ed al grado di strategicitasisi contenuto.

3. Gli obiettivi devono essere:
a) rilevanti e pertinenti rispetto ai bisogni detollettivita, alla missione istituzionale, alle
priorita politiche ed alle strategie dell'ammingione;
b) specifici e misurabili in termini concreti eiah;
c) tali da determinare un significativo migliorame della qualita dei servizi erogati e degli
interventi;
d) riferibili ad un arco temporale determinatondrma corrispondente ad un anno;
e) commisurati ai valori di riferimento derivadta standard definiti a livello nazionale e
internazionale, nonché da comparazioni con ammazigtni omologhe;
f) confrontabili con le tendenze della produttévitel'amministrazione con riferimento, ove
possibile, almeno al triennio precedente;
g) correlati alla quantita e alla qualita delsorse disponibili.

Articolo 36- Indicatori

1.1 progetti e gli obiettivi di gestione devono essdebitamente corredati da indicatori funzionali
alla rilevazione del grado di raggiungimento diltati, oggetto dell’attivita di controllo stragieo



Regolamento di contabilita

e di controllo di gestione.

2. Gli indicatori del PEG sono elaborati tenendo caigbsistema approvato dal controllo di
gestione.

Articolo 37 - Budget di progetto, di gestione e dpirocedimento

1.1l budget di progetto costituisce I'insieme deilorse finanziarie, umane e strumentali assegnate
al centro di responsabilita per la realizzazionkeptdegetto e per il perseguimento degli obiettivi d
gestione.

2. All'interno del piano esecutivo di gestione possassere predisposti budget articolati per
responsabilita di gestione e per responsabilifratedimento.

Articolo 38 - Risorse finanziarie

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tgugie, categorie, capitoli ed eventuali articolee
spese sono articolate in missioni, programmi,ifitaecroaggregati, capitoli ed eventuali artictli.
capitolo costituisce l'unita elementare ai fini ldegjestione e della rendicontazione e garantisce |l
raccordo con il quarto livello del piano dei cdirtianziario.

2. Al PEG ¢ allegato il prospetto di ripartizione ldetipologie di entrata in categorie e dei
programmi di spesa in macroaggregati, secondo themsa di cui all'allegato 12 al d.Lgs. n.
118/2011.

3. Ciascun budget finanziario, oltre alle indicazioglative ai capitoli di entrata e di spesa ed alle
codifiche di bilancio, contiene informazioni relagia:

a) centro che utilizza la spesa (responsabiligedtione);

b) centro che impegna la spesa (responsabilitéodepimento);

c) grado di rigidita;

d) vincoli di destinazione o correlazioni tra etdra spese;

e) modalita di autorizzazione della spesa.

Articolo 39 - Risorse umane e strumentali

1.1l quadro sinottico delle risorse umane e strunieittentifica le dotazioni non finanziarie, a
disposizione e da acquisire, assegnate a ciasomio ck responsabilita.

2. L'insieme delle risorse umane assegnate a ciastnocdi responsabilita € costituito da:
a) personale dipendente con contratto a tempo dieigore indeterminato;
b) personale di cui e prevista I'assunzione in l@g@ano occupazionale dell’ente;
c) personale impiegato mediante forme di contraiterde da quello di lavoro dipendente
(‘incarichi professionali, lavoratori a progettocs.

3. L'insieme delle risorse strumentali assegnate scaia centro di responsabilita € costituito da:
a) beni mobili e immobili di proprieta dell’ente;
b) beni mobili e immobili di terzi comunque utilizza
c) servizi informativi, banche dati, abbonamentii@mgali, pubblicazioni, riviste specializzate e
guant’altro sia necessario per il conseguimentdi dbgettivi di gestione.

Articolo 40 - Processo di formazione del PEG
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1.1l procedimento di formazione del piano esecutivgeabtione si conclude entro il termine
ordinatorio di venti giorni dalla data di approvaze del bilancio. Responsabile del procedimento é
il Responsabile del Servizio Finanziario.

2. Coerentemente con le attribuzioni organizzativeiascun centro di responsabilita, i responsabili
danno concretezza alle linee guida operative feanad, per quanto di rispettiva competenza, una
prima ipotesi di obiettivi gestionali nonché lehiieste di risorse necessarie alla loro realizzazion

3. Il Segretario Comunale, sulla base delle diretimpartite nel DUP e delle proposte formulate
dai responsabili, negozia gli obiettivi e le risgraella valorizzazione dei rispettivi ruoli e cesse
responsabilita nonché nel rispetto del principiardsparenza dei processi di pianificazione e di
programmazione dell’ente. Al termine del processmeboziazione il Segretario Comunale, in
collaborazione con i responsabili dei servizi:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo cod#tle risorse complessivamente attribuite

ai programmi e progetti della relazione previsiemalprogrammatica;
b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestion

4. La Giunta Comunale, previa verifica della congrwtalella coerenza della proposta di piano
esecutivo di gestione con il DUP e con le diretimpartite, approva il piano esecutivo di gestione,
di norma, entro 20 giorni dall'approvazione dehbtio.

5. E competenza dei responsabili dei centri di respoitigs di primo livello la eventuale
riassegnazione dei progetti, degli obiettivi e elelbtazioni ai centri di responsabilita inferidrale
riassegnazione e discussa e firmata congiuntamegitgpiano esecutivo di gestione da tutti i
soggetti coinvolti.

6. Nelle more dell’approvazione del nuovo Piano eseouwdi gestione, gli enti gestiscono le
previsioni di PEG incluse nell’'ultimo documento apyato.

Articolo 41- Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecutiuatte te delibere di variazione sono corredate
da:

a) parere di regolarita tecnica dei responsabilsdevizi e del Segretario Comunale;

b) parere di regolarita contabile del Responsalalesérvizio Finanziario.

2.1l parere di regolarita tecnica dei responsabilicgatri di responsabilita certifica la fattibilita
degli obiettivi di gestione contenuti nel PEG itaaone alle risorse assegnate a ciascun
responsabile. Tale parere deve essere espresgmid@sponsabile di centro di responsabilita e fa
diretto riferimento ai progetti che gli sono ass#grin caso di parere negativo esso deve essere
espresso per ciascun progetto e debitamente nutivat

3.Inoltre, il parere di regolarita tecnica certifica:
a) la coerenza degli obiettivi del PEG con i progrardel DUP;
b)la coerenza degli obiettivi di ciascun centroediponsabilita di supporto in relazione a quelli
dei centri finali che erogano servizi all’'utenzéeesa.

Articolo 42 — Piano degli indicatori di bilancio.

1.1l Piano degli indicatori rappresenta uno strumettmonitoraggio degli obiettivi e dei risultati
attesi di bilancio. Esso integra i documenti digteoanmazione e consente la comparazione dei
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bilanci stessi tra gli enti locali.

2. Il Piano é redatto in conformita alla struttudeadie caratteristiche stabilite con apposito deecre
del Ministero dell'interno emanato ai sensi detl'd8-bis, comma 4, del d.Lgs. n. 118/2011, a cui,
su iniziativa dell’ente, potranno essere aggiuhériori indicatori ritenuti significativi.

TITOLO lll - LA GESTIONE
Articolo 43 - Principi contabili della gestione

1.1 responsabili dei servizi sono direttamente respbiti, in via esclusiva, della correttezza e della
regolarita dell’azione amministrativa, dell'efficiza, dei risultati della gestione e del

raggiungimento degli obiettivi formulati negli stnenti di programmazione che costituiscono |l
sistema di bilancio.

2. Nell'espletamento della gestione i responsabili sefvizi adottano i modelli organizzativi
ritenuti piu funzionali per I'esercizio delle afiti& istituzionali e per il migliore raggiungimentiei
risultati e perseguimento degli obiettivi. Essiredi orientano la gestione al fine di rilevare le
transazioni elementari, in modo tale che sianorgdea

- informazioni attendibili sull’acquisizione delle teate, sull’erogazione delle spese e
sulllandamento complessivo della situazione finanaj economica e patrimoniale dell’ente;

« il monitoraggio e la conoscenza dei conti pubbfiazionali ed il rispetto dei criteri e dei
valori di riferimento del Trattato istitutivo dell@omunita Europea, attraverso I'applicazione
del Piano dei conti integrato di cui all’allegato & al d.Lgs. n. 128/2011 e del SIOPE
(Sistema Informativo delle Operazioni degli entbplici) di cui all’articolo 28 della legge 27
dicembre 2002, n. 289;

- il principio della competenza finanziaria potenaiajuale obiettivo prevalente del sistema
informativo contabile.

3. La gestione é altresi improntata al principio detb@renza interna, tale per cui le decisioni e gli
atti non devono essere in contrasto con gli ingiirz gli obiettivi programmati e non devono
pregiudicare gli equilibri economico-finanziari.

Sezione n. 1 - Gestione delle entrate
Articolo 44 - Le fasi di gestione dell’entrata

1. Le fasi di gestione dell’entrata sono le seguenti:
1. accertamento;
2. riscossione;
3. versamento.

Articolo 45 - Accertamento

1. Laccertamento dell’entrata consiste nel procedim@mministrativo, in cui sulla base di idonea
documentazione il competente responsabile delzerverifica:

a) laragione del credito;

b) la sussistenza di idoneo titolo giuridico cherga il diritto di credito;

c) il soggetto debitore;

d) 'ammontare del credito;

e) larelativa scadenza nell’anno o negli anni ssgige

f) latipologia o categoria di bilancio cui riferite somma.
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In relazione a particolari fattispecie di entrai& @cquisite e che presentano carattere di omagenei

e ripetitivita, l'accertamento potra avvenire cuatvemente per una pluralita, comunque

omogenea, di debitori. In tale caso l'individuagatel singolo debitore dovra risultare da apposita
documentazione risultante agli atti.

2. Laccertamento dell’entrata deve rispettare i gpndella competenza finanziaria potenziata, in
base al quale il diritto di credito deve esserestegfo nelle scritture contabili quando nasce
I'obbligazione certa liquida ed esigibile ed essenputato nell’esercizio in cui viene a scadenza.
Non puo darsi luogo all’accertamento qualora mararfthe uno solo degli elementi di cui al
precedente comma 1.

3. | responsabili devono attivarsi affinché le premsi di entrata si traducano in disponibilita
finanziarie certe, liquide ed esigibili, sulla badegli indirizzi e delle direttive degli organi di
governo dell’ente.

4. Ove non diversamente disposto, il responsabilepdetedimento con il quale viene accertata
I'entrata é individuato nel responsabile preposteatro di responsabilita al quale I'entrata siess
affidata con il piano esecutivo di gestione.

5. Il responsabile di cui al comma precedente:
- formula le proposte deliberative di carattere galeeo specifico da sottoporre agli organi di
competenza;
- stipula i contratti e adotta gli atti e i provvedinti amministrativi di propria competenza;
. attiva le procedure per I'accertamento e la risoogsordinaria delle entrate.

6. Con propria determinazione ovvero con atto geskonequivalente datato, numerato
progressivamente e sottoscritto, il responsabilesdevizio che ha in carico I'entrata accerta |l
credito, unitamente ad idonea documentazione peegiad!’'art. 179 del TUEL, disposto a seguito:

a) adozione del relativo atto deliberativo, autata/o, concessorio, accertativo emesso dall’ente

che legittima il credito;

b) avvenuta formazione del ruolo o delle listealico emesse;

c) avvenuta conoscenza della comunicazione, attoimistrativo o norma di legge;

d) stipula dei contratti, anche di mutuo;

e) ogni altra documentazione idonea a costitugmeté quale creditore.

7. L'atto di accertamento di cui al comma 6 ha natbhbligatoria. Esso e escluso unicamente per
le entrate accertate per cassa.

L'atto di cui al comma 7 indica altresi:

il capitolo/articolo di bilancio su cui imputalfentrata;

il V° livello del codice del Piano dei conti finaiario;

la natura ricorrente o non ricorrente dell’eratrat

la natura vincolata dell’entrata.
Nel caso in cui l'acquisizione di entrata stracadia comporti oneri o condizioni, il relativo
accertamento deve dare atto della copertura fingaza carico del bilancio comunale.

hPwphE=©

9.1l responsabile del servizio finanziario, acquigitiatti di accertamento di cui al comma 7:
 effettua il riscontro di tipo contabile e fiscale;
» provvede all'annotazione nelle scritture contatbdi relativo accertamento;
* rende il parere di regolarita contabile sulle psipodi deliberazioni che prevedono una
minore entrata a carico del bilancio comunale.

Articolo 46- Riscossione
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1. La riscossione delle entrate consiste nel magemdtoito delle somme dovute dall’ente. Essa puo
avvenire:

a) mediante versamento diretto presso la tesorenacale;

b) mediante versamento su conto corrente postastatd all'ente presso la tesoreria;

c) a mezzo diincaricati della riscossione (ageotitabili);

d) mediante versamenti con moneta elettronica (baatccarta di credito, ecc.);

€) amezzo cassa economale;

f) a mezzo di apparecchiature automatiche.

2. La riscossione e disposta a mezzo di ordinativandasso emesso dal servizio finanziario,
contenente tutti gli elementi previsti dall’artiooll80, comma 3, del TUEL. La redazione
dell'ordinativo di incasso pud essere effettuatasapporto cartaceo o anche esclusivamente su
supporto informatico. In tal caso deve essere sempgpssibile la stampa del documento.

3. Il servizio finanziario provvede alle operazioniatintabilizzazione e di trasmissione al tesoriere
della distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato degli ordinativi emessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.

4. Gli ordinativi di incasso e le relative distintensofirmati dal responsabile del servizio finanzari
o funzionario delegatoon firma che puo anche essstampata o effettuata con modalita digitale,
e sono trasmessi al tesoriere che provvede allepipai contabili di competenza. Ogni ordinativo
di incasso contiene gli elementi previsti dall’eolio 180, comma 3, del TUEL.

5. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anch@deenza degli ordinativi di incasso di cui ai
commi precedenti, sono comunicate all'ente su sdppteccanografici o informatici entro il
giorno successivo all’effettuazione dell'operazioh@ente provvedera, di norma, alla relativa
regolarizzazione mediante emissione della reve@alepertura entro 60 giorni dall’incasso e
comunque entro i termini previsti per la resa aglto da parte del tesoriere.

Articolo 47 - Attivazione delle procedure di riscosione

1. Salvo diverse disposizioni previste dalle normdaieregolamenti vigenti, nei casi in cui non sia
stabilita alcuna scadenza per la riscossione @elitor il responsabile del procedimento di entrata
provvede, entro 10 giorni dalla maturazione debitog ad inviare apposita richiesta fissando un
termine di pagamento non superiore a 60 giorni.oBsx inutiimente tale termine il creditore é

costituito in mora ai sensi dell'art. 1219 del @edCivile. Dal giorno della costituzione in mora

sono dovuti gli interessi legali fino alla data gagamento.

2. Ciascun responsabile del procedimento di enpatavede alla riscossione coattiva secondo
quanto previsto dalle norme in vigore.

Articolo 48 - Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase dell’em&rae consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’ente entro i termini igtedlalla convenzione con il tesoriere.

Articolo 49 - Acquisizione di somme tramite conto @rrente postale

1. Qualora lo richiedano le particolari caratteriséiah un servizio puo essere autorizzata, in
conformita alla normativa vigente, I'apertura dntmcorrente postale intestato al singolo servizio.
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2. L'autorizzazione deve essere effettuata con detexzione del responsabile del servizio
finanziario. E fatto assoluto divieto a tutti i ger/uffici di autorizzare I'apertura di conti canti
postali in difformita a quanto stabilito dai preeati commi.

3.1 prelevamenti dai conti correnti postali sono dsjpa firma del tesoriere dell’ente ed effettuiati
quindicesimo e l'ultimo giorno di ogni mese, ovvdrprimo giorno utile successivo.

Articolo 50 - Acquisizione di somme tramite monetalettronica

1.1 versamenti effettuati da utenti dei servizi comlutramite moneta elettronica confluiscono tra i
fondi incassati dal tesoriere in conto sospesi ®etnporaneamente viene data informazione dei
singoli versamenti acquisiti al servizio finanzagril quale provvedera ad emettere gli ordinativi
d’'incasso non oltre 15 giorni dalla comunicazior@munque entro il 31 dicembre.

2. Il responsabile dell’incasso deve tempestivamenatgntettere al servizio finanziario su apposito
modulo, cartaceo e possibilmente anche informagbaestremi e la causale dell’avvenuto introito
tramite moneta elettronica.

Articolo 51 - Incaricati interni alla riscossione

1.In relazione ai compiti ad essi affidati, gli incati interni alla riscossione assumono la qualific
di agenti contabili 0 agenti amministrativi.

2.Assumono la qualifica di agente contabile gli incati che effettuano la riscossione sulla base di
ruoli o liste di carico preventivamente approvate dompetenti organi dell’ente ovvero quale
mansione ordinaria, anche se non ricorrente, paogel ruolo assegnato. Essi rendono il conto
giudiziale della gestione e sono sottoposti allaigdizione della Corte dei conti.

3. Assumono la qualifica di agente amministrativoigtiaricati che effettuano la riscossione in via
occasionale ed eccezionale. Essi sono tenuti ela del conto amministrativo per dimostrare
I'avvenuto rispetto degli obblighi ad essi affidati

4. Agli incaricati interni della riscossione si ajggl, in quanto compatibile, la disciplina prevista
per i consegnatari dei beni.

5. Gli incaricati interni della riscossione delletrate, designate con provvedimento del Sindaco o
del responsabile del servizio, versino le sommepsse presso la Tesoreria Comunale almeno una
volta al mese ed entro I'ultimo giorno delmeseifédrimento, fatti salvi | termini piu brevi fissati

nel provvedimento di incarico.

Articolo 52 - Acquisizione di somme tramite apparechiature automatiche

1. Lacquisizione di somme tramite apparecchiatur@matiche é effettuata con prelievi periodici
da parte dell'economo comunale, il quale provveddraseguire tale operazione redigendo apposito
verbale di riscontro, controfirmato dal responsabil servizio interessato.

2. Le somme di cui al precedente comma confluiscoaa fondi incassati dal tesoriere in conto
sospesi e contemporaneamente viene data inforneadensingoli versamenti acquisiti al servizio
finanziario, il quale provvede ad emettere gli padivi d'incasso non oltre 15 giorni dalla
comunicazione e comunque entro il 31 dicembre.
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Articolo 53 - Vigilanza sulla gestione delle entrag

1. Agli effetti della vigilanza sulla gestione debatrate, i responsabili del procedimento di entrata
curano, nell'esercizio delle loro attribuzioni étgda loro personale responsabilita, che le eatrat
afferenti i servizi di rispettiva competenza siawzertate, riscosse e versate integralmente in modo
puntuale. Essi hanno I'obbligo di segnalare temy@sente e comunque entro il 30 giugno ed il 31
ottobre di ciascun esercizio, situazioni di mancafo minore accertamento di entrate che
determinino squilibrio di gestione.

Sezione n. 2 — Gestione delle spese
Articolo 54 - Le fasi di gestione della spesa

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione ldekpese e preordinato secondo regole
procedimentali che consentono di rilevare distirgata le fasi dell’attivitd gestionale.

2. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti:
* prenotazione di impegno
e impegno;
* liquidazione;
* ordinazione;
* pagamento.

Articolo 55 — - Prenotazione d’'impegno

1. La prenotazione di impegno costituisce una fala dpesa:
a) propedeutica alla successiva assunzione deltiattopegno;
b) funzionale alla definizione di un vincolo prowi® di indisponibilita delle relative somme
sul corrispondente stanziamento di bilancio.

2. Durante la gestione la giunta ed i responsabilp@sé ai centri di responsabilita possono
effettuare una prenotazione di impegno connessa a:
o0 procedure di gara da esperire;
o altri procedimenti amministrativi di spesa di tipomplesso per i quali si renda
opportuno istituire un vincolo provvisorio suglasziamenti di bilancio.

3. La prenotazione dell'impegno é richiesta dal dinig#responsabile del servizio con proposta di
deliberazione o propria determinazione, datataneemata, le quali devono indicare:
o la fase preparatoria del procedimento formativol'idgdegno che costituisce il
presupposto giuridico-amministrativo della richéedt prenotazione,
o I'ammontare della stessa,;
o gli estremi dell'imputazione che pud avvenire anshessercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. 11 provvedimento con cui viene effettuata la prexxatne dellimpegno é trasmesso entro 5 giorni
dall'adozione al servizio finanziario per il rilagcdel parere di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria della spesa e per le rile@ziontabili conseguenti.

5. La prenotazione di impegno si trasforma in impegiiospesa con il perfezionamento
dell’obbligazione giuridica disposta a seguito ‘@plbrovazione del verbale di aggiudicazione della
gara ovvero a conclusione del procedimento ammiaigd che sta alla base della prenotazione.
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6. Ai fini dell’aggiornamento degli impegni nelle siture contabili i responsabili dei servizi
comunicano tempestivamente al servizio finanziariediante apposito provvedimento, I'avvenuto
perfezionamento delle obbligazioni giuridiche érésformazione della prenotazione in impegno. In
tale sede viene dato atto della corrispondenzdatrarenotazione e l'impegno ovvero richiesto
I'allineamento della contabilita nel caso in cuirlpegno risulti inferiore alla prenotazione.

7.1 provvedimenti di prenotazione di spesa corremeiguali, entro il termine dell’esercizio, non
si e perfezionata I'obbligazione giuridica cosstono economia della previsione di bilancio alla
guale erano riferiti e concorrono alla determinagi del risultato contabile di amministrazione. In
questo caso e fatto divieto di ordinare spese miitfi qualora I'obbligazione giuridica sia
perfezionata oltre il termine del 31 dicembre.

Articolo 56 - Impegno

1. L'impegno costituisce I'atto finale della prima édel procedimento di spesa attraverso il quale,
a seguito di una obbligazione giuridicamente péofeta certa, liquida ed esigibile, sono
determinati ed individuati i seguenti elementi dasii:

a) la somma da pagare;

b) il soggetto creditore;

c) laragione del debito;

d) la scadenza del debito;

e) il vincolo costituito sullo stanziamento di biGo,

f) gli esercizi di imputazione della spesa in ragiaiella scadenza delle obbligazioni;

g) il programma dei relativi pagamenti.

2. Ove non diversamente disposto, il responsabilgodmedimento e individuato nel responsabile
preposto al centro di responsabilita al quale lkesapstessa € affidata con il piano esecutivo di
gestione, che vi provvede mediante apposita deteaione.

3.1l responsabile del servizio che emette la detesmone di impegno deve farsi carico della
verifica di legittimita nei riguardi della corretégplicazione delle norme dell’'ordinamento
finanziario e contabile. L'atto deve indicare:

a) il'Vve livello del codice del Piano dei conti finzaario;

b) la natura ricorrente o non ricorrente della spesa

c) la presenza di eventuali vincoli di destinazione;

d) le fonti di finanziamento e la eventuale costiue del fondo pluriennale vincolato;

e) la competenza economica.

4. La determinazione deve altresi indicare gli evalnted ulteriori riflessi diretti e indiretti sulla
situazione economico-finanziaria e sul patrimonél’ente, quantificando, laddove possibile, gli
oneri, sulla base di apposita istruttoria curataesponsabile del procedimento.

5. Le determinazioni di impegno di spesa sono tess@ al servizio finanziario e diventano
esecutive dopo I'apposizione del visto di regodadontabile attestante la copertura finanziaria da
parte del responsabile del servizio finanziariaunzionario delegato, da rendersi nei successivi 10
(dieci) giorni. Qualora non sia possibile apporrevisto di regolarita contabile, entro lo stesso
termine la determina viene restituita mediante megwplto a dargli data certa, al servizio
competente, con l'indicazione dei motivi ostataffinché adotti le misure necessarie ad apportare
le dovute correzioni e/o integrazioni.

Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, aderunzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, generalmente non dispongono impegni.i@pegni, sulla base delle indicazioni e degli
indirizzi delle deliberazioni stesse, sono formalbee assunti con successivi provvedimenti
attuativi. E fatto comunque obbligo, anche ai fieil'’espressione del parere contabile, di indicare
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nelle proposte di deliberazioni gli effetti, potaizo reali, sulla situazione economica, finanaar
patrimoniale dell’'ente.

6. | passaggi di cui al precedente comma debbowengre tramite ['utilizzo delle strumentazioni
informatiche, la sottoscrizione degli atti e delteestazioni avviene con modalita digitale.

Articolo 57 - Impegni automatici

1. Con la delibera di approvazione del bilancio e leovariazioni successive viene costituito
automaticamentémpegno di spesa, senza necessita di uno spegficvvedimento, sui relativi
stanziamenti per spese dovute:
» per il trattamento economico tabellare gia atttib@l personale dipendente e relativi oneri
riflessi;
* per le rate di ammortamento dei mutui e dei piiestieressi di preammortamento e ulteriori
oneri accessori;
e per le spese dovute in base a contratti o convengluriennali, a condizione che sia
esattamente determinato I'importo.

2. Ai fini contabili il servizio finanziario provvedea registrare gli impegni per spese di cui al
comma 1 sulla base di un atto ricognitorio (comanicne, elenco, determina) emesso dal
responsabile del servizio competente.

3. Per i contratti o convenzioni pluriennali nei quabn e esattamente determinato I'importo, il
responsabile della spesa prenota ad inizio delammimporto non superiore alla spesa registrata
nell'ultimo esercizio per il quale l'informazionedisponibile. La liquidazione della spesa avviene
sulla prenotazione in oggetto e fino a concorratedka stessa. Ad esaurimento della prenotazione la
stessa viene integrata dell'importo stimato negessal termine dell’esercizio le somme prenotate
e non utilizzate per far fronte al pagamento dsflese maturate a tutto il 31 dicembre decadono
guali economie di spesa e come tali concorronof@tfaazione del risultato di amministrazione.

Articolo 58- Validita dellimpegno di spesa

1. Limpegno di spesa si considera validamente assaricesenza di:
e un rapporto obbligatorio giuridicamente perfezi@saentro il termine dell’esercizio avente
i requisiti della certezza, liquidita ed esigildlithe fa gravare sull’ente una obbligazione
pecuniaria imputata agli esercizi in cui la steggme a scadere e che potra produrre
nell’esercizio il pagamento di somme oppure la faziane di un debito da estinguere;
e il visto attestante la copertura finanziaria dagdel responsabile del servizio finanziario.

1. Limpegno cosi definito costituisce vincolo sugitanziamenti di bilancio e, se
I'obbligazione non é esigibile e non pagata entrteimine dell’esercizio, determina la
formazione del residuo passivo.

Articolo 59 — Impegni relativi a spese di investimeto

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di operelgbliche sono prenotati in occasione dell’avvio
delle procedure di affidamento dei lavori, ai satedl’art. 53 del d.Lgs. n. 163/2006. Si applica@o
disposizioni contenute nell’articolo 58, in quactampatibili.

2. Ai fini della corretta imputazione a bilancio delbbbligazioni giuridiche, le determine di
impegno o di prenotazione relative a spese di ihmesto devono essere corredate del relativo
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cronoprogramma, con indicazione dell’esigibilitalleleentrate che ne costituiscono la fonte di
finanziamento e della eventuale costituzione detlfopluriennale vincolato.

3. A seguito dell'aggiornamento del cronoprograngmaodificata I'imputazione della spesa e delle
entrate correlate, ivi compreso il fondo pluriemnalincolato, secondo le modalita indicate
all'articolo 29. In caso di finanziamento della specon contributi di altre amministrazioni, tali
variazioni sono comunicate all’ente erogante ai fiiel’annotazione nelle relative scritture
contabili.

4. Le prenotazioni assunte nell’esercizio per procedii affidamento avviate ai sensi del comma 1
concorrono alla formazione del fondo pluriennaleceiato. In assenza di aggiudicazione definitiva
della gara entro I'anno successivo le prenotazdetadono e quali economie, concorrono alla
determinazione del risultato di amministrazionen contestuale riduzione del fondo pluriennale
vincolato.

Articolo 60 - Impegni pluriennali

1. Gli impegni pluriennali conseguenti ad obbligeziperfezionate che estendono i loro effetti in
piu esercizi possono essere assunti nelle ipotegigbe dal comma 6 dell’articolo 183 del TUEL.

2. Lassunzione di spese che impegnano piu eser@abérdinata alla loro espressa previsione nel
bilancio e nei limiti dei rispettivi stanziamentic@bmpetenza.

3. La determinazione di impegno di spesa plurieni@ee contenere 'ammontare complessivo
della somma dovuta, la quota di competenza detbege in corso, nonché le quote di pertinenza,
nei singoli esercizi successivi contenuti nei lirdelle previsioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a quallbildncio, il Responsabile del Servizio
Finanziario provvede ad effettuare apposita animazal fine di tenerne conto nella formazione
dei successivi bilanci degli impegni relativi arijpelo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa ditipenza degli esercizi successivi, provvede
d’ufficio il Servizio Finanziario all'inizio di ciacun esercizio, dopo I'approvazione del bilancio
preventivo.

Articolo 61 - Modalita di esecuzione della spesa

1. Il dirigente/responsabile del servizio o suo deledarmalizza la richiesta di esecuzione di lavori
o di forniture di beni e servizi attraverso I'emasee di buoni d'ordine datati e numerati
progressivamente, relativamente alla spese in esi@an@vvero attraverso scritture private semplici
o lettere di conferma d’ordine per altri procedirtnen

2.1l buono d’ordine, ovvero la lettera di confermardine devono contenere:

» il servizio/ufficio che ordina la spesa;

* il luogo presso cui la fornitura o I'esecuzione @&ori deve essere eseguita;

* la quantita e qualita dei lavori, beni e/o sereinati;

* le condizioni essenziali alle quali la stessa dessere eseguita, inclusi i termini di
pagamento;

» il riferimento all'intervento o capitolo di bilanzied all’'impegno;

* il CIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP (omecessario);

» la clausola di assunzione degli obblighi inereatirbcciabilita dei flussi finanziari di cui
all'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.
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3. Copia del buono d’ordine o della lettera di confertmvranno essere allegati alla fattura.

4. 1l responsabile del procedimento di spesa asslaurassima rispondenza dei documenti di spesa
con i codici gestionali SIOPE e con il codice d&r® dei conti. Non € ammesso ['utilizzo del
criterio di prevalenza.

5. Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spesessguenti agli atti con cui sono assunti i relativi
impegni, se tali atti non sono divenuti esecutivian risultino immediatamente eseguibili ai sensi
di legge.

Art. 62 - Registro delle fatture

1. Il sistema informativo contabile assicura la tendel registro unico delle fatture di cui all'a42
del DL 24 aprile 2014, n. 66, e ne costituiscegartegrante. Nel registro unico della fatture ason
annotate:

» il codice progressivo di registrazione;

* il numero di protocollo di entrata;

* il numero della fattura;

* la data di emissione della fattura;

* il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

* l'oggetto della fornitura,

* [l'importo fatturato al netto d’'IVA

« Jaliquota e l'importo IVA

» eventuali altri oneri e spese indicati nella fadtur

* [l'importo totale al lordo di IVA;

* la scadenza della fattura;

» gli estremi dell'impegno oppure del capitolo di spe analoghe unita gestionali sul
quale verra effettuato il pagamento, con distingidhspese correnti e spese in conto
capitale;

* se la spesa é rilevante o meno ai fini IVA;

« il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istadi esclusione dall’'obbligo di
tracciabilita di cui alla legge 13 agosto 20101.36;

* il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fattuelative a opere pubbliche,

interventi di manutenzione straordinaria, intervefihanziati da contributi

comunitari e ove previsto ai sensi dell’articoloddlla legge 16 gennaio 2003, n. 3;

gualsiasi altra informazione che si ritiene necegsa

b) Il servizio finanziario registra le fatture entt® giorni dalla ricezione .

Articolo 63 - Liquidazione

1. La liquidazione della spesa €& la fase gestionalcessiva all'impegno e consiste nella
determinazione, sulla base della documentaziongmrante il diritto acquisito del creditore, della
somma certa liquida ed esigibile da pagare, natilohel relativo impegno contabile regolarmente
assunto e contabilizzato.

2. La liquidazione della spesa si articola in treidts fasi:
e la liguidazione tecnica, che consiste nella veaificda parte del responsabile del
procedimento, che le prestazioni o le forniture cs@tate eseguite e corrispondono ai
requisiti qualitativi e quantitativi, ai terminiale altre condizioni pattuite, nonché ai prezzi
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concordati e alle altre eventuali condizioni cotttrali, sulla scorta dei buoni d’ordine o atti
amministrativi specifici. Tale verifica puo risuleada una relazione, da un verbale, da una
certificazione ovvero da un “visto” apposto sultdtdira. Attraverso la liquidazione tecnica
viene quindi verificato che I'obbligazione e esigbnon sospesa da termini o condizioni;

* la liquidazione amministrativa, che consiste ndibazione, da parte del responsabile del
servizio competente, dell’atto con il quale, sul#se della documentazione giustificativa,
riconosce il diritto acquisito del creditore e disp la liquidazione in suo favore
dell'importo dovuto con riferimento all'impegno asgo ed al pertinente stanziamento di
bilancio. La liquidazione amministrativa e funzitead autorizzare I'emissione del relativo
mandato di pagamento;

« la liquidazione contabile, che consiste nel risamisecondo i principi e le procedure della
contabilita pubblica, da parte del Servizio Finanpi, della rispondenza dei documenti di
spesa sotto il profilo amministrativo, contabiléseale.

3. La natura esigibile della spesa e determinatda dohise dei principi contabili applicati
riguardanti le singole tipologie di spesa. In ogaso, possono essere considerate esigibili, e
quindi liquidabili, le spese impegnate nell’eseicigrecedente, relative a prestazioni o forniture
rese nel corso dell’'esercizio precedente, le diif@a pervengono nei due mesi successivi alla
chiusura dell'esercizio o per le quali il Respornlealolella spesa dichiara, sotto la propria
responsabilita valutabile ad ogni fine di legges thspesa é liquidabile in quanto la prestazione
e stata resa o la fornitura e stata effettuatadaneld di riferimento. Al 31/12, gli impegni
contabili non liquidati o non liquidabili nell'esgrio in corso di gestione sono annullati e re-
imputati nell’esercizio in cui I'obbligazione rigalesigibile.

Articolo 64 — Liquidazione tecnico-amministrativa

1. 1 soggetti che assumono e sottoscrivono gli atigdidazione sono responsabili della legittimita
e della conformita della spesa alla legge, alldusta ai regolamenti e agli atti fondamentali
dell'ente. Salvo specifiche disposizioni di legg@mn €& consentito liquidare somme se non in
ragione delle forniture effettuate, dei lavori aséige dei servizi prestati.

2. Lassunzione in carico dei beni acquistati deveess preceduta da un rigoroso accertamento
circa I'esatta loro rispondenza alle caratterisgitdcnico-merceologiche ed ai campioni.

3. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richie$rquisto, accerta la corrispondenza qualitativa
e quantitativa dei materiali forniti con quelli andti e la loro regolare consegna. Nel caso inilcui
responsabile del procedimento di spesa riscongmehti o circostanze che impediscono la
liquidazione della fattura ed il pagamento dellatiree somme, € tenuto a contestare al creditore
ogni irregolarita e difetto riscontrato, informanger conoscenza, il servizio finanziario.

4. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fattd@aeendo riferimento alla relativa ordinazione

5. Per ogni fattura ricevuta, il servizio competgmtevvede ai seguenti adempimenti:

0 controlla se essa sia stata redatta nei modi pitesersia corrispondente alle
prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite.cohtenuto delle fatture deve
essere rispondente alle previsioni di cui allAlsg A del decreto del Ministero
dell’economia e delle finanze, di concerto con ilinigtero della pubblica
amministrazione e semplificazione, 3 aprile 20135

0 accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

o verifica la regolarita dei conteggi tecnici e I'esganza delle disposizioni fiscali
specifiche in materia;

o verifica la regolarita fiscale ai sensi dell’ar8-8is del DPR n. 602/1973.

Il responsabile del servizio competente non pucquere al pagamento delle fatture elettroniche
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che non riportino il Codice Identificativo di Gaf@lG), tranne i casi di esclusione dall’obbligo di
tracciabilita di cui alla legge 13 agosto 2010186 ed il codice unico di progetto (CUP) nei casi
previsti dalla normativa vigente.

Al termine di tale procedura, il responsabile dmivizio appone il visto di regolarita tecnica sul
documento contabile.

6. Le medesime modalita indicate ai commi precedestigono applicate nel caso di esecuzione di
lavori e prestazioni di servizi.

7. Latto di liqguidazione viene emesso dal respongabiél servizio che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa ed assunto il relativo imped=sso deve essere corredato da tutta la
documentazione atta a comprovare il diritto actuidal creditore. Fatto salvo quanto previsto agli
articoli 67 e 68, esso deve contenere:

a) la causale e gli estremi del provvedimento cheutar&zato la spesa;

b) le generalita del creditore o dei creditori;

c) la somma dovuta e la relativa scadenza di pagamento

d) I'imputazione contabile (capitolo/articolo e impeyn

e) le modalita di pagamento, da effettuarsi mediantgflto bancario o postale;

f) eventuali economidi gestione rispetto alla somma impegnata.

8. Il responsabile del servizio puo procedere atjaiiazione di somme correlate ad accertamenti di
entrata non ancora incassati solamente nei casiiinon sussistono fatti che fanno venir meno la
certezza del credito. Tale valutazione, da ripertarell’atto di liquidazione, € demandata
esclusivamente al responsabile che sottoscrivie|'at

9. Il servizio che ha dato esecuzione al provvedimedit spesa € tenuto a richiedere al creditore tmdite
dichiarazione sulle esatte generalita, ragioneatw@ modalita di pagamento se diverse da quelieagjuisite alla
banca dati del servizio finanziario o non desumialla fattura.

Articolo 65 — Liquidazione contabile

~

1. Latto di liquidazione, firmato dal responsabileeldServizio competente, € inoltrato
tempestivamente al Servizio Finanziario per il colid di regolarita dell'atto e di conformita
rispetto all'impegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguevdrifiche effettuate sulla base della
documentazione a corredo dell’atto:
a) che la spesa sia stata preventivamente aut@iastaaverso apposito atto di impegno
di spesa esecutivo;
b) che la somma da liquidare rientri nei limiti delipegno e sia tuttora disponibile;
c) che la fattura o altro documento sia regolare pdailto di vista amministrativo e
fiscale;
d) che sia stato emesso il buono di carico nel dabeni da inventariare;
e) che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nosesa da termine o condizione;

3. Qualora la liquidazione contabile, per qualsiagyione, non possa avere luogo, l'atto di
liquidazione e oggetto di approfondimento tra ilvego finanziario e il servizio proponente ai fini
della definizione di idonee soluzioni. Nel caso nm@ulti possibile conseguire tale esito, I'atto di
liquidazione sara restituito, con motivata relaeodal servizio finanziario al servizio di
provenienza.

Articolo 66 - Regolarita contributiva
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1. Compete al servizio che ha ordinato la spesa Uigcjone del documento unico di regolarita
contributiva di cui all’articolo 2 del decreto leg5 settembre 2002, n. 210, convertito con
modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cui atlicolo 6 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,
necessario ai fini della liquidazione delle fattdegivanti da contratti pubblici per I'acquisiziode
lavori, servizi e forniture.

2. Il tempo necessario all’acquisizione del DURC oattro documento equivalente sospende i
termini per il pagamento della fattura.

3. Copia semplice del DURC deve essere allegatottalldi liquidazione. In alternativa, potra
essere indicato all'interno del provvedimento ihmaro di documento, la data di emissione e quella
di scadenza nonché le relative risultanze.

4. In caso di DURC irregolare in sede di liquidazialedla fattura I'ufficio/servizio che ha ordinato
la spesa effettuera presso gli enti competentaggertamenti necessari a quantificare I'esposizione
debitoria del soggetto creditore. In tal caso d'att liquidazione dovra riportare distintamente le
somme da liquidare agli istituti competenti (INP&IL o Casse edili) in attuazione di quanto
previsto dall’articolo 4, comma 2, del d.P.R. n72m10.

Articolo 67 — Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Il pagamento di somme connesse alla esecuzionendiatti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture nonché di finanziamenti pubblici a favatieconcessionari a qualsiasi titolo interessati a
lavori, servizi e forniture deve avvenire nel rigpedelle norme previste dall’articolo 3 della legg
13 agosto 2010, n. 136 e s.m. e i.

2. Ai fini di cui al comma 1:

a) le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate flarnitori (e le successive variazioni) sono
acquisite dai responsabili di servizi e trasmeslseseavizio finanziario, per l'aggiornamento

dell’'anagrafica del creditore nel relativo programgestionale di contabilita;

b) l'ufficio/servizio che ordina la spesa acquisise comunica al fornitore il Codice Identificativo
Gara (CIG) ed il Codice Unico di Progetto (CUP)i &tessi codici sono altresi comunicati al
servizio finanziario in sede di determinazione mipegno ai fini dellannotazione nelle scritture
contabili e I'inserimento nei mandati di pagamento;

c) lufficio/servizio che ha ordinato la spesa VieA la corrispondenza delle coordinate
bancarie/postali indicate sulla fattura con quefidicate sulla dichiarazione di conto corrente
dedicato e, in caso negativo, effettua le verifidbecaso presso il fornitore;

d) i relativi pagamenti potranno avvenire esclusieate mediante strumenti tracciabili.

3. L'atto di liquidazione trasmesso al servizio fimamio deve contenere tutte le informazioni
necessarie a garantire la tracciabilita dei fldisginziari (CIG, CUP, conto dedicato, strumenti di
pagamento tracciabili). Eventuali casi di esclusidagli obblighi previsti dall’articolo 3 della lgg

n. 136/2010 dovranno essere espressamente e raoteate indicati nell’atto medesimo.

Articolo 68 - Ordinazione e pagamento

1. Lordinazione ¢ la fase intermedia tra la liquida® della spesa e la materiale erogazione della
somma di denaro da parte del tesoriere dell’emm@nsiste nella disposizione impartita al tesoriere,
attraverso il mandato di pagamento, di provvedepagamento ad un soggetto specificato.

a) Il servizio finanziario dellEnte emette il mandadi pagamento sulla base degli atti di
liquidazione e previa verifica:
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b) della completezza e regolarita della document&zicontabile e fiscale a corredo degli
stessi;

c) dell'assenza di morosita contributive e/o fisadi creditore da accertare ai sensi dell’art.
48-bis del D.P.R. 602/1973 e successive modificazio

d) della regolarita contributiva (DURC);

e) dellassenza di eventuali cessioni, pignoramesgiguestri, atti conservativi comunque
denominati, sulla somma oggetto di pagamento;

f) L'ordinazione e effettuata osservando la sucoessicronologica degli atti/visti di
liquidazione salvo casi di particolare urgenza egactamente motivati, di limitata
disponibilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Possono essere emessi mandati di pagamento oollettputati sulla stessa missione,
programma, titolo, per i pagamenti da farsi distinénte a favore di diversi creditori.

4.1 mandati di pagamento sono sottoscritti dal respbile del servizio finanziario o funzionario
delegato, con firma che pu0 anche essgenpata o effettuata con modalita digitale, e sono
trasmessi al tesoriere che provvede alle operaziontabili di competenza. Ogni mandato di
pagamento contiene gli elementi previsti dall’atc185, comma 2, del TUEL.

5. Il servizio finanziario provvede alle operazioniatintabilizzazione e di trasmissione al tesoriere
della distinta contenente:

a) l'elenco dettagliato degli mandati emessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.

6. La distinta di cui al comma precedente che puoressettoscritta anche in modo digitale, e
firmata dal responsabile del servizio finanziatio.caso di sua assenza o impedimento, lo stesso
identifica con apposito provvedimento dirigenzidkoggetto che lo sostituisce.

7. Dell’emissione dei mandati di pagamento va datgpiestivo avviso ai creditori, affinché possano
procedere all'incasso presso il tesoriere.

8. Salvo scadenze di rito, di legge o di casi eccetiodebitamente motivati, I'emissione dei
mandati di pagamento € sospesa dal 15 dicembr&ardall in corso al 15 gennaio dellanno
successivo.

9. | mandati di pagamento devono essere emessiatiretite a favore dei creditori ed in nessun
caso per il tramite di amministratori o dipendeddil’ente, fatta eccezione, per i primi, per le

indennita e rimborsi spese e per i secondi, ditagentabili espressamente autorizzati al maneggio
di danaro

10. Qualora il beneficiario del mandato abbia codttuin procuratore per riscuotere o dar
quietanza, l'atto di procura o la copia autenticdtaesso dovra essere rimesso al Servizio
Finanziario cui spetta la predisposizione del mémdatitoli di spesa dovranno essere intestati al
creditore e recare l'indicazione che sono pagatmh quietanza del creditore stesso o del suo
procuratore. Nei mandati successivi si fara sempgazione di quello a cui e stato unito l'atto di
procura. Nel caso di assenza, minore eta, intemkziinabilitazione, fallimento o morte di un
creditore tutta la documentazione relativa doveeesrimessa dagli interessati al Servizio delEEnt
che ha disposto la spesa. | titoli di spesa sarartestati al rappresentante, al tutore, al cueatat
all'erede del creditore unendo I'atto che atteslie tjualita al mandato di pagamento. L'atto stesso
dovra essere richiamato nei mandati successivi.

11. I pagamento € la fase conclusiva del procedimentspesa attraverso il quale il tesoriere da
esecuzione all’ordine contenuto nel mandato di pesydo effettuando i controlli di capienza dei
rispettivi interventi stanziati nel bilancio e/olrREG con le modalita indicate nei mandati stessi e
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nel rispetto delle norme regolamentari e della eoaione di tesoreria.

Articolo 69 - Pagamenti in conto sospesi

1.1 tesoriere effettua i pagamenti derivanti da:
a) obblighi tributari, somme iscritte a ruolo, dedempni di pagamento e altre disposizioni di
legge;
b) esecuzioni forzate a seguito di provvedimentialgorita giudiziaria anche in assenza del
relativo mandato di pagamento.

2. Il tesoriere effettua altresi il pagamento di spesee e ricorrenti, come rate di imposte, tasse e
canoni di utenza, previa formale richiesta scrittel responsabile del servizio finanziario
denominata “carta contabile di addebito”.

3. | pagamenti di cui ai commi precedenti vengonotefédi dal tesoriere in conto sospesi, come
previsto dalla vigente convenzione di tesoreria amunicati tempestivamente al servizio
finanziario.

4. La regolarizzazione mediante emissione dei mardigtiagamento deve avvenire da parte del
servizio finanziario entro 15 giorni dall'avvenytagamento e, comunque, entro il termine del mese
di competenza.

Sezione n. 3 — Le variazioni nel corso della gesdo

Articolo 70 - Variazioni di bilancio

1.1l bilancio di previsione finanziario puo subirerizioni nel corso dell’esercizio con riferimento
agli stanziamenti di competenza e di cassa, pecaie degli esercizi del triennio, con le modalita
e le competenze previste dall’art. 175 del TUEL.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettati iiqpeipi del pareggio finanziario e tutti gli equitib
previsti dall'ordinamento contabile per la copeatulelle spese correnti ed il finanziamento degli
investimenti.

3. Nella corso della prima seduta utile e comunqueaarlenza trimestrale, e comunque entro il 31
dicembre dell’esercizio, sono comunicate al Comsig@lomunale, a cura del suo Presidente, le
variazioni di bilancio adottate dalla Giunta Comignai sensi dell’art. 175, commabs, del
TUEL.

Articolo 71 - Procedura per la variazione di bilando

1. Verificata la necessita di apportare variazidriiancio di previsione finanziario, l'iniziativper
la presentazione della proposta di spetta:
* ai consiglieri comunali, nel rispetto delle procezlpreviste dal regolamento per il
funzionamento del consiglio;
» alla Giunta Comunale;
» al Sindaco e/o I'Assessore di riferimento.

2. La proposta di variazione di bilancio viene trassa al responsabile del servizio finanziario, il
guale sulla base della richiesta pervenuta, aitpicedimento e predispone la relativa proposta d
deliberazione entro i successivi 15 (quindici) giprsalva motivata urgenza. Essa deve essere
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debitamente motivata al fine di consentire all’'orgadeliberante non solo una valutazione delle
ragioni concrete che inducono ad operare le susldeitiazioni, ma di conoscere anche in modo
dettagliato i caratteri specifici dell'attivita ceevorrebbe finanziare mediante il provvedimenio d
variazione di Bilancio che aumentano le spese.

3.In via d’'urgenza, la Giunta Comunale puo appertariazioni al bilancio di previsione rientranti
nelle competenze esclusive del Consiglio Comursdé/o ratifica del Consiglio Comunale nel
rispetto dei termini previsti dall’articolo 175, mona 4, del TUEL. Le circostanze che hanno reso
necessaria la surroga dei poteri inerenti la vemeez di bilancio da parte della Giunta Comunale
devono essere esplicitamente indicate e analitiotamaotivate nella delibera.

4.Rientrano invece nella competenza della Giunta@wle le variazioni indicate all’articolo 175,
comma 5-bis, del TUEL. Le relative delibere sonanaoaicate al Presidente del Consiglio
Comunale ,contestualmente alla pubblicazione debsse all’Albo Pretorio, ai fini di quanto
previsto dall'art.72, comma 3.

5.La proposta di variazione di bilancio sottopoalizapprovazione del Consiglio o della Giunta
deve contenere il parere obbligatorio del Respadlesalel Servizio Finanziario, dell’Organo di
Revisione Contabile e ove si tratti di propostaCainsiglio, della competente Commissione
Consiliare.

6. Eventuali emendamenti alle proposte consiliaviatiazione di Bilancio devono essere presentate
entro le ore 12.00 del terzo giorno lavorativo aatkente la seduta consiliare di approvazione del
Bilancio. Sono inammissibili le proposte di emenéato non presentate nei termini sopra indicati.
Le proposte di emendamento devono essere depoasitatfficio Protocollo, che poi provvede a
trasmetterle al Servizio Finanziario. Gli emendatnetiovranno indicare puntualmente il
riferimento a titolo, tipologia (eventualmente aecatategoria e capitolo) per I'entrata e a missione,
programma, titolo (eventualmente anche macroagtpegaapitolo) per l'uscita. Dovranno essere
predisposti in forma scritta e, nel caso in cued®&inino una maggiore spesa 0 una minore entrata,
dovranno altresi indicare in modo puntuale la spondente minore spesa 0 maggiore entrata con
specifico riferimento agli elementi sopra menzianaé proposte di emendamento devono essere
formulate in modo da non comportare squilibri diaBcio e alterazione degli equilibri fra gestione
corrente e degli investimenti.

7. Nel caso in cui la proposta di emendamento cotnparvariazione di altri strumenti di
programmazione correlati al Bilancio di previsiongovranno essere presentate, con le stesse
modalita ed entro gli stessi termini, proposte dieadamento anche a tali altri strumenti. La
mancata presentazione di emendamenti agli strurdemptiogrammazione correlati al Bilancio di
previsione rende improcedibile la votazione sull@ppsta di emendamento al Bilancio di
previsione. Gli emendamenti dovranno essere cdirett pareri delllOrgano di Revisione
Contabile e del Responsabile del Servizio Finaiziala rendere entro il termine di inizio della
seduta consiliare di approvazione.

8. Le variazioni al Bilancio di previsione finana@mrpossono essere deliberate non oltre il 30
novembre di ciascun anno, fatte salve le seguantzioni che possono essere deliberate sino al 31
dicembre di ciascun anno per: a) l'istituzioneipiolbgie di entrata a destinazione vincolata e |l
correlato programma di spesa; b) l'istituzioneighlbgie di entrata senza vincolo di destinazione,
con stanziamento pari a zero, a seguito di acceritone riscossione di entrate non previste in
Bilancio; c) I'utilizzo delle quote del risultata dmministrazione vincolato e accantonato per le
finalita per le quali sono stati previsti; d) qeellecessarie alla reimputazione agli esercizi in cu
sono esigibili, di obbligazioni riguardanti entrai@colate gia assunte e, se necessario, delle spes
correlate; e) le variazioni delle dotazioni di as3 le variazioni di Bilancio adottate con detéren

fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluriem@aincolato e gli stanziamenti correlati, in tenmi

di competenza e di cassa,; g) le variazioni degihgdamenti riguardanti i versamenti ai conti di
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tesoreria statale intestati al'Ente e i versamenpositi bancari intestati all'Ente.

9. Le variazioni al Bilancio di previsione finana@isono trasmesse al tesoriere inviando l'apposito
prospetto disciplinato dal D.Lgs. n. 118/2011, gdl® al provvedimento di approvazione della
variazione. Sono altresi trasmesse al tesorierde ajariazioni dei residui a seguito del loro
riaccertamento; b) le variazioni del fondo plurialenvincolato effettuate nel corso dell'esercizio
finanziario.

Articolo 72 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento generaldelitaerare entro il 31 luglio di ciascun anno
da parte del consiglio, si attua la verifica geleeta tutte le voci di entrata e di uscita compréso
fondo di riserva e il fondo di cassa, al fine dsiasrare il mantenimento del pareggio di bilandio d
previsione finanziario ed anche la migliore allaoae delle risorse finanziarie, anche nella
prospettiva della realizzazione dei programmi ésite.

2. La variazione di assestamento generale di bilancio € surrogabile dalla giunta comunale
mediante variazione di bilancio disposta in viargénza ai sensi dell’articolo 175, comma 4, del
TUEL.

3. La proposta di assestamento generale di bilanpie@sposta dal servizio finanziario, sulla base
delle risultanze contabili complessive e delle emze comunicate dai singoli responsabili dei
servizi.

Articolo 73 - Variazioni al piano esecutivo di gesbne

1. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione saspakte su iniziativa:
a) dei dirigenti/responsabili dei servizi;
b) della Giunta comunale;
c) del Segretario Comunale

2. Qualora i responsabili dei servizi ritengano neagasuna modifica del piano esecutivo di
gestione, sia essa di natura programmatica e/oaloibat trasmettono la relativa proposta di
variazione alla Giunta Comunale per il tramite S$egretario Comunale.

3. La proposta deve essere corredata da una motigltaiane contenente tutti gli elementi di
analisi, le motivazioni degli scostamenti e delletate esigenze nonché ogni altra valutazione
tecnico-gestionale a supporto della richiesta diaz#ne.

4. La proposta di modifica pud anche essere riferitecamente agli obiettivi gestionali, senza
prevedere rideterminazioni della dotazione finanaia

5. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione werii da variazioni programmatiche e/o
contabili del bilancio di previsione sono dispostediante proposta del Direttore Generale
ovvero del Segretario Comunale. La proposta indicaotivazioni delle modifiche da apportare
alle risorse ed agli obiettivi.

6. La Giunta motiva per iscritto, entro 15 giorma, mancata accettazione o l'accettazione con
varianti della proposta di modifica dei progettelld linee guida e delle connesse risorse. Essa
inoltre pud richiedere ulteriori dati ed elememiegrativi di giudizio al responsabile del
servizio interessato o al responsabile del seryimanziario.

7. Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni di cuiemk® comma dell’'art. 175 TUEL, che possono
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascon.an
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Articolo 74 - Variazioni di competenza dei respondaili di servizio

1. Sono di competenza del responsabile finanziarieelguenti variazioni di bilancio e di PEG
previste dall'art. 175, commadusater del TUEL

le variazioni compensative del piano esecutivo ditigee, fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa dedesamo macroaggregato, escluse le
variazioni dei capitoli appartenenti ai macroaggegigriguardanti i trasferimenti correnti, i
contributi agli investimenti, e ai trasferimenti gonto capitale, che sono di competenza
della Giunta.

le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rigedanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzade cassa, escluse quelle previste
dall'articolo 3, comma 5, del decreto legislativ@ Biugno 2011, n. 118. Le variazioni di
bilancio riguardanti le variazioni del fondo plurn@ale vincolato sono comunicate
trimestralmente alla giunta;

le variazioni di bilancio riguardanti I'utilizzo d& quota vincolata del risultato di
amministrazione derivanti da stanziamenti di bil@ngell'esercizio precedente
corrispondenti a entrate vincolate, in termini dirapetenza e di cassa, secondo le modalita
previste dall’articolo 187, comma 3-quinquies;

le variazioni degli stanziamenti riguardanti i varaenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteiséditente;

le variazioni necessarie per 'adeguamento delkevigioni, compresa l'istituzione di
tipologie e programmi, riguardanti le partite dirgie le operazioni per conto di terzi.

2 . Sono altresi di competendal responsabile del servizio finanziatevariazioni consistenti
nella mera reiscrizione — al bilancio di previsi@pprovato - di economie di spesa derivanti da
stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedertdaispondenti ad entrate vincolate, previste
dall'art. 187, comma 8uinquies del TUEL.

3. Con cadenza trimestrale e comungue entro il 8dndbre dell’esercizio, sono comunicate alla
Giunta Comunale le variazioni di bilancio adottd#e responsabili di servizio ai sensi dell’art. 175
comma 5quater del TUEL.

Articolo 75— Prelevamenti dai fondi di riserva

1. Nel bilancio di previsione € stanziato un fondoiserva di competenza secondo quanto disposto
dall’articolo 166 del TuelAi fini dell'innalzamento della quota minima delnfdo di riserva prevista
dal comma 2Zer del citato articolo, il ricorso all'anticipaziordi tesoreria ovvero all’utilizzo in
termini di cassa di entrate aventi specifica degione deve intendersi riferital penultimo
esercizio precedente a quello di riferimento

2. Nel bilancio di previsione e altresi stanziatofaimdo di riserva di cassa di importo non inferiore
allo 0,2% delle spese finali.

3. L'utilizzo dei fondi di riserva, del fondo di gsva di cassa e dei fondi spese potenziali, €
disposto con deliberazione della giunta con le ritaddi cui all'art. 166 del TUEL entro il 31
dicembre dell’'esercizio.

4. 1l responsabile del servizio che necessita dirsis per esigenze straordinarie o per rimpinguare
dotazioni degli interventi di spesa correnti ingénti, avanza richiesta di prelevamento dal fondo
di riserva indicando la relativa somma, l'internverdi bilancio che si intende impinguare e la

relativa motivazione. La richiesta deve esserarnessa al responsabile del servizio finanziario, di
norma, almeno 15 giorni prima. Il responsabile defvizio finanziario, previa verifica della
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capienza del fondo, predispone I'atto da sottopalteeGiunta Comunale.

5. In occasione dei prelievi dal fondo dispostieathtine dell’esercizio non opera la quota di riserva
destinata alla copertura di spese non prevediailiui mancata effettuazione comporta danni certi
allamministrazione

6. Il servizio finanziario comunica le deliberaziahiprelevamento dal fondo di riserva, dal fondo
di riserva di cassa, e dal fondo spese potendigliesidente del consiglio, per gli adempimenti di
cui allart. 166, comma 2, del TUEL. Tale comunicae € effettuata con periodicita trimestrale,
entro il 15° giorno successivo alla fine di ciastumestre.

7. Ai prelevamenti dai fondi spese per passiviteppiali di cui all'art. 176 del TUEL si applicano
le disposizioni contenute nel presente articol@uanto compatibili.

TITOLO IV — PARERI, CONTROLLI, SEGNALAZIONI

Sezione n. 1 — Pareri e visti
Articolo 76 - Parere di regolarita tecnica

1. Il parere di regolarita tecnica rappresenta lonsamnto attraverso il quale viene svolto il controllo
preventivo di regolarita amministrativa ai sendl’deicolo 147-bis del d.Lgs. n. 267/2000.

2.1l parere di regolarita tecnica e rilasciato:

a) sulle deliberazioni che non siano mero attondirizzo, ai sensi dell’articolo 49 del d.Lgs. n.
267/2000;

b) sulle determinazioni dei responsabili dei sargizui decreti del sindaco che comportano riflessi
diretti o indiretti sulla situazione economico-fitzaria o sul patrimonio dell’ente.

3. | contenuti e le modalita di rilascio del parere rdgolarita tecnica cosi come previsto
dall’'apposito regolamento sui controlli interni appato ai sensi dell’articolo 147 del d.Lgs. n.
267/2000 sono disciplinati dal Titolo V — Seziondel presente regolamento.

4. 11 responsabile del servizio, con la sottoscrizide#e determinazioni o con il parere di regolarita
tecnica posto sulle proposte di deliberazionesttia sussistenza del requisito che consente:

» durante il periodo di esercizio provvisorio, il smamento del vincolo di impegnabilita
in dodicesimi delle spese che sono tassativamesgelate dalla legge, non sono
suscettibili di frazionamento in dodicesimi, devoassere assolte per evitare danni
patrimoniali gravi e certi all'ente;

e durante il periodo di gestione provvisoria, il stgeento del vincolo assoluto di non
impegnabilita per le spese che conseguono da @aznbigi derivanti da provvedimenti
giurisdizionali esecutivi, che sono dovute in fordiaobblighi tassativamente regolati
dalla legge ovvero devono essere assolte per edtrni patrimoniali gravi e certi;

* in presenza di rendiconto deliberato che rechiditazione di debiti fuori bilancio o
presenti disavanzo di amministrazione e nelle noeladozione di provvedimenti
consiliari di riconoscimento e finanziamento o dpiano, di impegnare spese
esclusivamente per servizi espressamente prewdii tbgge ovvero spese necessarie
per evitare che siano arrecati danni patrimongtii@ gravi all’ente.

Articolo 77 - Parere e visto di regolarita contabe
1.1l parere o visto di regolarita contabile rappreado strumento attraverso il quale viene svalto i

controllo preventivo di regolarita contabile ai sedell'articolo 147-bis del d.Lgs. n. 267/2000.
2.Ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs, n. 267/2000. Etsposta al parere di regolarita contabile
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gualsiasi proposta di deliberazione che disporagségnazione di risorse ai responsabili dei servizi
o che, comunque, comporti riflessi diretti o intlirsulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'ente. Il parere deve essere resmdne giorni lavorativi dal ricevimento della
proposta medesima da parte del servizio finanziario
3.1l Dirigente del Servizio proponente € tenuto adividuare, all’esito dellistruttoria, anche i
potenziali riflessi indiretti della proposta sub#uazione economico-patrimoniale dell’ente e ad
indicarli (o escluderli), unitamente agli eventugfietti diretti, all'interno della proposta medesai
da inoltrare al Dirigente del Servizio finanziarehe disporra in tal modo degli elementi necessari
per le valutazioni di competenza;
4.0ve la Giunta o il Consiglio non intendano conforsnai pareri di cui al presente articolo,
devono darne adeguata motivazione nel testo delilaedazione.
5.E’ sottoposta al visto di regolarita contabile giedi determinazione del responsabile del servizio
che determini riflessi diretti o indiretti sullatshzione economico-finanziaria o sul patrimonio
dell'ente.
6.L’'accertamento della regolarita contabile espretdaesponsabile del servizio finanziario con il
parere ed il visto di cui ai commi 2 e 3, in singonon le previsione del regolamento comunale sui
controlli interni, riguarda, in particolare:
a) il rispetto delle competenze proprie dei soggétti adottano i provvedimenti;
b) la verifica della sussistenza del parere di rag@l tecnica rilasciato dal soggetto
competente;
c) la regolarita della documentazione;
d) I'esistenza del presupposto dal quale sorgeittalidell’obbligazione;
e) l'osservanza della normativa in materia di ortheato contabile e fiscale;
f) la sostenibilita delle scelte in termini di mamteento nel tempo degli equilibri
finanziari ed economico patrimoniali;
g) il corretto riferimento del contenuto della spa#ia previsione di bilancio;
h) la giusta imputazione al bilancio e la disporibildello stanziamento iscritto sul
relativo intervento o capitolo;
i) il rispetto del vincolo di destinazione delle exté;
J) la coerenza della proposta di deliberazione gmogrammi del DUP;
k) la coerenza con gli stanziamenti di bilancio edgole di finanza pubblica e con i
Connessi obiettivi (patto di stabilita interno).

7. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non pu0 essere
formulato il parere/visto ovvero lo stesso non ga@sitivo 0 che necessitino di integrazioni e
modifiche sono re-inviate con motivata relazioneseavizio proponente.

8. Non costituiscono oggetto di valutazione del respbile del servizio finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguant aspetti non contabili per i quali risponde il
dirigente che ha apposto il parere di regolaritnitea di cui all'art. 49, comma 1 del d.Lgs. n.
267/2000.

9. Il parere & sempre espresso in forma scrittdapswitto e munito di data, inserito nell’atto in
corso di formazione.

Articolo 78 — Attestazione della copertura finanziaia della spesa

1. L'attestazione di copertura finanziaria e resardaponsabile del servizio finanziario sugli atti
che comportano impegno di spesa 0 prenotazionemgiegno. Essa garantisce [Ieffettiva
disponibilitd della spesa sui competenti stanzidmeéincompetenza del bilancio di previsione

finanziario.

2. Nelle proposte di deliberazioni che comportano igmeedi spesa o prenotazione d’'impegno, la
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copertura e data dal responsabile del serviziofiizaio in sede di parere regolarita contabile.

3. | responsabile del servizio finanziario effettuaaléestazioni di copertura finanziaria nei limiti
delle disponibilita effettive esistenti negli stearmenti di spesa.

4. Lattestazione di copertura finanziaria della spésanziata con entrate aventi destinazione
vincolata é resa dopo che I'entrata sia stata tateez nei limiti del correlato accertamento.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di eable gravita tali da pregiudicare gli equilibride
bilancio, il responsabile del servizio finanziapoid sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui alGssivo articolo.

Articolo 79 — Segnalazioni obbligatorie del respasabile del servizio finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario &€ obbl@gat segnalare i fatti gestionali dai quali derivi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare @quilibri finanziari complessivi della gestione e i
vincoli di finanza pubblica. Egli & altresi tenw@resentare le proprie valutazioni ove rilevi &he
gestione delle entrate e delle spese correnti eridecostituirsi di situazioni, non compensati&
maggiori entrate o0 minori spese, tali da pregiugigdi equilibri di bilancio.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazdi cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancpeer il finanziamento della spesa d’investimento,
qualora si evidenzino situazioni che possono caedaisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variazjestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti dell
copertura finanziaria delle spese ovvero dei vincohnessi al rispetto del patto di stabilita, il
responsabile del servizio finanziario comunica estualmente ai soggetti di cui al comma
precedente la sospensione, con effetto immedialarldscio delle attestazioni di copertura di cui
all'art. 183, comma 7, del TUEL.

4. La decisione di sospendere il rilascio delle attashi di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fatto delle ragioni giuridiche che I'hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturatiriaria viene sempre rilasciato per le spese, gtevi
per legge, il cui il mancato intervento arrechimiapatrimoniale all’ente.

5. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docuiaiene adeguatamente motivate, sono inviate
in forma scritta e con riscontro dell’avvenuto xiteento:

» al sindaco;

» al presidente del consiglio comunale;

» al segretario;

e all'organo di revisione;

« alla sezione regionale di controllo della Corte atmiti.

6. Il Sindaco provvede ad iscrivere all’ordine delrgio della prima seduta della Giunta Comunale
la discussione della segnalazione del responsdbileservizio finanziario. La Giunta Comunale
provvede ad adottare o a proporre al Consiglio Gai®) in base alle rispettive competenze, i
provvedimenti necessari per il riequilibrio dellastjone. Su tali provvedimenti, oltre ai pareri di
legge, deve essere acquisito il parere dell’orgathiorevisione. Fino all’esecutivita dei
provvedimento in oggetto € sospeso il rilascio’diéistazione di copertura finanziaria della spesa
da parte del responsabile del servizio finanziario.
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Articolo 80 - Inammissibilita e improcedibilita delle deliberazioni.

1. Sono inammissibili e improcedibili le deliberazi di consiglio o di giunta che risultino

incoerenti con il Documento Unico di Programmazjasa il bilancio di previsione o con il Piano

esecutivo di gestione. Per quanto non previstmtaitho del DUPe dl bilancio di Previsione”, le

deliberazioni di indirizzo politico/amministrative di controllo da parte della Giunta Comunale
devono essere sottoposte al Consiglio Comunaleede alla modifica del DUP e del bilancio
di previsione.

2. Si intendono incoerenti quelle deliberazioni:che

a) contrastano con le finalita dei programmi contemel DUP;

b) sono incompatibili con le previsioni delle risernanziarie destinate alla spesa corrente o
di investimento;

c) sono incompatibili con le previsioni dei mezaidnziari e delle fonti di finanziamento del
DUP;

d) sono incompatibili con le risorse umane e strualewlestinate a ciascun programma di
spesa;

e) contrastano con gli obiettivi del Piano esecutlvgestione.

3. Le proposte di deliberazione non coerenti cdUP per difformita o contrato con gli indirizzi e
le finalita dei programmi sono da considerarsi inassibili. Le proposte che rilevano insussistenza
di copertura finanziaria o incompatibilita tra tnfi di finanziamento e le finalita della spesa env

tra le risorse disponibili e quelle necessarie lperealizzazione del nuovo programma sono da
considerarsi improcedibili.

4. Linammissibilita e pronunciata dal presidentell’drgano collegiale ed impedisce la
presentazione della proposta, secondo le norméaragatari.

5. L'improcedibilita & pronunciata dal presidentdl’'drgano collegiale ed impedisce la trattazione
della proposta fino a quando non vengono appdeatedifiche necessarie.

6. | responsabili dei servizi, per mezzo del padéreegolarita tecnica, il responsabile del seovizi
finanziario, per mezzo del parere di regolaritatabite, o il Segretario comunale, per le proposte d
deliberazione che, in quanto meri atti di indirizaon necessitano di pareri, effettuano un’aziane d
controllo preventivo sulla coerenza delle propadsteeliberazione con il DUP.

7. La pronuncia di inammissibilita o improcedildlidelle proposte di deliberazione incoerenti con il
DUP, sulle quali sia stato reso il parere favorewdil regolarita tecnica e contabile, non consente
I'accantonamento di fondi e determina la cancedlagidei vincoli gia posti sugli stanziamenti di
bilancio.

Sezione n. 2 — Salvaguardia e debiti fuori bilancio

Articolo 81 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assetto gesle da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejistione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelle vaoigizdi bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili recateTaEL, dal d.Lgs. n. 118/2011 e dal presente
regolamento, con particolare riferimento agli equildi competenza e di cassa, al fine di garantire
un fondo di cassa non negativo.
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3. Il responsabile del servizio finanziario analizzaaggrega le informazioni ricevute dai
responsabili dei servizi e, sulla base delle ritdgmai di contabilita generale finanziaria, provvede

a) verificare gli equilibri di Bilancio anche sullzase delle risultanze del monitoraggio periodico
sulle societa partecipate e a proporre le misucessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati
della gestione finanziaria facciano prevedere wawdinzo di amministrazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza, di casseem della gestione dei residui, nonché le misure
opportune per raggiungere l'obiettivo previstoipaspetto del patto di stabilita;

b) istruire i provvedimenti necessari per il rippagiegli eventuali debiti fuori Bilancio;

4. |l responsabile del servizio finanziario proponarisure necessarie per il ripiano dell’eventuale
disavanzo di amministrazione risultante dal renaic@pprovato.

5. L'analisi delle informazioni gestionali pervenuteidresponsabili dei servizi riguarda in
particolare:
o per I'entrata, lo stato delle risorse assegnate raiéponsabilita di acquisizione dei
servizi e lo stato degli accertamenti;
0 per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attritbai servizi, delle prenotazioni di
impegno e degli impegni.

6. Le informazioni di natura contabile sono riferite ogrammi, ai progetti e agli obiettivi
gestionali affidati ai responsabili, nonché allévét e passivita patrimoniali attribuite agli st
secondo le norme del presente regolamento.

Articolo 82 - Provvedimenti del consiglio in ordineai programmi e agli equilibri di bilancio

1.1l consiglio provvede entro il 31 luglio di ogniam ad effettuare, tramite specifica deliberazione,
la ricognizione sullo stato di attuazione dei pesgmi sulla base della documentazione predisposta
dal servizio finanziario, dando atto del permangegli equilibri di bilancio ovvero adottando i
provvedimenti necessari a garantire il pareggioildncio.

2. In tale sede adotta eventualmente, con deliberazigih altri provvedimenti di cui all’art. 193,
comma 2, e 194 del TUEL.

Articolo 83 - Debiti fuori bilancio

1. Costituisce debito fuori bilancio una obbligazigeeuniaria valida giuridicamente ma non
perfezionata contabilmente, connessa al consegtondenn fine pubblico.

2. Compete al Consiglio Comunale il riconoscimentdedittimita dei debiti fuori bilancio, qualora

ricorra una delle seguenti ipotesi:

a) sentenze esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziendecsyi e di istituzioni, nei limiti degli obblighi
derivanti dallo statuto, convenzione o atti cositiiupurché sia rispettato I'obbligo di pareggio
del bilancio e il disavanzo derivi da fatti di gesg;

c) ricapitalizzatone, nei limiti e nelle forme prstg@ dal codice civile o da norme speciali, di
societa di capitali costituite per I'esercizio dnazi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urgeyer opere di pubblica utilita;

e) acquisizione di beni e servizi in violazione deglblighi di cui all’articolo 191, commi 1,2 e 3
del TUEL, nei limiti degli accertati e dimostratiilia e arricchimento per I'ente, nel’ambito
dell’'espletamento di pubbliche funzioni e servizcdmpetenza.

3. Con il provvedimento con cui il Consiglio Comunaleonosce la legittimita dei debiti fuori
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bilancio vengono individuati i mezzi finanziari péa loro copertura attraverso una diversa
distribuzione delle risorse o I'utilizzo di nuovad, fine di riconciliare I'aspetto giuridico e cobike
del debito.

4. La competenza consiliare al riconoscimento e firanento dei debiti fuori bilancio e esclusiva,
non surrogabile o assumibile da altri soggetti.agssrmane anche nel caso in cui in bilancio siano
previsti stanziamenti generici o specifici accaatoper sopperire a tali eventualita.

Articolo 84 - Procedura per il riconoscimento dei @biti fuori bilancio

1. Il responsabile del servizio interessato o chiungelega a conoscenza dell’esistenza di debiti
fuori bilancio deve dare immediata comunicazione regponsabile del servizio finanziario,
evidenziando la necessita del ricorso alla pro@diurgenza di cui al successivo comma 6.

2. A seguito della comunicazione di avvenuta conoszelet debito fuori bilancio, il responsabile
del servizio interessato predispone una dettagiesaione che contiene, in particolare:

a) la natura del debito e gli antefatti che lo haanginato;

b) le ragioni giuridiche che stanno alla base deligttimita del debito;

c) nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precddearticolo 85, le motivazioni che hanno
condotto alla violazione delle norme che impongtmprevia adozione del provvedimento
autorizzatorio della spesa e la coesistenza daiigitigdi utilita ed arricchimento che
legittimano il riconoscimento del debito;

d) tutta la documentazione eventualmente acquisis&de istruttoria;

e) la formulazione di un piano di rateizzazione pgpagamento dei debiti eventualmente
concordato con i creditori.

3. Spetta al responsabile del servizio finanziarindividuazione dei mezzi finanziari a copertura
dei debiti, motivando la eventuale necessita d¢ facorso ai mutui per la copertura dei debiti
riconducibili a spese di investimento, ove non esgano utilizzare altre risorse. Il parere di
regolarita contabile rilasciato sulla proposta eliltkrazione contiene anche l'attestazione in @din
alla regolarita dei mezzi di copertura, nel rispektlla normativa vigente.

4.La predisposizione della proposta di deliberazidakconsiglio comunale di riconoscimento dei
debiti fuori bilancio compete al responsabile daviio interessato, il quale con I'apposizione del
parere di regolarita tecnica attesta, tra gli @lérisussistenza dei requisiti che sono alla badla d
legittimita del debito.

5.Sulla proposta di deliberazione deve essere atgjilipiarere dell’organo di revisione, da rendersi
entro 4 (quattro) giorni lavorativi.

6.1l riconoscimento dei debiti fuori bilancio vienéfedtuato dal consiglio comunale nella seduta
convocata per la salvaguardia degli equilibri datcio o con differente deliberazione da adottarsi
entro il termine del 31 dicembre.

7. Nelle ipotesi di cui alle lettere a) ed e) del com2ndell’articolo 85, ovvero in tutti i casi in cai

decorrere dei tempi € collegato il rischio di maggigravami o il maturare di interessi e
rivalutazione monetaria, il riconoscimento dei diefiori bilancio deve essere effettuato in via
d'urgenza mediante convocazione del Consiglio Cateirentro 30 giorni dal manifestarsi
dell’evento. La seduta del Consiglio Comunale daware luogo non oltre i 10 giorni successivi la
convocazione. Nel caso di esercizio provvisoriofasa riferimento all'orientamento prevalente

espresso dalla Corte dei Conti

8.La delibera consiliare di riconoscimento della texgita dei debiti fuori bilancio e disposta in via
autorizzatoria preventiva.
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Sezione n. 3 — Controllo degli equilibri finanziari

Articolo 85 - Finalita del controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari € il sistna attraverso il quale si verifica, durante tlitoco
dell’esercizio, il permanere degli equilibri comgdevi di bilancio, e in caso di accertamento
negativo, si adottano gli opportuni correttivi vadt prevenire situazioni di squilibrio presenti o
future. Esso ha la funzione di assicurare una ttarrgestione del bilancio, monitorando
costantemente gli equilibri della gestione di cotepea, della gestione dei residui, della gestiane d
cassa, gli equilibri di patto e gli equilibri corssealla gestione degli organismi esterni.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari € svoltoeh rispetto delle disposizioni dell'ordinamento
finanziario e contabile degli enti locali, dellermee che regolano il concorso degli enti locali alla
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblicegnché delle norme di attuazione dell'articolo 81
della Costituzione.

Articolo 86 - Oggetto del controllo

1. Il controllo sugli equilibri finanziari ha per ogtio:
a) equilibrio economico-finanziario;
b) equilibri tra entrate correnti non ripetitive gese da esse finanziate;
c) equilibri nella gestione degli investimenti;
d) equilibri di cassa;
e) equilibrio di patto;
f) equilibri nella gestione dei residui.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari comportdteesi la valutazione degli effetti per il bilancio
dell’ente in relazione allandamento economico fimiario degli organismi gestionali esterni.

Articolo 87 - Fasi del controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari si articalnelle seguenti fasi:

a) preventiva, anche attraverso I'elaborazionebigttivi connessi al perseguimento degli equilibri
finanziari;

b) concomitante: consiste nella verifica del peremandegli equilibri finanziari, svolta attraverso
monitoraggi bimestrali/trimestrali e report periadi

c) successiva: mediante elaborazione di indicirarpatri finanziari e gestionali di risultato, nogch
di un referto finale inerente I'attivita finanziarcomplessiva dell’ente.

Articolo 88 - La definizione degli obiettivi

1. In sede di programmazione, la Giunta Comunalel eelsponsabile del servizio finanziario, in
collaborazione con l'organo di revisione ed il Szgrio Comunale, possono definire obiettivi
aggiuntivi rispetto ai vincoli di bilancio derivandall’ordinamento contabile ovvero dal patto di
stabilita interno, volti a rimuovere squilibri inta ovvero prevenire situazioni latenti di squildor
finanziario attraverso la definizione di alcuniicatori.

2. La definizione degli obiettivi di cui al commaitre conto della normativa sovraordinata nonché
della specifica situazione finanziaria dell'entedelle eventuali criticita riscontrate anche dietro
segnalazione della Corte dei conti. A titolo eseficpltivo essi possono riguardare:

a. ricorso ad anticipazione di cassa;
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b. utilizzo in termini di cassa di entrate avepesifica destinazione;

c. utilizzo di entrate correnti non ripetitive/sirdinarie o di avanzo di amministrazione per il
finanziamento di spese correnti

d. smaltimento dei residui attivi e passivi;

e. capacita di riscossione delle entrate;

f. capacita di pagamento delle spese e tempestigitpagamenti

g. disavanzo di gestione;

h. disavanzo di amministrazione;

I. andamento del debito;

|. organismi gestionali che hanno registrato perdit

m. debiti fuori bilancio;

Nn. convergenza tra spesa storica e costi e fabfiistandard;

0. eccessivi scostamenti tra previsioni definiggeaccertamenti/impegni.

3. Gli obiettivi rappresentano strategie sulle quadprontare la predisposizione del bilancio di
previsione ed individuano altresi risultati attasguali dovranno tendere i dirigenti/responsatiili
servizio nel corso della gestione. Attraversi dliattivi vengono elaborati indicatori di cui si dav
tenere conto nella predisposizione del piano esecdt gestione e nel piano defperformance

4. In sede di approvazione del bilancio il resporisaliel servizio finanziario ed il revisore
accertano che il bilancio di previsione sia tale ghrantire, oltre all'equilibrio finanziario
complessivo, anche gli equilibri indicati al preeate articolo 88 ed il rispetto degli obiettivi di
bilancio di cui al comma 2. Di tale corrispondendane data adeguata evidenza nel parere da
rendere sulla proposta di deliberazione di appriova&zdel bilancio medesimo.

Articolo 89 - Il monitoraggio degli equilibri finan ziari

1. | dirigenti/responsabili dei servizi sono tenuli @rientare la gestione al costante perseguimento
degli equilibri finanziari per quanto riguarda lastjone di competenza, la gestione di cassa e la
gestione dei residui, anche attraverso gli speatfigettivi elaborati ed attribuiti in sede di PEG,
come definiti all'articolo 90.

2. A tal fine essi sono tenuti a segnalare tempestarde al responsabile del servizio finanziario
qualsiasi fatto, circostanza o elemento di cui sen@onoscenza dal quale possa derivare,
direttamente o indirettamente, un pregiudizio gliéibrio finanziario ovvero alla situazione
economico-patrimoniale dell’ente.

3. Con periodicita trimestrale nonché in occasiom#iadsalvaguardia degli equilibri di cui
all'articolo 193 del TUEL, il responsabile del seio finanziario, tenuto conto delle evidenze
contabili dell’ente e delle eventuali segnalaziesivenute ai sensi del comma 2:

+ verifica il permanere degli equilibri finanziaritsm tutti i suoi aspetti;

+ analizza lo stato di attuazione degli obiettivcdi all’articolo 88;

+ suggerisce eventuali azioni correttive volte al tmamento degli equilibri.

4. Dell’esito del controllo viene dato conto in un ogpsintetico in cui sono evidenziati, tra gli gltr
gli obiettivi, i risultati parziali, gli scostamentl risultato tendenziale, le criticita risconteanonché
I correttivi necessari. Tale referto viene trasrogss conoscenza:

e alla Giunta ed al Consiglio Comunale;

» al Segretario comunale;

» airesponsabili dei servizi;

e all'organo di revisione.

5 Qualora la gestione di competenza o dei residideezi il costituirsi di situazioni tali da
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pregiudicare gli equilibri finanziari o gli equilibobiettivo del patto di stabilita, il responsabiel
servizio finanziario procede, senza indugio, adlgralazioni obbligatorie previste dall’articolo 153
comma 6 del TUEL.

6. Entro il 31 marzo il responsabile del servifiranziario redige un report finale sul controllo
degli equilibri finanziari. In tale report sono indlti:

a) le modalita di svolgimento del controllo;

b) gli obiettivi attesi;

c) il monitoraggio effettuato;

d) i risultati conseguiti.

7. 1l report finale mette in evidenza le principalticita riscontrate sia nell’espletamento del
controllo che negli equilibri finanziari e suggeescorrettivi ed accorgimenti volti a migliorare &d
rendere piu efficace il sistema.

8. Il referto finale sul controllo degli equilibrinanziari viene trasmesso ai soggetti indicati al
comma 4.

9. Le disposizioni di cui all'art. 13 del regolamesti controlli interni approvato con deliberazione
n. 4 del 16.04.2013 sono abrogate.

TITOLO V — INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Articolo 90 - Programmazione degli investimenti

1. Per tutti gli investimenti, comunque finanzidigrgano deliberante nell’approvare il progetto
dell'investimento:
a) da atto della copertura delle maggiori spesevadetii dallo stesso nel bilancio di previsione;
b) assume impegno di inserire nei bilanci plurienrglccessivi le ulteriori 0 maggiori
previsioni di spesa relative ad esercizi futuri.

Articolo 91 - Piani economico-finanziari

1. Per i progetti relativi alla realizzazione di opgrubbliche finanziati con I'assunzione di mutui e
di prestiti obbligazionari, destinati all’esercizio servizi pubblici, il Consiglio comunale devenc
apposito atto, approvare un piano economico-firmii diretto ad accertare I'equilibrio
economico-finanziario dell'investimento e della nessa gestione, anche in relazione agli introiti
previsti e al fine della determinazione delle tarif

2. La deliberazione che approva il piano economipasiziario costituisce presupposto necessario
di legittimita della deliberazione di approvaziomell'investimento e dell’assunzione del mutuo o
dell’emissione del prestito obbligazionario.

3. Le tariffe dei servizi pubblici devono essere deieate in coerenza con il piano economico-
finanziario dellopera e in misura tale da assiceifia corrispondenza tra i costi, ivi compresi gli
oneri di ammortamento tecnico e finanziario, €avi.

4. | piani economico-finanziari devono essere redtiservizi proponenti il progetto da approvare,

firmati dal responsabile e trasmessi al servizariziario per le verifiche di competenza unitamente
alla proposta di deliberazione di approvazionei E8g®nno successivamente inoltrati agli istituti

preposti a fornire I'assenso ai piani stessi.

5. | predetti piani sono integrati nella relazionee\psionale e programmatica e costituiscono
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allegato obbligatorio della stessa, sino al secorekercizio successivo all'attivazione
dell'investimento.

6. Il piano economico-finanziario & suddiviso in duaparti:

a) la prima parte comprende una descrizione compid&lintervento, la durata
dellammortamento del mutuo, il tasso di intereesa misura di eventuali concorsi di altri
enti pubblici, nonché la previsione dei tempi dilizzazione dell’opera e dell'anno nel quale
la stessa potra essere attivata e avranno inizpdse di gestione e di funzionamento;

b) la seconda parte é relativa agli oneri annujelitione e funzionamento. Essa riassume la
stima dei maggiori oneri annui di gestione e funaimento relativi alle spese di:

* personale;

« illuminazione e consumi energetici per riscaldaragnt

* manutenzione ordinaria;

* pulizia;

* assicurazioni;

* acquisto materiali per la gestione;

* energia per acquedotti, depuratori e altri impigatnologici;
* spese varie e diverse da quelle indicate ai puatquents;

* importo rate di ammortamento annuo del mutuo.

c) la terza parte consiste nella tabella dimos@atell’equilibrio economico-finanziario ed
accerta I'equilibrio dell'investimento e della cassa gestione, anche in relazione agli introiti
previsti e al fine della determinazione delle tatik specifica:

* il rapporto tra i finanziamenti raccolti e il cagl# investito;

» [I'entita dei costi di gestione dell’opera desurai thtale della parte seconda;
* iricavi normalmente attivabili dalla realizzaziodell'opera;

* la qualita del servizio offerto a seguito dell’atione dell'investimento;

» la corrispondenza tra costi e ricavi.

d) la quarta parte rappresenta il piano di finamaato in base al quale, partendo dal totale delle
spese di ammortamento e di gestione, individuapksa corrente da porre a carico del
bilancio quali fondi necessari per il funzionamedéd’ opera.

Articolo 92 - Fonti di finanziamento

1. Per l'attivazione degli investimenti I'ente utilazdi norma, nel seguente ordine di priorita:
a) entrate correnti destinate per legge agli inuestiti;
b) avanzi di bilancio, costituiti da saldi economiawanziari positivi;
c) entrate derivanti da alienazioni di o diritti b@atrimoniali, permute, proventi da contributi
per permessi di costruire, riscossione di crediti;
d)entrate da contributi statali, regionali, provalico fondi UE destinati agli investimenti e
contributi da privati destinati agli investimenti;
e) avanzo di amministrazione;
f) mutui passivi;
g) altre forme di ricorso al mercato finanziario sentite dalla legge.

Articolo 93 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all’indebitamento, nelle forme previstialle leggi vigenti in materia, € ammesso
esclusivamente per il finanziamento delle speseindestimento. Le relative entrate hanno
destinazione vincolata.

2. La gestione dell'indebitamento dovra tenere caidtla duplice esigenza di riduzione dei costi
della provvista e di mantenimento dell’equilibriagnziario, con particolare riguardo al rischio di
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esposizione dei tassi alle oscillazioni del meraatalla costanza del livello di rigidita della spes
per rimborso di prestiti.

3. Il responsabile del servizio, nel rispetto denpipi di cui al comma precedente, effettuera la
scelta della tipologia di finanziamento e dellat®h durata sulla base dei seguenti elementi:

1. andamento del mercato finanziario;

2. struttura dell'indebitamento del comune;

3. entita dell'opera da finanziare e sua utilitateehpo.

Articolo 94 - Strumenti finanziari derivati e fidej ussioni

1. Nei limiti previsti dalla normativa vigente in maig I'ente puo utilizzare strumenti finanziari
derivati di copertura del rischio, per la gestiodelle passivita risultanti dalle emissioni
obbligazionarie e dai ricavi dei mutui bancariphuticolare tali strumenti dovranno essere utilizza
per ridurre i rischi connessi all'oscillazione dassi di interesse ovvero alla concentrazione del
proprio indebitamento in alcune categorie di tasso.

2. E fatto divieto di utilizzare gli strumenti finarszi derivati per fini speculativi.

3. Puo essere rilasciata garanzia fideiussoria aréado societa a partecipazione comunale che
subentrano nella gestione di un servizio pubbliagasanzia di prestiti destinati all'indennizzo di
investimenti non ammortizzati effettuati dal gestprecedente (art. 152 e 207 del TUEL).

TITOLO VI - LATESORERIA

Articolo 95 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria & affidato ad una idone#emada di credito che viene incaricata della
riscossione delle entrate e del pagamento dellsespwnché della custodia dei titoli e valori di
proprieta dell'ente o di terzi, con I'osservanz#iedleorme legislative e regolamentari vigenti.

2. Il servizio di tesoreria e affidato nel rispettei gorincipi e delle norme vigenti in materia di
affidamento dei contratti delle pubbliche ammiragtoni di cui all'articolo 30 del decreto
legislativo 12 aprile 2006, n. 163.

3. La convenzione di tesoreria deve garantire laigestinformatizzata del servizio, mediante
emissione di ordinativo informatico e archiviaziafhigitale dei documenti.

Articolo 96 - Attivitd connesse alla riscossione dle entrate

1. Il tesoriere cura la riscossione delle entrate catdi negli specifici ordini di riscossione ed
accetta, anche senza autorizzazione dell’'entegri@r® che i terzi intendono versare a qualsiasi
titolo a favore del medesimo, rilasciandone ricavtdn indicazione di clausola di salvaguardia dei
diritti dell’ente.

2. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia gu&d numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario. Gli estremi della quietarstano annotati direttamente sulla reversale o su
documentazione meccanografica da consegnare alneomuallegato al proprio rendiconto.

3. Le entrate sono registrate sul giornale di cassaotngico, nel giorno stesso della riscossione.

4. Il tesoriere trasmette all'ente, a cadenza settaleanil totale delle riscossioni effettuate
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distinguendo le somme disciplinate dalla tesoneniaa da quelle in regime extra tesoreria unica.

5. Il tesoriere trasmette inoltre all’ente, a cademmansile, la situazione complessiva delle
riscossioni cosi formulata:
a) somme riscosse senza ordinativo d’'incasso, itelgiagolarmente e annotate come previsto
al punto precedente;
b) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti, totalteeo parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto fttaservizio finanziario e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraenine relativa alla gestione del servizio.

7. La fornitura dei modelli per la registrazione degicassi ordinari € a carico del tesoriere.
Eventuali ulteriori spese sostenute dal tesoriggl&tivamente a procedure particolari sono
disciplinate dal capitolato speciale per l'affidartee del servizio ovvero, in mancanza, saranno
preventivamente concordate tra le parti.

Articolo 97 - Attivita connesse al pagamento dellspese

1. | mandati di pagamento sono estinti in via ordimariediante accreditamento sui conti correnti
bancari o postali dei creditori, ovvero medianteatjti mezzi di pagamento disponibili sui circuiti
bancario e postale, secondo la scelta operatarelditare nel rispetto delle previsioni dell’art. 1
D.P.R. 20 aprile 1994, n. 367.

2. Oltre che con la modalita indicata al comma preoégl | mandati di pagamento possono essere
estinti, nel rispetto della normativa vigente intene, mediante:

a) commutazione in assegno circolare non trasferibilfavore del creditore da spedire al
richiedente mediante lettera raccomandata con @awrisicevimento e con spese a carico del
destinatario;

b) commutazione in vaglia postale ordinario o tedéigp o in assegno postale localizzato con
tassa e spese a carico del richiedente;

c) pagamento diretto presso gli sportelli di tedardr creditori devono, alla presenza di chi li
paga, stendere la quietanza sui titoli di spegagrgndovi il loro nome e cognome.

3. Resta in ogni caso fermo quanto previsto daltatti 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.
4. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia quistai sensi dell’art. 218 del TUEL.
5. Le spese sono registrate sul giornale di cassalgico nel giorno stesso del pagamento.

5. Il tesoriere trasmette allente, a cadenza settaleganil totale dei pagamenti effettuati
distinguendo le somme disciplinate dalla tesoneniaa da quelle in regime extra tesoreria unica.

6. Il tesoriere trasmette inoltre all’ente, a cademm&msile, la situazione complessiva dei pagamenti
cosi formulata:
a) somme pagate a fronte di carte contabili, indicatgolarmente e annotate come previsto al
punto precedente;
b) mandati non ancora eseguiti, totalmente o panzate.

7. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto fitaservizio finanziario e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraeiine relativa alla gestione del servizio.

8. | pagamenti possono aver luogo solo se i mandatitaino emessi entro i limiti dei rispettivi
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interventi stanziati in bilancio o dei capitoli geservizi per conto di terzi.

9. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito elendei residui, sottoscritto dal responsabile del
servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

10.1 mandati di pagamento rimasti interamente o plrente non estinti alla data del 31 dicembre
sono eseguiti mediante commutazione in assegnalpdstalizzati o con altri mezzi equipollenti
offerti dal sistema bancario o postale.

Articolo 98 — Anticipazione di tesoreria

1. Il Tesoriere e tenuto a disporre anticipaziortiedioreria nei limiti previsti dalla normativa vigen
in materia.

2. Una volta autorizzata dalla prescritta delibenagidella Giunta Comunale, in caso di assenza dei
fondi disponibili sul conto di tesoreria e su ewslit contabilita speciali e salvo I'utilizzo di sone

a specifiche destinazione, I'anticipazione vierikzatta di volta in volta limitatamente alle somme
strettamente necessarie per sopperire a momerdaigsnze di cassa.

3. L'utilizzo dell'anticipazione di tesoreria devesese supportato da un adeguato sistema contabile
in grado di verificare periodicamente I'esatto ambaoe dell’anticipazione e del limite massimo
della stessa in relazione all'utilizzo in termimicdssa di entrate aventi specifica destinazione.

4. Il Tesoriere € tenuto di propria iniziativa almim immediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli. Lent indicazione del tesoriere, provvede con caalenz
quindicinale alla “regolarizzazione” dei movimengrificatisi in un determinato lasso temporale
mediante emissione dei relativi ordinativi d'incagsmandati di pagamento.

Articolo 99 - Contabilita del servizio di tesoreria

1.1l tesoriere cura la tenuta di una contabilita attélevare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione iclende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria. In pattce il tesoriere e tenuto ai seguenti adempimenti:
a) aggiornamento e conservazione del giornalestiaga

b) conservazione del verbale delle verifiche dsaas

c) conservazione delle rilevazioni periodiche diszapreviste dalla legge.

2. La prova documentale delle riscossioni e dei pagdinedfettuati dovra essere fornita alla fine
dell'esercizio finanziario. A richiesta del respah#e del servizio finanziario effettuata per casi
particolari il tesoriere € tenuto a fornire la praocumentale in qualsiasi momento.

3. La contabilita di tesoreria deve permettere divale le giacenze di liquidita distinte tra fondinno
vincolati e fondi con vincolo di specifica destima®e, evidenziando per questi ultimi la dinamica
delle singole componenti vincolate di cassa.

4. La contabilita di tesoreria € tenuta in osservatetle norme di legge sulla tesoreria unica.

Articolo 100 - Gestione di titoli e valori

1.1l tesoriere assume con debito di vigilanza, seggravio di spese a carico dell’ente stesso, fatto
salvo il rimborso degli eventuali oneri fiscali ddvper legge:
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1) titoli e i valori di proprieta dell’ente
2) i titoli e i valori depositati da terzi per caami e per spese contrattuali e d’asta a favore
dell'ente.

2. | depositi e i prelievi sono disposti tramite omini di entrata e di uscita sottoscritti, datati e

numerati, emessi:

a) dal consegnatario delle azioni, dei titoli e ddpvia

b) dal responsabile del servizio segreteria e contyat i titoli e i valori depositati da terzi. La
restituzione dei depositi cauzionali avviene sabpal che si sia esaurito I'obbligo del vincolo,
previa autorizzazione del responsabile del servizeressato e del segretario comunale.

3. Il tesoriere cura con separata contabilita il @aedo scarico dei titoli dell’ente nonché dei liito
depositati da terzi. Di tali movimenti il tesorierdascia ricevuta diversa dalle quietanze di
tesoreria, tiene separata contabilita ed a fingcese presenta apposito elenco che allega al
rendiconto.

Articolo 101 - Responsabilita del tesoriere e vigihza

1. Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effattdla base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge e del préseregolamento € inoltre responsabile della
riscossione delle entrate e degli altri adempimaeativanti dall’assunzione del servizio.

2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritaimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdosg e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossanienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi siano perfezionate nel termine massimguindici giorni e comunque entro il termine
dell’'esercizio finanziario.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacesti conti correnti postali il quindicesimo e
I'ultimo giorno del mese e a diversa scadenza cacata dal responsabile del servizio finanziario.

4. 1l servizio finanziario esercita la vigilanza salfivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgtge e al presente regolamento.

Articolo 102 — Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa

1. Lente, nella persona del responsabile del serfizanziario, puo disporre autonome verifiche di
cassa presso il tesoriere.

2. In occasione del mutamento della persona delaSmsi provvede alla verifica straordinaria di
cassa alla presenza del:

» tesoriere;

e organo di revisione economico finanziario;

* sindaco subentrante;

* sindaco uscente.

3. La verifica di cui al comma 2 é disposta, di naynentro 10 giorni dall'insediamento del
Sindaco.
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TITOLO VII — LA RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RIS ULTATI DI GESTIONE

Sezione n. 1 — Le scritture contabili

Articolo 103 - Finalita del sistema di scritture cotabili

1.1l comune adotta un sistema integrato di scrittmetabili idoneo a rilevare unitariamente, in via
preventiva e concomitante, i fatti gestionali sdtispetto:

a) finanziarig relativamente alla gestione del bilancio, ondeseatire di rilevare la situazione
degli accertamenti di entrata e degli impegni disspa fronte dei relativi stanziamenti, nonché la
situazione delle somme riscosse e pagate e diequeflaste da riscuotere e da pagare, anche
relativamente alla gestione dei residui;

b) patrimoniale per la rilevazione dei fatti incidenti sul patomo dell’ente;

C) economicpal fine di consentire la rilevazione dei compdneositivi e negativi secondo i
criteri della competenza economica.

2. Per la tenuta delle scritture contabili il comunawale di sistemi di elaborazione informatizzati
piu idonei a favorire la semplificazione ed integjome dei dati, la trasparenza e la lettura daepart
di tutti i servizi dell’ente.

3. Il servizio finanziario, nello svolgimento dellagg®ne, oltre ai registri previsti dallo specifico
regolamento per il servizio economato, compila edegponsabile della regolare tenuta delle
scritture contabili previste dal presente regolamen

4. Tutti i registri ed i bollettari, prima dell’'usogslono essere numerati progressivamente e registrati
in un apposito registro di carico e scarico delditari e dei registri a cura del segretario conheina

Articolo 104 - Contabilita finanziaria

1. L'insieme delle scritture relative alla gestioneé bliéancio costituiscono la contabilita finanziaria
Esse hanno lo scopo di rilevare principalmente:

a) gli stanziamenti di bilancio;

b) le variazioni sugli stanziamenti;

c) gli accertamenti e le riscossioni, i vincolilsuéntrate;

d) gliimpegni e i pagamenti;

e) i residui attivi e passivi,

f) le maggiori 0 minori entrate e le minori spese;

g) le fatture emesse e ricevute;

h) le liquidazioni avvenute;

i) la disponibilita sugli stanziamenti;

2. | fatti amministrativi vengono rilevati in ordingsgematico e cronologico mediante i seguenti
registri:

a) il mastro delle entrate;

b) il mastro delle spese;

c) registro cronologico degli accertamenti;

d) registro cronologico degli impegni;

e) Il giornale cronologico delle reversali e dei maiida

f) registro di cassa;

g) partitario dei conti per risorse, interventi e ¢algi

h) registro delle fatture emesse;

i)  registro delle fatture ricevute;

j) registro dei fatti incidenti ai fini della ricon@kione economica,;
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k) registro delle variazioni patrimoniali;

) schede degli investimenti;

m) registro dei mutui e degli altri indebitamenti;

n) registro dei depositi cauzionali e delle fideiussio

0) ogni altro registro necessario per la completaait@ne dei fatti di gestione.

Articolo 105 - Contabilita patrimoniale

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevale elementi attivi e passivi del patrimonio,
onde consentire la dimostrazione della consistedea patrimonio all'inizio dell'esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel codgl'anno per effetto della gestione del bilanzio
per altra causa, nonché la consistenza del patiinadia chiusura dell'esercizio.

2. Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:
- le scritture economico-patrimoniali adottate in comitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato;
« inventari e scritture ad essi afferenti;
« registro dei beni durevoli non inventariabili;
- registro dei crediti inesigibili o di dubbia esigita;
- contabilita di magazzino.

3. Per la gestione del patrimonio e le procedur@dnfzione e aggiornamento degli inventari si fa
rinvio alle disposizioni contenute nel titolo VIII.

Articolo 106 - Contabilita economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevapminponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeezanomica, al fine di determinarne il risultato
economico. Oltre al risultato economico complessletyintera gestione, la contabilita economica
effettua comparazioni tra costi e ricavi riferitisangoli servizi o alle singole attivita dell'ental
fine di valutarne la convenienza economica.

2. Compito della contabilita economica € altresi quell stimolare l'introduzione di logiche e
tecniche manageriali di gestione al fine di migli@r I'efficacia e I'efficienza dell’amministrazione
fornendo dati utili al controllo di gestione.

3. La contabilita economica viene gestita attravekgiaino dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmesa concomitante i fatti di gestione sotto gli
aspetti economici e patrimoniali. | componenti emaiti non rilevabili dalla contabilita finanziaria
e patrimoniale sono registrati al verificarsi dalento che li ha determinati.

Articolo 107 - Contabilita analitica
1. La contabilita analitica é finalizzata alla rilevaze di costi e ricavi per destinazione con
particolare riferimento ai centri di costo ed antedi ricavo. Essa costituisce uno strumento a

supporto del controllo di gestione.

2. La contabilita analitica si avvale delle rilevaziatella contabilita economica e patrimoniale
nonché di ogni altra informazione extracontabitisposizione dell’ente.
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Articolo 108- Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate in regime d'impresavigt commerciali) le scritture contabili devono
essere opportunamente integrate con apposite reyisti delle operazioni rilevanti ai fini 1.V.A.,
in osservanza alle specifiche disposizioni in matergenti nel tempo, alle quali si fa espresso
rinvio per ogni corretto adempimento dei conseguabtilighi fiscali a carico dell'ente.

Sezione n. 2 — Il rendiconto
Articolo 109- Rendiconto della gestione

1. I risultati finali della gestione sono dimostraél rendiconto che comprende il conto del bilancio,
il conto economico e il conto del patrimonio.

2. Il rendiconto deve essere redatto in conformitgraicipi contabili degli enti locali. Nei casi
eccezionali in cui I'ente ritenga necessario ditaes da una disposizione di un principio al fine d
fornire una presentazione attendibile, dovranneressdicati il principio disatteso, le motivazioni
che hanno condotto a tale comportamento, l'effdib@anziario della deviazione sul risultato
dell'esercizio e sul patrimonio.

3. Il rendiconto deve osservare il principio dellargarabilita:
* neltempo, per determinare e analizzare gli andéraagli equilibri accertati e tendenziali;
» per gli altri utilizzatori, che devono essere imadp di comparare i risultati e gli indicatori
nel sistema di bilancio di diversi enti locali, reltche nel tempo per I'ente che approva il
bilancio.

4. Sono allegati al rendiconto:

a) larelazione sulla gestione di cui all’articolbh tomma 6, del d.Lgs. n. 118/2011;

b) la relazione dei revisori prevista dall’artic@89, comma 1, lettera d) del TUEL,;

c) l'elenco dei residui attivi e passivi distintirgnno di provenienza;

d) l'elenco degli agenti contabili interni ed esiemdenaro e a materia indicando, per ognuno,
il provvedimento di legittimazione del contabiléaadestione;

e) le informazioni relative al rispetto del pattosthbilita interno;

f) i prospetti inerenti la codifica degli incasstei pagamenti di cui al DM 23 dicembre 2009;

g) il prospetto delle spese di rappresentanza;

h) il prospetto di coerenza dei rapporti a debitoaeedito con le societa partecipate.

Articolo 110 - Conto del bilancio

1. Il conto del bilancio comprende i risultati dejastione del bilancio per I'entrata e per la spesa
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative.

2. Al conto del bilancio sono annesse la tabella mlsiametri di riscontro delle condizioni di
deficitarieta e la tabella dei parametri gestianBbssono essere individuati ulteriori parametri di
efficienza da allegare al rendiconto.

3. Il conto del bilancio rileva conclusivamente ikultato contabile di gestione e quello di
amministrazione.

Articolo 111 - Risultati finanziari

1. Le risultanze finali del conto del bilancio songeesse in termini di avanzo, disavanzo o
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pareggio finanziario e sono distinte in risultatont@abile di gestione e risultato contabile di
amministrazione.

2. Il risultato contabile di gestione, determinatolaladomma delle riscossioni e dei residui attivi
dedotti i pagamenti, i residui passivi e il fondairgennale vincolato, derivanti dalla gestione di
competenza, evidenzia il risultato di sintesi fiianio dell’anno considerato.

3. Il risultato contabile di amministrazione, che getonto anche dei residui degli anni precedenti
ed evidenzia il risultato di sintesi di tutta lasgene finanziaria, € determinato dalla somma del
fondo di cassa al 31 dicembre, dedotti gli evemtymgamenti per azioni esecutive non
regolarizzate, piu i residui attivi finali menoasidui passivi finali ed il fondo pluriennale vinato,
derivanti sia dalla gestione di competenza cheugdlajdei residui.

4. |l risultato di amministrazione si collega al fistio di amministrazione dell’esercizio precedente
ed all’evoluzione della gestione finanziaria dedBecizio considerato. Esso infatti corrisponde a:

a) risultato di amministrazione dell’esercizio praéeete (+/-);

b) maggiori/minori residui attivi riaccertati (+/-);

C) minori residui passivi riaccertati (-);

d) accertamenti di competenza (+);

e) impegni di competenza (-);

f) Fondo pluriennale vincolato di entrata dell'esa (+);

g) Fondo pluriennale vincolato di spesa dell’esénd2).

Articolo 112 - Conto economico

1. Il conto economico accoglie costi e proventi riewzel corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio eddenzia i componenti positivi € negativi dell’aita
dell’ente nonché il risultato economico della gasé.

2.1l conto economico, redatto secondo una strutisealare, evidenzia inoltre risultati economici
intermedi connessi alle diverse gestioni dell’ente.

Articolo 113 - Conti economici di dettaglio

1. Possono essere compilati conti economici di diédtamer servizi o centri di costo, ovvero per
servizi produttivi, servizi pubblici a domanda ividiuale e servizi a copertura legale del costo.

2. | conti economici di dettaglio sono predisposti siervizio finanziario in collaborazione con |l
responsabile di ciascun servizio e con la strugpueposta al controllo di gestione.

Articolo 114 — Stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gesie patrimoniale e riassume la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio, evidenziandovariazioni intervenute nel corso dello stesso
rispetto alla consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale accoglie le attivita e legpeasa dell’ente.

3. La differenza tra attivita e passivita determiretita del patrimonio netto.

4. La variazione del patrimonio netto nel corso dskeeizio € pari al risultato economico della
gestione. In caso di rilevazione di errori o incoetg ricostruzione iniziale, la rettifica della p@s
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patrimoniale deve essere rilevata in apposito @ibsp contenuto nella relazione illustrativa al
rendiconto della gestione, il cui saldo costituigoa rettifica del patrimonio netto.

Sezione n. 3 — Modalita di formazione del rendicouot

Articolo 115 - Conto del tesoriere

1. Il tesoriere, in osservanza alle disposizioni dialliart. 93, comma 2, del TUEL, ha 'obbligo di
rendere il conto della propria gestione di casea,dare dimostrazione e giustificazione del suo
operato ed e soggetto alla giurisdizione della€déi Conti.

2.1l conto del tesoriere € reso all’ente entro ilg@hnaio dell’anno successivo a quello cui il conto
medesimo si riferisce, in conformita al modellociéfle approvato con il d.Lgs. n. 118/2011.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallégata la seguente documentazione:
a. allegati di svolgimento per ogni unita elementigkbilancio;
b. ordinativi di riscossione e di pagamento;
c. quietanze originali rilasciate a fronte degliioedivi di riscossione e di pagamento e,
in sostituzione, i documenti meccanografici contgngli estremi delle medesime;
d. eventuali altri documenti richiesti dalla Corts €onti.

4.1n caso di gestione informatizzata del servizitedibreria, la documentazione da allegare al conto
del tesoriere potra essere prodotta in modalitaadiig

Articolo 116- Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni in osservanza allepdisizioni di cui all'art. 93, comma 2, del TUEL,rme I'obbligo di
rendere il conto della propria gestione per dareodirazione e giustificazione del loro operato Boseoggetti alla
giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo le ritadhlcui all’articolo 233 del TUEL gli agenti
contabili di seguito indicati:

a) 'economo comunale;

b) gli agenti contabili interni incaricati alla risssione;

c) gli agenti contabili a materia per la gestionelsti mobili e dei magazzini nominati ai sensi

dell’articolo 153;
d) il consegnatario delle azioni;
e) tutti coloro che si ingeriscono nelle funzioririguite ai suddetti soggetti.

3.1l conto della gestione € reso all’ente entrmtegiorni dalla chiusura dell'esercizio, secondo i
modelli ufficiali approvati con il regolamento pisto dall’articolo 160 del TUEL, allegando la
seguente documentazione:

a) il provvedimento di legittimazione del contalaléa gestione;

b) la lista per tipologia di beni;

c) copia degli inventari tenuti dagli agenti contiabi

d) la documentazione giustificativa della gestione;

e) i verbali di passaggio della gestione;

f) le verifiche, i discarichi amministrativi e pengullamento, le variazioni e simili;

g) eventuali altri documenti richiesti dalla Cort donti.

Articolo 117 - Conto del consegnatario di azioni
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1. Il consegnatario delle azioni societarie possedaléente € il soggetto che rappresenta I'ente
nell’organo di gestione societaria. Qualora nondiv@rsamente disposto, esso si identifica con il
sindaco in qualita di legale rappresentante det'en

2. Il consegnatario di azioni puo depositare in custoditoli presso il tesoriere ovvero presso la
societa che ha emesso il titolo, che lo detienadpbito di vigilanza. Si applicano le procedure iper
prelievi e le restituzioni previste all’articolo 99

3. Il consegnatario delle azioni in osservanza allpalizioni di cui all'art. 93, comma 2, del
TUEL, ha l'obbligo di rendere il conto della praprigestione per dare dimostrazione e
giustificazione del proprio operato ed e soggettgurisdizione della Corte dei Conti.

Articolo 118 - Conto degli agenti contabili esterni

1. 1 soggetti esterni operanti in regime di convengi@andi concessione, preposti alla riscossione
delle entrate tributarie e patrimoniali sulla baseuoli o elenchi di carico predisposti e approvat
dai competenti organi dell’ente, assumono la gigalitli agenti contabili. Essi hanno I'obbligo di
rendere il conto della propria gestione per dangodirazione e giustificazione del proprio operato e
sono soggetti alla giurisdizione della Corte dentto

2. Gli agenti contabili esterni, entro trenta gioraild chiusura dell'esercizio, rendono il conto aell
propria gestione all’ente locale utilizzando il netid n. 21 approvato con il DPR 194/1996 idoneo
a dimostrare il carico all'inizio dell'esercizioe Iriscossioni intervenute ed i versamenti eseguiti
nelle casse dell'ente, i discarichi ed il caricdaafine dell'esercizio, nonché ogni altra
documentazione utile allo scopo.

Articolo 119 - Resa del conto della gestione

1. La resa del conto della gestione del tesorieregh dgenti contabili inizia con le operazioni
preliminari di parificazione, attraverso le quatingono effettuati i riscontri e le verifiche necess
ad allineare le risultanze contabili dell’ente ¢emisultanze dei conti.

2.In particolare tali operazioni consistono:

» nella emissione di ordinativi di incasso e dei nandli pagamento a copertura delle
operazioni di cassa effettuate autonomamente satiéze;

» nella commutazione di mandati di pagamento interdene parzialmente non estinti alla data
del 31 dicembre in assegni postali localizzati o atiri mezzi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale;

= nellannullamento di ordinativi di incasso non ossi alla data del 31 dicembre;

= nella rilevazione della restituzione dell’anticipaze ricevuta dall’'economo;

= nella effettuazione di tutte le altre rilevaziomlte a riportare la concordanza tra le scritture
della contabilita finanziaria e degli inventari eonti degli agenti contabili.

3. Le operazioni preliminari di parificazione devononcludersi entro il 30 gennaio e si
concretizzano nella resa del conto da parte dekiege e degli altri agenti contabili secondo le
modalita previste dall’articolo 233 del TUEL.

Articolo 120 - Parificazione dei conti della gestioe

1. A sequito dell’avvenuta presentazione dei contiedponsabile del servizio finanziario provvede
alla loro parificazione, consistente nella verifabala regolarita della gestione svolta dall’ageate
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della concordanza delle risultanze dei conti comsldtanze contabili dell’ente. La parificazionei d
conti avviene anche mediante riscontro con le iohef effettuate ai sensi dell’articolo 223 del
TUEL e con le scritture di contabilita finanziagali inventari dell’ente.

2. Nel caso in cui vengano riscontrate carenze o otegfja nella gestione, il responsabile del
servizio finanziario invia formale contestazioneaddebito, assegnando il termine di 15 giorni per
la formulazione di controdeduzioni o I'integraziodella documentazione da parte del tesoriere e
degli agenti contabili.

3. Mediante apposita determinazione di parificazidmedponsabile del servizio finanziario:

e da atto delle operazioni di verifica svolte;

* attesta, mediante apposizione del visto, la corarma ovvero la mancata concordanza del
conto della gestione del tesoriere e degli agemtiabili con le scritture contabili dell’'ente;

e in caso di mancata concordanza del conto dellaogeston le scritture contabili dell’ente,
espone analiticamente e motiva le cause che 'hdeteyrminata;

e dispone la trasmissione al consiglio comunale dmticdella gestione proponendone
'approvazione unitamente al rendiconto della ge®i ovvero, in caso di mancata
concordanza, la non approvazione e I'adozione eivedimenti conseguenti.

4. La parificazione si conclude con la sottoscrizidee conti da parte del responsabile del servizio
finanziario.

Articolo 121 - Conti amministrativi

1. Gli incaricati della riscossione di somme di denara consegnatari dei beni con debito di
vigilanza che non rivestono la qualifica di agexantabili sono tenuti a presentare all’ente un @ont
amministrativo a dimostrazione del proprio operaal, quale risultino le operazioni eseguite o le
variazioni intervenute nel corso dell’esercizio doa il carico all'inizio ed alla fine dell’esercwi

Al conto viene allegata tutta la documentazionagpsrto delle relative risultanze.

2. Il conto amministrativo viene trasmesso entro il @nnaio al responsabile del servizio
finanziario, il quale procede alla verifica ed &contro con le scritture contabili dell’ente. Una
volta vistato, il conto viene restituito all'incaato o al consegnatario unitamente agli allegati.

3. Nel caso in cui vengano riscontrate omissioni ovigiraegolarita che comportino responsabilita
amministrativa o contabile il responsabile del egovfinanziario, previa formale contestazione di
addebito agli interessati, deve darne immediataucnrazione al sindaco e al segretario comunale.

Articolo 122 - Rendiconto contributi straordinari

1. La presentazione dei rendiconti relativi ai conttibstraordinari, da rendersi inderogabilmente
entro il 28 febbraio di ogni anno, é attuata seodadseguente procedura:

* il servizio finanziario entro il 31 gennaio di oganno, provvede ad inviare a tutti i
responsabili dei servizi I'elenco dei contributrasirdinari assegnati dalle amministrazioni
pubbliche, corredati dai movimenti contabili avveémel corso dell’esercizio precedente;

* i responsabili dei servizi, entro i successivi i@, restituiscono al responsabile del servizio
finanziario i prospetti e gli elenchi di cui al ganprecedente, debitamente controllati e
corredati da una relazione che documenti i risulaggiunti in termini di efficacia ed
efficienza dell'intervento;

* il responsabile del servizio finanziario invia isogonti dei contributi alle amministrazioni
pubbliche competenti entro il 28 febbraio di ogmna.
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2. In relazione alla sanzione disposta dall’artico&8,1comma 3, del TUEL, i termini previsti al
comma 1 sono perentori.

Articolo 123 - Relazioni finali di gestione dei regonsabili dei servizi

1. | responsabili dei servizi redigono entro il 2®Meaio la relazione finale di gestione riferita al
grado di raggiungimento dei risultati dell’anno dnziario precedente, contenente elementi di
valutazione dei risultati della gestione in termenonomici, finanziari e patrimoniali.

2. La relazione in particolare:

» espone gli obiettivi programmati;

« analizza eventuali scostamenti tra risultati e ftbivie programmati, motivando gl
scostamenti;

» llustra le azioni correttive poste in essere pggrungere i risultati attesi;

* espone le innovazioni apportate nei processi dirlae dei servizi erogati o realizzati;

» riepiloga gli strumenti o sistemi informativi reatati per garantirsi il controllo dei processi
gestionali e la verifica dei livelli di raggiungimi® degli obiettivi attesi;

« contiene ogni altro elemento di giudizio in ordiaecomportamenti tenuti per consentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultptiogrammati.

3. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatelldagiunta per la relazione sulla gestione e dalla
struttura preposta al controllo di gestione pefernti conclusivi dello stesso.

Articolo 124 — Riaccertamento ordinario dei residuiattivi e passivi

1. Loperazione di riaccertamento dei residui attivp@&ssivi da iscrivere nel conto del bilancio e
tesa alla verifica del permanere dei requisiti ezsdi dellaccertamento delle entrate e
dell'impegno delle spese e della corretta imputazia bilancio in funzione della esigibilita delle
obbligazioni giuridiche sottostanti.

2. Spetta a ciascun responsabile del servizio, pemnteate e le spese di rispettiva competenza
assegnate con il PEG, la verifica in ordine ai ig@tjyper il mantenimento dei residui attivi e pass
nel conto del bilancio.

3. A tal fine il responsabile del servizio finanziatrasmette ai responsabili dei servizi, entro il 15
gennaio, I'elenco degli accertamenti di entrataoeacia riscuotere e degli impegni di spesa ancora
da pagare derivanti dalla gestione di competerdadla gestione dei residui.

4. 1 responsabili dei servizi, entro il 28 febbraiontrollano gli elenchi e verificano le ragioni del
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto dério, dei residui attivi e passivi, sulla base di
idonei titoli giuridici e degli atti che individuanl’ente locale quale creditore o debitore delle
relative somme. Al termine della verifica i respalpi§i indicheranno:
1) i residui attivi confermati per un importo uguaieaggiore o inferiore a quello previsto;
2) i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lohia esigibilitd o insussistenza, indicando le
motivazioni;
3) i residui attivi da reimputare in quanto non scadlt 31 dicembre dell’esercizio, con
indicazione dell'esercizio di scadenza;
4) iresidui passivi mantenuti per un importo ugualaferiore a quello previsto;
5) i residui passivi da eliminare, indicando le mationi;
6) I residui passivi da reimputare in quanto non stiadu 31 dicembre dell’esercizio, con
indicazione dell'esercizio di scadenza.
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5. Sulla base della verifica effettuata da ciascuparsabile il servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertato@rdinario dei residui e la connessa variazione
di bilancio, corredata del parere dell’organo dismne, da approvarsi entro il 15 marzo.

6. E vietato il mantenimento nel conto del bilancid @sidui attivi e passivi che non possiedono gli
elementi costitutivi dell’'accertamento e dellimmeg E’ altresi vietato il mantenimento di impegni
ed accertamenti per i quali, nel relativo eserc¢itabbligazione non sia esigibile.

Articolo 125 - Relazione sulla gestione

1.1l rendiconto della gestione € corredato di unazieine sulla gestione, predisposta sulla base di
quanto previsto dall’articolo 11, comma 6, del ciLg. 118/2011.

Articolo 126 - Approvazione del rendiconto. Pubblida

1. La proposta di deliberazione consiliare sul renaticplo schema di rendiconto e tutti gli allegati
vengono presentati all'organo di revisione econanficanziaria entro il 20 marzo, che relaziona al
consiglio entro i successivi 20 giorni.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul renglicplo schema di rendiconto i relativi allegati e
la relazione dell'organo di revisione vengono measiisposizione dei consiglieri comunali
mediante deposito presso I'Ufficio di Presidenza amsiglio entro il 10 aprile. Dell'avvenuto

deposito viene data comunicazione ai consiglieri.

3. Il rendiconto €& deliberato dal consiglio comunaidre il 30 aprile successivo alla chiusura
dell’esercizio finanziario cui si riferisce, tenutootivatamente conto della relazione dell’organo di
revisione.

4. Qualora il consiglio apporti modifiche al conto dekoriere e degli altri agenti contabili o
individui responsabilita degli amministratori, newe data immediata notizia agli stessi, con invito
a prendere cognizione delle motivazioni del rendlicoapprovato e di tutti i documenti allegati.
Entro 15 giorni successivi alla comunicazioneggdriere e gli amministratori possono presentare
per iscritto le loro controdeduzioni.

5. La deliberazione di approvazione del rendicontoubbficata all’albo pretorio per 15 giorni
consecutivi.

6. Nel termine di otto giorni dall'ultimo di pubblicemne dell’atto deliberativo relativo al
rendiconto, il tesoriere, gli altri agenti contabgli amministratori, nonché ogni cittadino posson
presentare per iscritto al servizio finanziarigteprie deduzioni, istanze, osservazioni o reclami.

7. 1l rendiconto di gestione e relativi allegati somesi accessibili ai cittadini mediante
pubblicazione sul sito internet dell’ente Amministrazione trasparentesezione Bilanci,
sottosezioneBilancio consuntivp secondo quanto previsto dal DPCM 22 settembred 201
successive modificazioni ed integrazioni.

8. L'ente predispone altresi il rendiconto sempdifacper il cittadino di cui all’articolo 11 del djk.

n. 118/2011.

9.In caso di eventuale proroga dei termini di dyprasente articolo, verranno comunque rispettati
corrispondenti intervalli temporali.

Articolo 127- Trasmissione alla Corte dei Conti
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1. Entro 60 giorni dall’approvazione del rendicontdlalegestione il responsabile del servizio
finanziario cura la trasmissione dei conti deglemi contabili interni alla competente sezione
giurisdizionale regionale della Corte dei contisansi dell’articolo 233 del TUEL.

2. Entro il termine e secondo le modalita stabilitéadaormativa vigente per tempo, il responsabile
del servizio finanziario trasmette alla sezionei émtali della Corte dei conti i dati relativi al
rendiconto e tutte le informazioni ad esso connesse

Articolo 128 — Il controllo di gestione — Rinvio.

1. Il controllo di gestione e un sistema attravensioviene verificata I'efficacia, I'efficienza e
I'economicita dell’azione amministrativa, al fineattimizzare il rapporto fra obiettivi ed azioni
realizzate, nonché fra risorse impiegate e risultat

2.L'organizzazione, i compiti ed il funzionamento @ehtrollo di gestione sono disciplinate dallo
specifico e separato regolamento sui controllirmtadottato ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del
decreto legge 10 ottobre 2012, n. 174, converatoraodificazioni dalla legge n. 213/2012, in
attuazione dell’articolo 147 del TUEL.

Sezione n. 4 — Bilancio consolidato
Articolo 129 — Bilancio consolidato.

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati compkgi della gestione dell'ente locale e degli enti e
societa partecipate. E predisposto secondo glinsicipeevisti dal d.Lgs. 118/2011 ed i criteri

individuati nel principio applicato del bilancio meolidato di cui all’allegato n. 4/4 del d.Lgs. n.
118/2011, e successive modificazioni.

2. Il bilancio consolidato e costituito dal conto romico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato e dai seguenti allegati:

la relazione sulla gestione consolidata, che cont@éa nota integrativa;

la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Articolo 130 — Individuazione perimetro di consolictamento

1. Annualmente, entro il 31 gennaio, con deliberagidalla Giunta Comunale vengono individuati
gli enti, le aziende e le societa che, ai sensipdekipio contabile applicato all. 4/4 al d.Lgs. n
118/2011 saranno inseriti nel bilancio consolid&etto elenco sara inserito nella nota integrativa
al bilancio.

2. La deliberadi cui al comma 1 é trasmessa tempestivamente edglonsabile del servizio
finanziario ai soggetti interessati, al fine di sentire a tutti i componenti del gruppo di conoscer
con esattezza I'area del consolidamento e predisp®informazioni richieste.

Articolo 131 — Redazione e approvazione del bilanziconsolidato

1. Entro il 30 giungo di ciascun anno i soggettiiiduati ai sensi del precedente articolo 120
trasmettono la documentazione necessaria allaicedadel bilancio consolidato, costituita da.
a) il bilancio consolidato (solo da parte dei comgr@indel gruppo che sono, a loro volta,
capigruppo di imprese o di amministrazioni publgich
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b)il bilancio di esercizio da parte dei componeatdl gruppo che adottano la contabilita
economico-patrimoniale,

c)il rendiconto consolidato dell’esercizio da paitt# componenti del gruppo che adottano
la contabilita finanziaria affiancata dalla contahieconomico-patrimoniale.

2. Entro 31 luglio di ciascun anno sulla base delfermazioni ricevute di cui al comma precedente
il Responsabile del servizio finanziario provvedkeaborare lo schema di bilancio consolidato,
secondo le modalita indicate nel Principio cont&laipplicato concernente il bilancio consolidato
all. 4/4 al d.Lgs. n. 118/2011.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schatel bilancio consolidato sono sottoposti
al’'esame dell'organo di revisione che ha a disposie 20 giorni per redigere la relazione di cui
all'art. 239, comma 1 lett. d-bis), del TUEL.

4. Lo schema del bilancio consolidato corredato tli gli allegati previsti dalla legge e la relativa
proposta di approvazione sono messi a disposizieti®rgano consiliare venti giorni prima del
termine di approvazione per consentire ai compaoweesaminare la proposta della Giunta.

5. Il bilancio consolidato é deliberato dall’organansiliare dell’ente entro il 30 settembre, tenuto
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.

Articolo 132 — Relazione sulla gestione consolidata

1. Sulla base delle note integrative e delle relazalegate ai bilanci degli organismi strumentali,
aziende, societa controllate e partecipate cheegpeno al bilancio consolidato dell’ente, e delle
operazioni di rettifica effettuate, il Responsabdel servizio finanziario, predispone ai sensi
dall’articolo 11-bis del d.Lgs. n. 118/2011, laaabne sulla gestione consolidata.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatalobilancio consolidato e comprende la nota
integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla situezcomplessiva degli enti ed organismi inclusi
nel consolidamento e sul’landamento della gesti@iesuo insieme e nei vari settori con particolare
riguardo agli elementi economici di costo e divc® agli investimenti.

4. La nota integrativa contiene gli elementi prewdstl punto 5 del principio contabile applicata. all
4/4 al d.Lgs. n. 118/2011

TITOLO VIIl - PATRIMONIO E INVENTARI

Sezione n. 1 — Patrimonio
Articolo 133 — Classificazione del patrimonio

1. Il patrimonio dell’ente € costituito dal complesd® beni e dei rapporti giuridici, attivi e passivi
suscettibili di valutazione economica. Esso dewemesgestito in conformita alla legge, allo Statuto
e alle disposizioni del presente regolamento.

2. In relazione alla condizione giuridica cui appageno, i beni si distinguono in:
a) beni demaniali;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili.
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3. Sono beni demaniali quelli che appartengono altemstrazione a titolo pubblicistico come
indicati negli artt. 822 e 824 del Codice civildaaltre leggi speciali.

4. Sono beni patrimoniali indisponibili quelli desin allo svolgimento dei fini istituzionali
dell’ente come specificati al secondo e terzo cordelbart. 826 del Codice Civile, nonché i beni
di interesse storico, artistico, scientifico, telogico, archivistico, bibliografico, naturalistia® di
valore culturale che devono essere tutelati, vatati e recuperati.

5. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinatprodurre reddito costituito da frutti naturali
civili e comunque tutti i beni non compresi tra Bjugopra descritti, soggetti alle norme di diritto
comune.

6. Il passaggio dei beni immobili da una categoriialda € disposto con provvedimento
deliberativo della Giunta.

7. |1 valori dei beni avuti e dati in deposito sonkevati separatamente contrapponendo ai valori
attivi equivalenti valori passivi.

Articolo 134 — Gestione del patrimonio

1. La gestione patrimoniale dell'ente & uniformataritged di conservazione e valorizzazione del
patrimonio e del demanio e si svolge in conformaitaeguenti indirizzi operativi:

1. destinare il bene ad usi strumentali per il raggiomento dei fini istituzionali;

2. conseguire la massima redditivita dei beni patri@odisponibili;

3. garantire la vigilanza sui beni;

4. garantire la conservazione del valore economicobégii e della loro consistenza fisica
mediante le manutenzioni;

5. assumere le iniziative necessarie per la tutelbelai dell’ente;

6. osservare le regole del procedimento e dell’evidepabblica nell’attivita negoziale che
riguarda il patrimonio.

Articolo 135 - Valutazione del patrimonio

1. La valutazione dei beni e funzionale alla conozaedel patrimonio complessivo dell’ente e deve
consentire la rilevazione dei singoli elementi &t della loro acquisizione, nonché il costante
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.

2. La determinazione dei valori patrimoniali compoldarilevazione di tutte le operazioni che,
durante I'esercizio, determinano variazioni nellraontare e nella tipologia dei beni dell’ente, sia
per effetto di transazioni monetarie e non monetehie per effetto di qualsiasi altra causa.

3. Per la valutazione del patrimonio si applicatateci indicati nel principio contabile applicattl.a
4/3 al d.Lgs. n. 118/2011.

Sezione n. 2 — Inventari
Articolo 136 - Inventari

1. Linventario e il documento di rilevazione, dezgimne e valutazione degli elementi patrimoniali
ad una certa data. Tutti i beni di qualsiasi naaga diritti di pertinenza del Comune devono esser
inventariati, fatta eccezione per quelli di cusatcessivo articolo 133.

2. Gli inventari tenuti dall’ente sono composti da:
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* inventario dei beni immobili di uso pubblico pettura (mod. A);

* inventario dei beni immobili di uso pubblico peistieazione (mod. B);

e inventario dei beni immobili patrimoniali (mod. C);

* inventario dei beni mobili di uso pubblico (mod.; D)

* inventario dei beni mobili patrimoniali (mod. E);

* inventario dei crediti (mod. F);

» inventario dei debiti e delle altre passivita (MG,

e inventario di tutti i titoli e atti che si riferisnio al patrimonio comunale e alla sua
amministrazione (mod. H);

* prospetto riassuntivo degli inventari (mod. I)

* inventario delle cose di terzi avute in depositodmL.).

3. Gli inventari sono aggiornati annualmente e chiaisitermine di ogni esercizio finanziario
secondo le procedure previste all’articolo 131.

4. Ove ci0 sia consentito, gli inventari sono tenugdiante procedure informatiche in modo da
poter essere consultati ovvero stampati per raggmenti determinati in funzione delle categorie,
della dislocazione, del consegnatario ovvero di ajro elemento ivi rilevato.

Articolo 137 - Inventari dei beni immobili

1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenaar

a) il numero identificativo del bene;

b) la data di acquisizione o di inizio di utilizzo;

c) la denominazione, l'ubicazione e la descrizione;

d) la condizione giuridica e il titolo di possesso;

e) iriferimenti catastali (estremi, consistenzagdita o reddito) e la destinazione urbana e/o
edilizia;

f) lo stato di conservazione;

g) ivincoli e le tutele;

h) le servitu, i pesi e gli oneri da cui sono grgvat

i) il valore contabile o di stima e il relativo @iio di valutazione;

j) l'eventuale reddito;

k) l'utilizzo ed il servizio di assegnazione;

[) il consegnatario ed il sub-consegnatario;

m) eventuali atti di disposizione o di modifica teine.

Articolo 138 - Inventari dei beni mobili
1. Gli inventari dei beni mobili devono evidenziare:

a) il numero identificativo del bene;

b) la data di acquisizione;

c) la denominazione, la descrizione e la categarggppartenenza del bene;
d) la qualita o il numero degli oggetti;

e) la dislocazione, il servizio di assegnazionesedhtuale centro di costo;
f) la condizione giuridica e il titolo di possesso;

g) lo stato di conservazione;

h) il valore contabile o di stima e il relativo enito di valutazione;

i) il consegnatario ed il sub-consegnatario del bene
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2. In ogni stanza o locale dovra essere esposta Unadlaacontenente I'elenco dei beni mobili
presenti, il numero di inventario, la descriziors lobene ed il consegnatario e sub-consegnatario cui
sono affidati. La tabella consente ai consegnéésercizio della vigilanza sui beni ad essi affida

Articolo 139- Inventari dei debiti e dei crediti

1. Gli inventari dei debiti e dei crediti devono euidéere:
a) il numero identificativo;
b) il soggetto;
c) l'oggetto e la natura;
d) il titolo giuridico;
e) l'importo;
f) la scadenza;
g) modalita di estinzione;
h) eventuali garanzie;
i) l'esigibilita e I'esistenza di procedure esecatin corso.

2. Per ciascun debito e credito I'inventario deveesitindicare I'imputazione al conto del bilancio
ed al conto del patrimonio.

Articolo 140 - Crediti di dubbia esigibilita e credti inesigibili

1. Sono crediti di dubbia esigibilita i crediti pelquali sussistono fondati elementi che facciano
supporre un difficile realizzo degli stessi.

2. Sono crediti inesigibili i crediti per i quali sevificano contestualmente le seguenti circostanze:
a) incapacita di riscuotere;
b) mancata decadenza dei termini di prescrizione.

3. | crediti di dubbia esigibilita devono essere ataelintegralmente e mantenuti nel conto del
bilancio nel rispetto di quanto previsto dal prpioicontabile applicato della contabilita finanzar
all. 4/2 al d.Lgs. n. 118/2011. Tali crediti danangine all'accantonamento al Fondo crediti di
dubbia esigibilita quantificato secondo i criterilicati nel citato principio contabile ovvero sedon
un criterio analitico-puntuale debitamente motivato

4. | crediti inesigibili devono essere stralciati dahto del bilancio e conservati in apposita voeke d
conto del patrimonio, sino al compimento dei tetindn prescrizione, portando in detrazione il
fondo svalutazione crediti.

5. L'inesigibilitd o la dubbia esigibilitd dei creditiiene accertata dal responsabile del servizio
competente in sede di riaccertamento dei residwi.aEssa viene messa in evidenza in apposito
prospetto informativo allegato al rendiconto, alefidi consentire I'espletamento dei controlli in
relazione alle cause ed alle eventuali responsabili

Articolo 141 - Tenuta ed aggiornamento degli inveratri

1. Sono preposti alla formazione, alla tenuta ed aggimento degli inventari:
+ SERVIZIO PATRIMONIO: per i beni immobili, censiyklli ed enfiteusi;
+ SERVIZIO ECONOMATO: per i beni mobili
« SERVIZIO FINANZIARIO: per i debiti, crediti, titolie altri valori mobiliari.

2. L'aggiornamento degli inventari riguardanti i bémimobili e effettuato dal servizio patrimonio.
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A tal fine tutti i servizi che, nell’ambito dellaqpria attivita, seguono procedimenti aventi rifies
rilevanza sul patrimonio immobiliare devono comuaniical servizio patrimonio ai fini
dell’annotazione delle relative variazioni inveraéir Devono in particolare essere comunicate:

- gli acquisti e le alienazioni immobiliari;

- le sdemanializzazioni dei beni;

- la destinazione o la sottrazione di un bene adsorpubblico;

- ogni altro atto o provvedimento che incide sul ipadnio immobiliare.

3. Laggiornamento degli inventari riguardanti i benobili & effettuato dal servizio economato
sulla base dei buoni di carico e scarico emessigte le variazioni intervenute nella dislocazon

e consegna dei beni mobili. A tale fine i consegnabltre a trasmettere la documentazione prevista
negli articoli seguenti, compilano entro il 31 gaimndi ogni anno un prospetto riassuntivo delle
variazioni intervenute ai fini del riscontro conderitture contabili.

4. Laggiornamento degli inventari riguardanti i crigdi debiti, i titoli e gli altri valori mobiliarie
effettuato dal servizio finanziario. A tal fine tiut servizi che, nellambito della propria attiait
seguono procedimenti che comportano variaziontitai e valori dell’ente o dei terzi ovvero che
determinano variazioni nei debiti e nei crediti ndesumibili dalle scritture contabili, devono
comunicarli al servizio finanziario ai fini dell'antazione delle relative variazioni inventariali.

5. | servizi competenti provvedono annualmente, dimreoentro il 28 febbraio, all’aggiornamento
degli inventari alla data del 31 dicembre dell’esgo precedente. Le risultanze degli inventari
sono trasmesse al servizio finanziario per il viditgiscontro con le scritture contabili. Mediante
un’apposita determinazione avente carattere rit¢ogaiil responsabile del servizio finanziario:
a) da atto dell'aggiornamento dell'inventario e detontro con le scritture contabili e con il
conto del patrimonio;
b) ne propone I'approvazione al Consiglio Comunalano con I'approvazione del rendiconto
della gestione.

6. | nuovi inventari, che comprenderanno tutte le ltésxze del patrimonio al 31 dicembre
dell’'esercizio, sono redatti in un originale e dwpie, munite del visto di riscontro con le scrigtu
contabili, di cui:

a) l'originale viene conservato dal servizio prepasta tenuta dell’inventario,

b) una copia € conservata dal servizio finanziario;

C) una copia € conservata dai consegnatari dei beni.

Sezione n. 3 — Beni mobili
Articolo 142 - Classificazione dei beni mobili

1. In relazione alla natura ed alla tipologia, mibmobili si distinguono nelle seguenti categorie:
- macchinari;
- impianti e attrezzature in genere;
- attrezzature informatiche e sistemi informaticil@tteonici;
- automezzi e mezzi di trasporto in genere;
- mobili, arredi e macchine d’'ufficio;
- hardware e software;
- equipaggiamento e vestiario;
- materiale bibliografico e altre universalita di ben
.- strumenti musicali.

2. Per specifiche esigenze, possono essere indiedwttocategorie di beni.
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Articolo 143 - Beni mobili non inventariabili

1. Non sono di norma inventariabili, in ragionelaelatura di beni di facile consumo o del modico
valore, i beni mobili aventi un costo unitario inéee a € 500,00 IVA compresa, fatta eccezione per
quelli appartenenti alle universalita di beni, ait.comma 1, del DPR 4 settembre 2002, n. 254.

2. Non sono altresi inventariabili gli impianti & grredi fissi e inamovibili che costituiscono
pertinenze degli immobili in cui si trovano.

3. | beni mobili non inventariabili si consideraimderamente ammortizzati nell’esercizio in cui
sSono acquisiti. Essi sono trascritti, a cura dssb®mo comunale, in un registro dei beni durevoli d
valore non superiore a € 500,00.

Articolo 144 - Universalita di beni mobili

1. | beni mobili della stessa specie e natura, ddesto valore economico ed aventi una
destinazione unitaria possono essere inventaoateauniversalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalitdoeini mobili gli elementi degli arredi d’ufficio, di
scuola, ecc., anche di valore superiore a € 500;08, costituiscono un complesso unitario e
funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registraibn un unico numero di inventario e rilevate
globalmente per servizio o centro di costo. Ai sihnglementi che la compongono sara attribuito un
numero d’ordine identificativo sottostante con elativo valore, al fine di consentire discarichi

parziali in caso di danneggiamento o deterioramento

4. In relazione a tali beni I'inventario rileva:

a) il numero identificativo;

b) la data di acquisizione;

c) la condizione giuridica,

d) la denominazione e l'ubicazione;

e) la quantita;

f) la destinazione;

g) il valore contabile o di stima ed il relativoterio di valutazione e tutte le successive
variazioni;

h) la percentuale e le quote di ammortamento.

Articolo 145 - Materiali di consumo o di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei naditeli facile consumo e di scorta possono essere
istituiti uno o piu magazzini posti sotto la direaé dei consegnatari.

2. La gestione dei magazzini pud essere affidatauraml 0 piu magazzinieri sulla base delle
disposizioni previste nel vigente regolamento pselivizio di economato.
Articolo 146 - Consegnatari e sub-consegnatari déeeni. Qualifica

1. 1 beni mobili dell'ente sono affidati ai conseggri che li ricevono in consegna. Per i beni
dislocati in sedi o unita operative staccate, possessere incaricati dei sub-consegnatari che
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operano alle dipendenze dell’agente principale.

2. In relazione ai compiti ad essi affidati, i cegeatari dei beni assumono la qualifica di agenti
contabili o agenti amministrativi.

3. Assumono la qualifica di agente contabile | egmatari per debito di custodia a cui vengono
affidati i compiti previsti all’articolo 137, lette a) e b). Essi rendono il conto giudiziale della
gestione e sono sottoposti alla giurisdizione détiate dei conti.

4. Assumono la qualifica di agente amministrativoonsegnatari per debito di vigilanza, a cui
vengono affidati i compiti previsti all’articolo #5lettere c), d), e), f) e g). Essi sono tenué e¢sa
del conto amministrativo per dimostrare la cons®tee la movimentazione dei beni ad essi
affidati.

Articolo 147 - Compiti, divieti ed obblighi dei corsegnatari

1. Ai consegnatari possono essere affidati, anohgiantamente:

a) la custodia, la conservazione e la gestione etai b

b) la gestione dei magazzini in cui sono ricoverdbeni per essere concessi in uso agli
utilizzatori finali o per essere distribuiti ad raltsoggetti responsabili, nonché la
distribuzione degli oggetti di cancelleria, di stzti e di altro materiale di facile consumo;

c) la cura del livello delle scorte operative neaessad assicurare il regolare funzionamento
degli uffici, delle apparecchiature informatichedelle altre macchine in dotazione agli
uffici;

d) la manutenzione dei mobili e degli arredi di ciffi la conservazione delle collezioni e
delle raccolte di leggi, regolamenti, pubblicazjauc.;

e) la vigilanza sui beni affidati nonché sul lorgotare e corretto utilizzo;

f) la vigilanza, le verifiche ed il riscontro sulg@lare adempimento delle prestazioni e delle
prescrizioni contenuti nei contratti stipulati datite per I'affidamento delle forniture dei
beni e servizi.

2. E fatto divieto ai consegnatari ed ai sub-conatayi di delegare, in tutto o in parte, le proprie
funzioni ad altri soggetti, imanendo ferma, in bgaso, la personale responsabilita dei medesimi e
dei loro sostituti.

3. Relativamente ai beni mobili loro affidati, irgegnatari hanno I'obbligo di tenere le seguenti
scritture contabili:

a) buoni di carico e scarico;

b) verbali di variazione;

c) giornale di entrata e di uscita;

d) inventari;

e) prospetto delle variazioni;

f) tabella dei beni mobili.

4. | sub-consegnatari rispondono della consistendalla conservazione dei beni ad essi affidati e

hanno l'obbligo di comunicare al consegnatario kriazioni intervenute durante l'esercizio,
compilando apposito prospetto informativo.

Articolo 148 - Responsabilita

1. | consegnatari dei beni mobili sono direttamentpeesonalmente responsabili degli oggetti
ricevuti a seguito di regolare verbale di consegeégtivamente al periodo in cui sono stati in
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carica, secondo le regole generali in materiagpoasabilita amministrativa e contabile.

2.1 consegnatari non possono estrarre né introdwiréunghi di custodia o di deposito alcun bene
se l'operazione non & accompagnata da regolarendmtazione amministrativa e fiscale.

3. | consegnatari sono esenti da responsabilita coestiga mancanze o danni che si riscontrino o
si verifichino nei beni mobili dopo che essi ne iabb avuto regolare discarico o effettuato la
regolare consegna o la distribuzione sulla scartidumenti perfezionati.

Articolo 149 Discarico dei beni mobili

1. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr pesmissioni, furti, deterioramenti, fuori uso o
altri motivi non imputabili a responsabilita delnsegnatario € disposta con determinazione del
responsabile del servizio che ha in consegna iblel provvedimento viene indicato I'eventuale
obbligo di reintegrazione o risarcimento del daraaarico del responsabile, nel caso in cui
vengano riscontrate omissioni, dolo o colpa grave.

2. Il discarico dei beni dall'inventario avviene subbase di apposito buono di discarico che dovra
contenere:

* Il numero di inventario;

e il servizio di assegnazione;

* la dislocazione del bene;

* la data di dismissione del bene;

e il titolo di possesso;

* il consegnatario e I'eventuale sub-consegnatatibeiee;

» la descrizione del bene ed il relativo valore cbitég

* in caso di vendita, la risorsa o il capitolo diitio su cui viene imputata I'entrata;

* i motivi del discarico e I'eventuale provvedimemtn cui € stata disposto.

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

4.1l buono di scarico deve essere emesso e sottosdal consegnatario entro 5 giorni
dall’avvenuta dismissione del bene. Il buono é tteda triplice copia di cui:
- una per il consegnatario, da conservare negldaitfiicio;
- una viene trasmessa al servizio economato pescibmitro nelle scritture contabili;
- unaviene allegata alla fattura di vendita.

Sezione n. 4 — Rinnovo degli inventari dei beni niéb
Articolo 150 - Ricognizione dei beni mobili

1. Una volta ogni cinque anni deve essere eseguitaicognizione dei beni mobili al fine di:
1. verificare lo stato di conservazione;
2. accertare l'idoneita all'uso per cui sono degijna
3. rinnovare gli inventari, effettuando le opportugtifiche ed adeguamenti di valore.

2. Alla ricognizione dei beni mobili provvede una comsione costituita da almeno tre persone tra
cui:

1. il consegnatario del bene;

2. I'economo, il responsabile del servizio finanziavid responsabile del servizio patrimonio;
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3. il segretario comunale.

3. Le operazioni di ricognizione dovranno risultareaqigposito verbale.

TITOLO XIX - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 151 - Organo di revisione economico-finanaria

1. La revisione della gestione economico-finanziariaffidata in attuazione della legge e dello
Statuto all'organo di revisione.

2. L'organo di revisione ha sede presso gli uffeli@omune, in idonei locali per le proprie riunioni
e per la conservazione della documentazione.

3. L'organo di revisione economico-finanziaria, federcizio delle sue funzioni:

a) puo accede agli atti e documenti del Comundle slae istituzioni tramite richiesta anche
verbale al segretario o ai responsabili. Tali @ttiocumenti sono messi a disposizione nei
termini richiesti o comunque con la massima tenipiest

b) riceve la convocazione del Consiglio con I'etedei punti all’'ordine del giorno;

c) riceve le attestazioni di assenza della copertfinanziaria della spesa rese dal
responsabile del servizio finanziario;

d) partecipa alle sedute del Consiglio dedicate @iscussione ed approvazione del bilancio
di previsione e del rendiconto;

e) partecipa, quando invitato, alle sedute del ©tins della Giunta, delle commissioni
consiliari e del Consiglio di Amministrazione dellgituzioni, a richiesta dei rispettivi
presidenti;

f) pud convocare, per avere chiarimenti, i respbitisdei servizi;

g) puo eseguire in qualsiasi momento ispezionirgrotl, anche singolarmente.

Articolo 152- Nomina dell’organo di revisione

1. Lorgano di revisione € nominato dal Consiglio Gorale e dura in carica tre anni decorrenti
dalla data di immediata eseguibilita della delib&a tale data sono legati all'ente da un rappdito
servizio.

2. Ai fini di cui al comma 1, i revisori estratti d@lenco istituito ai sensi del DM 15 febbraio 201

n. 23, devono far pervenire I'accettazione dellacea a pena di decadenza, entro 10 giorni dalla
data di ricezione della richiesta. L'accettaziomfladcarica deve essere formulata con apposita
dichiarazione con allegata attestazione resa fettee di legge, di non sussistenza di cause di
incompatibilita ed ineleggibilita e del rispettd timite degli incarichi.

3. | componenti dell'organo di revisione possono ressmnovati per una sola volta. In caso di
sostituzione di uno o piu componenti del collegiaJovi nominati scadono contemporaneamente a
quelli in carica.

4. 1l Consiglio provvede, entro il termine di scadardel mandato, alla nomina del nuovo organo.
Decorso tale termine l'organo € prorogato per nondp 45 giorni, trascorsi inutilmente i quali
senza che si sia provveduto alla sua ricostituziesseo decade automaticamente e gli atti adottati
sono nulli.
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Articolo 153- Locali e mezzi dell'organo di revisioe

1. Lorgano di revisione, per l'espletamento delle duezioni, potra utilizzare nell’'orario di
apertura degli uffici e compatibilmente con le esize di questi, i locali ubicati nella sede
municipale. Potra inoltre utilizzare le attrezzatuinformatiche a disposizione del servizio
finanziario.

2. Lutilizzo dei locali e delle attrezzature infornicte al di fuori dell’orario di apertura degli uffi
dovra essere preventivamente concordato con ibresibile della gestione.

Articolo 154 - Principi informatori dell'attivita d ell’organo di revisione

1. L'organo di revisione, nell'espletamento del swemdato, si ispira ai principi di comportamento
stabiliti dai rispettivi ordini professionali. Ognevisore adempie alle sue funzioni con la diligenz
del mandatario e in difetto € responsabile dei dauminiti dal Comune.

2. Lorgano di revisione uniforma la sua azione diiiizdo e di impulso, cooperazione ed
assistenza, verifica e controllo, per conseguiranigliore efficacia, efficienza, economicita e
produttivita dell'azione amministrativa dell'ente.

3. Il revisore risponde della verita delle attestazmoh e tenuto all’osservanza del segreto d’'ufficio
ed a mantenere la riservatezza sui fatti e docurdeati viene a conoscenza nell’espletamento del
suo mandato.

Articolo 155 - Rappresentanza del collegio dei resori

1. Il collegio dei revisori e rappresentato, in tutdstanze, dal suo presidente. Quest'ultimo funge
da unico referente nei rapporti tra il comuneailegio.

Articolo 156 - Attivita dell'organo di revisione

1. L'attivita dell'organo di revisione economico-finaaria &€ improntata al criterio della collegialita.
La sottoscrizione dei pareri, relazioni ed ognrcalitto da parte del presidente o degli altri due
componenti attesta la provenienza dell’atto medeslail’'organo nella sua collegialita.

2. La convocazione del collegio é disposta dal preg&leanche su richiesta del responsabile del
servizio finanziario, senza I'osservanza di patédgrocedure formali.

3. Le sedute del collegio dei revisori sono valide tpartecipazione di almeno due componenti.
In caso di assenza del presidente, le sue fungaanno assunte dal componente piu anziano di eta.
Alle sedute possono assistere il Sindaco, il sageetcomunale e il responsabile del servizio
finanziario.

4. Tutte le riunioni, ispezioni, verifiche, determinazi e decisioni assunte dall’organo di revisione
devono risultare da appositi verbali, progressivamenumerati, i cui originali dovranno essere
conservati con il sistema delle deliberazioni clersie dotati di indice annuale.

5. I verbali dovranno essere sottoscritti da tuttbmgponenti dell'organo di revisione che hanno
partecipato alla seduta. Essi sono messi a disposizlel Sindaco, del segretario e del responsabile
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del servizio finanziario ai fini della consultazan

Articolo 157 - Funzioni dell’organo di revisione

1. L'organo di revisione, nell'ambito dei principilldinamento e dello Statuto, collabora con il
Consiglio Comunale in materie che siano oggettivamattinenti all'esercizio delle funzioni di
controllo ed indirizzo del Consiglio stesso.

2. La collaborazione viene formulata con pareri,evilj osservazioni e proposte, sugli aspetti
economici, patrimoniali e finanziari dell'area dintpetenza consiliare, tese a conseguire attraverso
la responsabilizzazione dei risultati una miglieticienza, produttivita ed economicita della
gestione, nonché ad ottenere diminuzioni di costiiglioramento dei tempi e dei modi dell'intera
azione amministrativa.

3. L'organo di revisione esercita tutte le funzigmeviste dall’articolo 239 del TUEL, per come
modificato dal D.L. 174/2012 convertito con modaizioni dalla L. 213/2012. In particolare:

a) Esprime pareri, con le modalita stabilite dabtamento, in materia di:

b)

d)

f)

v/ Strumenti di programmazione economico-finanziaria;

v Proposta di bilancio di previsione, verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;

v" Modalita di gestione dei servizi e proposte di itostone o di partecipazione ad
organismi esterni;

v" Proposta di ricorso all'indebitamento ;

v Proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina

statale vigente in materia;

Proposte di riconoscimento di debiti fuori bilaneidransazioni;

Proposte di regolamento di contabilita, economptovveditorato, patrimonio e di

applicazione dei tributi;

Parere/certificazioni fondi salari accessori;

Parere in merito alla verifica di convenienza adaafare migliorie su beni di terzi in

uso.

AN

AN

vigila sulla regolarita contabile, finanziaria edonomica della gestione diretta ed indiretta
del Comune relativamente all'acquisizione dellera¢af all'effettuazione delle spese,
all'attivita contrattuale, alllamministrazione déieni, agli adempimenti fiscali, alla
completezza della documentazione ed alla tenuta dehtabilita;

vigila sul funzionamento del sistema dei contriolierni, sull'organizzazione e sui tempi dei
procedimenti. L'organo di revisione puo effettubagtivita di controllo e verifica mediante la
tecnica del campione significativo e programmaoentrolli nel periodo del mandato. La
scelta dell'estensione del campione dovra esseaesiala base della valutazione dei rischi di
errori che possano essere generati dalla acceatstenza di valide tecniche di controllo
interno;

provvede con cadenza trimestrale alla verificiinaria di cassa, alla verifica della gestione
del servizio di tesoreria e di quello degli altgeati contabili. Partecipa inoltre alle verifiche
straordinarie di cassa di cui all'art. 224 del TYEL

formula pareri sulla proposta di bilancio di psgane e documenti allegati, sulle variazioni
di bilancio, nonché sugli atti e documenti previilo Statuto e dal presente regolamento,
nei termini previsti dall'articolo successivo, aechattraverso relazioni periodiche
sulllandamento e funzionamento del controllo ditigee;

esprime parere sui piani economico-finanziarcuiiall'art. 201 del TUEL.

4. All'organo di revisione spettano altresi i contra@ull’andamento della gestione in merito ai
vincoli di finanza pubblica, con particolare riferento alla disciplina specifica della materia.
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5. L'organo di revisione redige apposita relazionlasproposta di deliberazione consiliare del
rendiconto della gestione e sullo schema di remdacoda rendere entro il termine di 20 giorni
decorrente dalla trasmissione della stessa proppgt@vata dall'organo esecutivo.

6. La relazione é atto obbligatorio del procedimetite si conclude con il provvedimento consiliare
di approvazione del rendiconto. Nella relazionergdno attesta, in funzione certificatoria, la
conformita dei dati del rendiconto con quelli dedleritture contabili del Comune, del tesoriere e
degli altri agenti contabili. Nella relazione I'ango deve esprimere complessivi pareri sulle gdstion
affidate a terzi, sui rapporti con le aziende splecsocieta controllate e partecipate, nonché
valutazione complessiva degli aspetti finanziarcoremici e patrimoniali delle gestioni,
formulando considerazioni, rilievi e proposte tamde conseguire migliore efficienza, efficacia ed
economicita.

7. L'organo di revisione ha l'obbligo di riferire inegiatamente al Consiglio le gravi irregolarita
riscontrate nella gestione del Comune, nonché ditestuale denuncia qualora queste siano
suscettive di configurare ipotesi di responsabili¢ggli operatori, agli organi titolari delle relai
azioni giurisdizionali.

8. Prima della formalizzazione definitiva del rilieVYorgano deve acquisire chiarimenti dal o dai
responsabili a cui la grave irregolarita apparesadebile.

9. Il referto deve essere trasmesso al Sindaco. iksigbo Comunale deve essere convocato entro
20 giorni dal ricevimento della comunicazione @evalutazione della denuncia e per I'adozione dei
provvedimenti conseguenti.

Articolo 158 - Termini e modalita per I'espressionalei pareri

1. L'organo di revisione deve esprimere il pareréagotoposta di bilancio di previsione e sul Dup
predisposti dall'organo esecutivo entro 10 gioral dcevimento. Nel caso di accoglimento di
emendamenti consiliari allo schema di bilanciodamo deve formulare ulteriore parere entro 3
giorni dal ricevimento del’emendamento.

2. Gli altri pareri devono essere formulati entro brgi dal ricevimento della proposta di
deliberazione o della richiesta. In caso di motivatgenza il termine pud essere ridotto a due
giorni. Le proposte di deliberazione devono essaunaite delle attestazioni e dei pareri previsti dal
TUEL.

3. La richiesta di acquisizione del parere puo esstettuata dal Sindaco, dal Segretario comunale
e dai Dirigenti dei servizi interessati e trasmepsavia protocollazione, all'organo di revisione.

4. L'organo esecutivo puo richiedere pareri prevemtikorgano di revisione in ordine agli aspetti
finanziari, economici e patrimoniali delle matediecompetenza. L'organo di revisione esprime le
proprie valutazioni entro 10 giorni dal ricevimemtella richiesta.

Articolo 159 - Affidamento di incarichi

1.1l singolo componente puo, su incarico conferitbptasidente oppure autonomamente, compiere
verifiche e controlli su atti e documenti riguartiapecifiche materie e oggetti.

2. L'organo di revisione potra avvalersi, sotto lagvi@ responsabilita ed a sue spese, di tecnici
contabili ed aziendali, per le funzioni inerentrévisione economico-finanziaria. Il numero degli
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stessi non potra essere superiore al numero dsorev

3. Del lavoro svolto gli incaricati dovranno riferieg collegio nella prima seduta utile. Sia il
compito che il risultato degli accertamenti dovramisultare da apposito verbale.

Articolo 160 — Cessazione, revoca e decadenza tadlarico

1.1l revisore cessa dall’incarico per:

- scadenza del mandato. Ove si proceda alla sostit®izdi un singolo componente, la durata
dell'incarico del nuovo revisore e limitata al teongesiduo sino alla scadenza del termine
triennale, calcolata a decorrere dalla nominaidétio collegio.

- dimissioni volontarie, con preavviso di 45 giominon sono soggette ad accettazione da
parte dell’Ente.

- impossibilita di svolgere il proprio mandato perperiodo di tempo continuativo superiore a
90 giorni. Il presidente ne da comunicazione atéeentro 5 giorni da momento in cui viene
a conoscenza dell’impedimento.

2. Il revisore viene revocato dall'incarico per gravedempienza nell’espletamento delle sue
funzioni e, in particolare, per mancata presentezidella relazione alla proposta di deliberazione
consiliare del rendiconto entro il termine previstall’articolo 172, comma 5. Il Sindaco o |l
Presidente del Consiglio, sentito il responsabdeseérvizio finanziario, contestera i fatti al remie
assegnando 10 giorni per le controdeduzioni.

3.1l revisore decade dall'incarico:

- per la mancata partecipazione, senza giustificatiivay a tre sedute del consiglio comunale
nelle quali sono inseriti punti all'ordine del gmar per i quali e richiesta I'attivita dell'organo
di revisione.

- per mancata firma del parere, senza giustificattvmosu piu di tre delibere soggette allo
stesso nel corso dell'anno;

- per sopravvenuta incompatibilita allo svolgimenét'chcarico;

- per cancellazione o sospensione dall'albo o regjstofessionale.

4. La cessazione e la decadenza dell'incarico vemglchiarate dal consiglio comunale che,
nella stessa seduta o nella prima seduta utileesat@, provvedera alla sostituzione. Nel
caso di dimissioni volontarie il revisore restecarica fino all’accettazione dell'incarico da
parte del sostituto.

5. La cessazione e la decadenza dell'incarico vemdarhiarate dal consiglio comunale e
notificate all'interessato entro 10 giorni dall’ailone.

6. La revoca viene disposta con deliberazione dedigho comunale da notificare all'interessato
entro 10 giorni dall'adozione.

7. Nel caso di dimissioni volontarie il revisoretee® carica fino all'accettazione dell'incarico da
parte del sostituto.
Articolo 161- Trattamento economico

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Comlendetermina i compensi ed i rimborsi spese
spettanti a ciascun componente entro i limiti dgle.
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2. Ai revisori aventi la propria residenza al di fudel Comune spetta il rimborso delle spese di
viaggio, effettivamente sostenute, per la presemxassaria o richiesta presso la sede del Comune
per lo svolgimento delle proprie funzioni nel limitli 1/5 del costo della benzina, oltre ad eventual
altre spese documentate. Agli stessi, inoltre, @uesi renda necessario in ragione degli incarichi
svolti, spetta il rimborso delle spese effettivateesostenute per il vitto e per l'alloggio nellasuna
determinata per i componenti dell'organo esecutivo.

3. Se nel corso del mandato vengono assegnate altiordi revisione ulteriori funzioni o gestiti
servizi a mezzo di nuove istituzioni, il compensaw al comma 1 potra essere aumentato fino ai
limiti massimi di cui all’articolo 241, commi 2 edl TUEL.

4. Il compenso verra corrisposto con cadenza triralestNel caso di cessazione per qualsiasi causa
dall'incarico il compenso verra corrisposto in régae al rateo maturato fino alla data di effetto
della cessazione.

TITOLO X — NORME TRANSITORIE E FINALI

Articolo 162 - Pubblicazione

1. Il presente Regolamento entra in vigore decorsndjci giorni dalla data di pubblicazione
all'’Albo Pretorio della relativa deliberazione gipaovazione, ai sensi dell'art. 85 comma 5 del
vigente Statuto Comunale.

Articolo 163 - Rinvio ad altre disposizioni

1. Per quanto non previsto dal presente regolamentda srinvio alle norme contenute
nell'ordinamento ed in altre disposizioni specificldi legge nonché del regolamento per
I'amministrazione del patrimonio e per la contéhigenerale dello Stato, in quanto compatibili.

2. A sequito di sopravvenute norme di legge aventatbare inderogabile incompatibili con il
presente regolamento, si applicheranno le norntegdie cogenti, in attesa dell’adeguamento delle
disposizioni del presente regolamento.

Articolo 164 — Norme transitorie e finali

1. Dalla data di entrata in vigore del presente r@peinto sono abrogati il regolamento di
contabilita approvato con deliberazione consiliare 30 del del 29.04.1997 e successive
modificazioni ed integrazioni, nonché le norme mgatibili previste in altri regolamenti comunali,

che dovranno, comunque, essere successivamenigatideg



